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ВСТУП
Робоча програма (РП) навчальної дисципліни «Ділова іноземна мова» розро­

блена на основі «Методичних рекомендацій до розроблення і оформлення робочої 
програми навчальної дисципліни денної та заочної форм навчання», затверджених 
наказом ректора від 29.04.2021 № 249/од, та відповідних нормативних документів.

1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
1.1. Місце, мета, завдання навчальної дисципліни.
Місце навчальної дисципліни. Ділова іноземна мова є невід’ємною складо­

вою в опануванні студентами професійно спрямованої іноземної мови, яка забезпе­
чує формування професійної компетентності студентів. Дисципліна є важливим на­
прямом підготовки сучасного фахівця, оскільки забезпечує ефективну професійну 
комунікацію в ситуаціях ділового спілкування, являється важливою передумовою 
встановлення ефективних професійних та економічних контактів у сфері ділових 
відносин. Програма дисципліни «Ділова іноземна мова» розрахована на студентів 
освітнього ступеня «Магістр» спеціальності 186 «Видавництво та поліграфія», та 
передбачає комплексне навчання ділової англійської мови в усіх її аспектах в рам­
ках комунікативного та компетентнісного підходів. Програма складається з моду­
лів, котрі за змістом стосуються різного роду ділових та професійних ситуацій і 
забезпечують засвоєння необхідної лексики та найважливіших фонових знань Ос­
новними організаційними формами вивчення дисципліни "Ділова іноземна мова' є 
практичні заняття, виконання індивідуальних робіт, залік, якому передують пото­
чні контрольні тестування.

Метою навчальної дисципліни є: формування у студентів комунікативної 
компетентності в межах тематики різноманітних ситуацій ділового спілкування, 
необхідної для майбутньої професійної діяльності, сформувати навички практич­
ного використання знань з англійської мови у процесі усного ділового спілкування 
з представниками інших країн, участі у міжнародних конференціях, проектах та 
дискусіях, уміння проводити письмовий обмін діловою інформацією, розвиток ко­
мунікативних здібностей та підвищення загальної культури студентів. Важливим у 
викладанні ділової англійської мови є готовність до міжкультурноґо спілкування, 
знання особливостей національного характеру та норм ділової комунікативної по­
ведінки ділових партнерів, з яким передбачається встановлення ділових стосунків, 
уміння досягати міжкультурного взаєморозуміння і реалізовувати комунікативні 
цілі професійного спілкування.

Завданнями навчальної дисципліни є: розширення словникового запасу, 
засвоєння специфічного лексичного матеріалу, що вживається у діловому спілку­
ванні, формування умінь ефективного й адекватного оперувати загальтолекеич- 
ними і термінологічними мінімумами; оволодіння різними видами мовленнєво: ді­
яльності - комунікативними вміннями у читанні, аудіюванні, відтворення усного та 
писемного мовлення, перекладу текстів, ділової документації у межах сфер і сигу- 
ацій, типових для ділового мовлення; формування у студентів готовності до спр ий- 

чтгя культури та звичаїв інших країн і народів; психолінгвістичної готовності до
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лілового спілкування; здатності до міжкультурної письмової та усної комунікації 
іноземною мовою у діловій та професійній сфері.

1.2. Результати навчання, які дає можливість досягти навчальна дисцип­
ліна. У результаті вивчення навчальної дисципліни студенти повинні знати:

РН4. Вільно спілкуватися усно і письмово українською мовою та однією із іно­
земних мов (англійською, німецькою, італійською, французькою, іспанською) при 
обговоренні професійних питань, досліджень та інновацій в сфері видавництва і 
поліграфії та дотичних проблем.

РН12. Відшуковувати необхідні дані в науковій літературі, базах даних та ін­
ших джерелах, аналізувати та оцінювати ці дані.
1.3. Компетентності, які дає можливість здобути навчальна дисципліна.

Інтегральна компетентність (Ж '):
Здатність розв’язувати складні задачі дослідницького та / або інноваційного 

характеру у сфері видавництва та поліграфії.
Загальні компетентності (ЗЮ:

ЗК01. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.
ЗКОЗ. Здатність спілкуватися іноземною мовою.
ЗК04. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел.

1.4. Міждисциплінарні зв’язки. Дисципліна «Ділова іноземна мова» носить 
міждисциплінарний характер та базується на знаннях таких дисциплін, як «Віртуа­
льне моделювання», «Видавничі бази даних». Опанування дисципліни потребує 
оволодіння фаховими компетентностями, що формуються під час вивчення дисци­
плін і - 4 курсу навчання («Фахова іноземна мова», «Вступ до спеціальності», «Іс­
торія української державності та культури»). Зазначені дисципліни мають сформу­
вати у студентів уміння і навички грамотного доцільного мовлення у ситуаціях про­
фесійної та наукової комунікації. Студенти повинні мати сформовані компетентно­
сті щодо культури мовлення і мислення, пошуку, оброблення та аналізу інформації 
з різних джерел, проведення досліджень на відповідному рівні.

2. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

2.1, Зміст навчальної дисципліни
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом 

і складається з 2 навчальних модулів, а саме:
-  модуль 1. «Бізнес. Працевлаштування та кар’єрне зростання» («Вшлпе88 аги! 

Ьіі8Іпе8$ ог^ашгаїіепз: §епега! іп їогтаііоп. Арр1уіп« їог а ]оЬ»); 
модуль 2. «Робота в компанії. Керування бізнесом» («\¥огкіп§ іп а сотрап  
Киппіп§ а Ьи8Іпе88»).
Кожний модуль є логічною завершеною, відносно самостійною, цілісною части­

ною навчальної дисципліни, засвоєння якої передбачає проведення модульної кон­
трольної роботи та аналіз результатів її виконання.
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2.2.Модульне структурування та інтегровані вимоги до кожного модуля

Модуль 1. «Бізнес. Працевлаштування та кар’єрне зростання» («Визіпезо 
апіі Ьи§іпе8$ ог^апігаїіопз: §епега! іпїогтайоп. Арр!уіп§ їог а ]оЬ»)

Інтегровані вимоги модуля № 1: набуття студентами мовних, лінгвокраїно­
знавчих та культурологічних знань; формування системи мовленнєвих умінь з го­
воріння, читання, письма та аудіювання на матеріалі іншомовних тематичних тек­
стів відповідно до тематики модулю.

Тема 1. Бізнес та його види (Визіпезз аші ІІ8 Іурез).
Поняття «бізнес» та його визначення. Типи бізнес організацій. Внутрішня стру­

ктура типової компанії. (Вшіпезз: цепегаї тїбгтаїіоп. Турез оґ Визіпезз Огцапіга- 
їіопз. Сотрапу Зїтсіиге.)

Тема 2. Діяльність бізнес організацій (Вшіпезз орегайопз).
Структура та підрозділи бізнес організації. Відділ виробництва. Фінансовий від­

діл. Відділ досліджень та маркетингу. Відділ реклами та реалізації. Відділ кадрових 
ресурсів. (Вшіпезз орегаїіоп сіїуізіоп. Ргоскісїіоп. Ріпапсе. Ншпап Кезоигсе Мапаце- 
тепі;).

Тема 3. Працевлаштування та кар’єрне зростання («Етрїоугяеп! апй саг-
гег»). Прийом на роботу. Кар’єра та просування по службі. Тенденції зайнятості. 
(Кесшіїтпепї. Саггеєг апсі рготоііоп. Етріоутепї їгепсіз).

Тема 4. Резюме (УУгійпц СУ апй ЬеМег ої Арріісаїіоп).
Написання резюме та заяви. Супровідний лист. Практичні рекомендації з напи­

сання успішного резюме. Помилки при напмсанні резюме.
Тема 5. Співбесіда (ЗоЬ іп іегуіет).
Співбесіда. Надання інформації про себе. Говорячи про вашу освіту. Гово­

рячи про вашу кваліфікацію та досвід. Презентація своїх особливих умінь та нави­
чок. Характеристика своєї особистості. Правила підготовки до співбесіди. Чого не 
треба робити на співбесіді. Особливості проведення та проходження співбесіди у 
різних країнах. (.ІоЬ іп(єгуіє\уз. Оіуіпц игГоппаііоп аЬои! уоигзеІТ Греактц аЬоиі уоиг 
есіисаїіоп. 8реакіпц аЬоиі уоиг диаііїїсаііопз апсі ехрегіепсе. ОезсгіЬіпц зресіаі зкіїїз. 
Оіуіпц регзопаї сЬагасїегізіісз. Ргерагіпц ґог Йіе іпїєгуієу/. Турез о ї  іпїегуіешз. С от- 
то п  ниезііопз. Ргасіісаі гесоттепдаііопз.)
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Модуль 2. «Робота в компанії. Керування бізнесом. Міжнародний авіацій­
ний бізнес» («\¥огкіп§ іп а сотрапу. Киппіп§ а Ьизіпезз. \Іапа§етепї от іптег- 
паіїопаї ауіагіоп Ьизіпезз»)

Інтегровані вимоги модуля № 2: набуття студентами мовних, лінгвокрано- 
знавчих та культурологічних знань; формування системи мовленнєвих умінь з го­
воріння, читання, письма та аудіювання на матеріалі іншомовних тематичних тек­
стів відповідно до тематики модулю.

Тема 1. На роботі. Діловий етикет та корпоративна етика. («Визіпезз Еі- 
і^иеМе апй Согрогаіе ЕІЇїісз»).

Компанія, в якій ви працюєте, її структура. Посади та їх функції. Офіс та 
його обладнання (ТЬе Сотрапу уои \уогк Тог. ІоЬ Ііііез а т і Регзопаї йтсііопз. ОГ- 
їїсе Ериіртепї.).

Тема 2. Зустрічі та переговори (Мееііищз аімі \г«оїіайопз).
Організація зустрічі. Участь у засіданнях. Переговори. (Аггап§іп§ ап арроіпі- 

теп к  Такіп§ рагї іп тееіпщз. Пе^оііаііопз)
Тема 3. Обслуговування к л іє н т ів . Обслуговування авіапасажирів.

(СіІ8ІОШЄГ 8ЄГУІСЄ. Ра88ЄП§ЄГ 8ЄГУІСЄ).
Обслуговування к л і є н т і в . Скарги. Вирішення проблем. (Сизіотег зеїлісе. 

Сотріаіпіз. РгоЬІет зоїуіп^).
Тема 4. Керування бізнесом, міжнародний авіаційний бізнес. (Кітпіп§ а 

Ьизіпезз, іпіегпаііопаї ауіайоп Ьизіпезз).
Відкриття бізнесу. Фінансування бізнесу. Фінансові ринки. Кризовий мене­

джмент. поглинання, злиття та спільні підприємства. Керування міжнародним авіа­
ційним бізнесом (ЬаипсЬіп§ а Визіпезз. Ріпапсіп§ а Ьизіпезз. Ріпапсіаі тагкеіз. Сгі- 
зіз тапа^етепі:. Асриізіїюпз, тег§егз апсі ]оіп1; уепіигез. Мапа^етепї оГ ітегпаііопаі 
ауіаііон Ьизіпезз).
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2.3. Тематичний план

№
п ор

Н а зв а  т е м и  
(т е м а т и ч н о г о  р о з д іл у )

О б с я г  н а в ч а л ь н и х  
з а н я т ь  (го д .)
Д е н н а  ф е р м а  

н а в ч а н н я

У
сь

ог
о

П
З

С
Р

С

1 -й  с е м е ст р
М о д у л ь  1. « Б із н е с , П р а ц ев л а ш т у в а н н я  т а  к а р ’єр н е  зр о ст а н н я »

1.1 Б ізн ес  т а  й ого  в и д и  (Ви§іпе$8 апсі ііз  Іурез). 7 2 5 1

1.1.1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м а т е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  те к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

7 2 5

1.2
Д ія л ь н іс т ь  б ізн е с  о р г а н іза ц ій  (В и а іп езз о р е г а їіо н з ) . Р и н к о в і  
в ід н о с и н и  в б ізн е с і ( В ш т е 8 8  апсі М а г к е їіп д ) .

14 4 10

І 1 2 1

О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м а т е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и т а н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  те м о ю .

6 2 4

І

1 .2 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  д о  п р о ч и т а н о г о  те к с ту ).

8 2 6

1.3
П р а ц ев л а ш т у в а н н я  т а  к а р ’єр н е  зр о ст а н н я  ( « Е т р і о у т е п і  апсі 
сагеег»).

14 4 10

1.3.1
О В Н Р : Р о зв и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м ат е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  те к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

7 2

І

5 і

1.3 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю , п р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  д о  п р о ч и т а н о г о  тек сту ).

7 2 5

1.4 Р езю м е ( ^ ¥ г і іт £  С У  апсі Ь е і іе г  оГ А р р ііс а ііо п ) . б і 2 4

І
1.4.1

О В Н Р : Р о зв и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м а т е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю , а у д ію в а н н я  у с н и х  
м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  з а  т е м о ю .

6 | 2 4

1.5 С п ів б е с ід а  (ЗоЬ  іп іе г у іе^ к ). 10 41 6

1.5.1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м ат е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

5 2 3

і--------------

1 .5 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  к о м п л е к с н о г о  в и к о н а н н я  р ізн и х  в и д ів  ін ­
ш о м о в н о ї м о в л е н н є в о ї д ія л ь н о с т і (ф о р м а т : п р е зе н т а ц ія , р о - 
л ь о в а /д іл о в а  гр а , д и с к у с ія  « к р у гл и й  с т іл » /т о щ о ).

5 ! 2
3

І
У с ь о г о  за  м о д у л е м  № 1 51 і 16 І 3 5  |
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М о д у л ь  2 . « Р о б о т а  в к о м п а н ії. К е р у в а н н я  б ізн есо м . М іж н а р о д н и й  а в іа ц ій н и й  б ізн ес» .

2.1
Н а  р о б о т і (« А і і і їе  оГ іїсе»). Д іл о в и й  е т и к е т  т а  к о р п о р а т и в н а  
е т и к а  («Ви8Іне88 Е ^ и е і і е  а п ії С о г р о г а їе  Е іі ї іс з » ) . Д іл о в і к о ­
м у н ік а ц ії  (« В и з іп е зз  с о т ш и п іс а ііо п я » ) .

10 4 6

2 .1 .1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м а т е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

5 2 О3

2 .1 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  д о  п р о ч и т а н о г о  те к с т у )

5 2 о:>

2. 2

З у ст р іч і т а  п ер его в о р и  (М ее1іп§8 апсі ІЧе^оІіаІіоііх). П у б л іч н і в и ­
ст у п и  т а  п р езен т а ц ії.
(РиЬІіс 8 р е а к іп § , гер о г із , р гезеп їа ііо п з). К е р у в а н н я  т а  л ід ер ст в о  
в б ізн ес і (Е еа с іегзЬ ір  апсі М а п а д е т е п і .) .

14 4 10

2.2.1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м ат е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и т а н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

7 2 5

2 .2 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  до  п р о ч и т а н о г о  те к с т у )

7 2 5

2 .3
О б с л у г о в у в а н н я  к л іє н т ів  ( С и з іо т е г  з е г у іс е ) . П о д о р о ж і т а  в ід ­
р я д ж ен н я . (О н  а Ь и зіп езз 1 г ір ).О б сл у го в у в а н н я  а в іа п а са ж и р ів . 
(РаЗЗЄІ1 ДЄГ 8 Є Г У І С Є )

14 4 10

2 .3 .1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м ат е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и т а н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

8 2 б  і

2 .3 .2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  д о  п р о ч и т а н о г о  те к с т у )

б 2 4

2 .4 К е р у в а н н я  б із н е с о м  (К и п п іп §  а Ь и зіп езз). М іж н а р о д н и й  а в іа ц ій ­
н и й  б ізн е с  (іп іе гп а їіо п а ї а у іа їіо п  Ь и зіп езз).

12
2

8
2

2 .4 .1
О В Н Р : Р о з в и т о к  м о в л е н н є в и х  у м ін ь  ч и т а н н я  н а  м а т е р іа л і т е м а ­
т и ч н и х  т е к с т ів  (в и в ч а ю ч е  ч и та н н я ). Ф о р м у в а н н я  л е к с и ч н и х  н а ­
в и ч о к  п р е д м е т н о -т е м а т и ч н и х  п о л ів  з а  т е м о ю .

6 2 4

2 4  2

О В Н Р : А у д ію в а н н я  у с н и х  м о н о л о г іч н и х  т а  д іа л о г іч н и х  т е к с т ів  
з а  т е м о ю . П р а к т и к а  у с н о г о  м о н о л о г іч н о г о  т а  д іа л о г іч н о г о  м о в ­
л е н н я  з а  м а т е р іа л а м и  п р о ч и т а н о г о  (п о с т а н о в к а  т а  в ід п о в ід і н а  
п и т а н н я  д о  п р о ч и т а н о г о  те к с т у )

6 2 4

2 .5  М о д у л ь н а  к о н т р о л ь н а  р о б о т а 4 2 2

У с ь о г о  за  м о д у л е м  № 2 54  18 36
У с ь о г о  за  с е м е с т р 105  3 4  71
У с ь о г о  за  н а в ч а л ь н о ю  д и с ц и п л ін о ю 105 3 4  71
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2.4 Перелік питань для підготовки до екзамену.
Перелік питань та зміст завдань для підготовки до екзамену, розробляються 

провідним викладачем кафедри відповідно до робочої програми, затверджується на 
засіданні кафедри та доноситься до відома студентів.

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
3.1. Методи навчання
При вивченні навчальної дисципліни використовуються наступні методи нав­

чання:
-  мовленнєве спілкування несе діяльнісний характер;
-  процес комунікації має свою предметність, обмежену рамками заняття, 

теми, події, проблеми та ін.;
-  ситуація спілкування моделюється згідно з типовими варіантами цільових 

настанов практичних занять;
-  використання мовленнєвих засобів зумовлюється особливостями процесу 

спілкування у тій чи іншій ситуації.
Використання комунікативного методу здійснюється на основі таких дидак­

тичних принципів: '*
-  особистісно орієнтований підхід з урахуванням потреб, сфери майбутньої 

професійної діяльності та інтересів студентів;
-  мовленнєва спрямованість навчання, що реалізується у процесі практич­

ного користування іноземною мовою;
-  функціональність, що зумовлює відбір відповідного професійно орієнтова­

ного матеріалу;
-  ситуативність, оскільки у процесі навчання моделюється певна система 

взаємовідносин співрозмовників;
-  новизна, що забезпечується зміною тематики мовленнєвого матеріалу, ко­

мунікативних ситуацій, характеру завдань тощо.

3.2. Рекомендована література 
Базова література:

3.2.1. Кошіль Н., Рибіна Н., Собчук Л. Визіпезз ІлиіІінЬ (Навчальний посіб­
ник) Тернопіль: Видавництво ТНЕУ “Економічна думка”, 2020. 250 с.

3.2.2. СоііопО, Раїуеу В., 8. Кепі, МагкеіЬеасіег, Ьоп^тап (РеагзопЕскісаііоп),
2019. 184р.

3.2.3. Соііоп Б. Ргасіісе Ше: Іпіегтебіаіе Вивіпезв Еп^іізії. Еп§1апсі : Ьоп^тап,
2020. 128 р.

3.2.4. .Іопез Ьео, Аіехапсіег ЯісЬапі Ие\у Іпіегпаііопаї Визіпезз Еп§1ізЬ. С ат- 
ЬгісІ£Є Шіуегзііу Ргезз, 2020.

3.2.5. Зігиіі Р. Визіпезз О гаттаг апб ІІза§е. Еп§1апсІ : Ьоп§тап, 2019. 221 р.
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Допоміжна література:
3.2.6. Біленька О., Павлюк А., Чепурна О. Визіпезз Еп§1ізЬ Еззепііаїз. / Час­

тина 1 - Тернопіль, 2019. -  200 с.
3.2.7. Біленька О., Павлюк А., Чепурна О. Визіпезз Еп^ІізІї Еззепііаїз. / Час­

тина 2 -Тернопіль, 2019. -  236 с.
3.2.8. Карпусь І.Ф. Англійська ділова мова. -  К.; МАУП, 2019.
3.2.9. Сітко А.В., Гудманян А.Г., Єнчева Г.Е. Вступ до перекладознавства. -  

Вінниця: Нова книга, 2017. -  296 с. ь
3.2.10. Азріпаїї Тгісіа, Веіііеіі Оеог§е. Тезі уопг Визіпезз УосаЬгЛагу іп Ше. 

СатЬгід^е Шіуегзіїу Ргезз, 2021.
3.2.11. Кгазпепко О. М., КисЬепауа Ь. V., КеЬепко М. Уи. Ргоіеззіопаї Еп§1із1і 

іп ІТ: ТехіЬоок / О. Кгазпепко, Ь. Кисіїегіауа, М. КеЬепко. -- К.: НУБіП України, 
2019,- 118 р.

3.2.12. Мазсиїї ВІН. Визіпезз УосаЬиІагу іп Ше, Адуапсед. СатЬгїддє Ш іуєг- 
зііу Ргезз, 2020.

3.2.13. Міііег Ко^ег, ЕеКоу. Есопотісз Тодау апд Тотогго\у. Сіепсое Б іуізіоп 
оі Масті11ап/МсОга\у-Ні11 БсЬооІ РиЬ1ізЬіп§ Сотрапу, 2020.

3.2.14. Паїегор В. Іеап, гєуєі Код. Теїеріюпіпд іп Еп^ІізЬ. ТЬігд Едіїіоп. Сагп- 
Ьгід§е Шіуегзіїу Ргезз, 2019.

3.2.15. РіІЬеаш Адгіап. Магкеї Ьеадег. Іпіегпаїіопаї тапааетепі. Ьоп^тап,
2021. 178 р.

3.2.16. Тагпороізку О., Аузіикеуусії У. 8иссеззїи1 Ргезепіаііопз: Посібник з на­
вчання ділових презентацій англійською мовою студентів . - К.: Ленвіт, 2019. - 135 
с.

3.2.17. 8.М.Н. СоПіп. Бісііопагу Гог сотри1іп§ [5-іН едіїіоп]. -  Еопдоп: 
ВІоотзЬигу, 2020. -  385 р.

3.3. Інформаційні ресурси:
3.3.1. Тлумачний словник економічних термінів. ІЖ Ь: 

1і11р://м'\у\у.УосаЬиІагу.сот/Іізіз/7629/ (дата звернення 20.11.2021).
3.3.2. Економічний словник, ігри та вправи для запам’ятовування слів. ІІКЕ: 

Ьі1р://ЯііІ2Іе1.сот/5654508/есопотіс-УОсаЬи1агу-йаз1і-сагдз/ (дата звернення 
20.11.2021).

3.3.3. Тлумачний словник економічних термінів. ІЖЕ: Ьі1р://\у\у\у.есопо- 
т із і.со т / есопотісз-іо-г/ (дата звернення 20 11.2021).

3.3.4. Ьігрз ://еп ,\уі!<іредіа.Оґ^тДкі/ІпІогтаііопзузіет
3.3.5 .Ьіірзі/УзеагсІ^Ізегуєг.іесЬіаг^еІ.сот/деГіпіїіоп/даіаЬазе-тапа^етепІ-

зузіет
3.3.6.1і1їрз://\у\улу.епсус1оредіа.сот/8сіепсе-апд-іес1то1о§у/сотри1ег8-апд-

е1ес1тіса1еп£Іпеегіп£/сотри1ег5-апд-сотри1іп£/да1аЬа8Є5
3.3.7.1іИрз://\улулу.пе1\уогк\\юг1д.сот/агііс1е/3223428/1ап-луап/1іом'-іп1епі-Ьазед- 

ііе1\УОгкіп^-із1гапз1огтт§-ап-іпди8Ігу.Ьіт1
3.3.8. Ьі1рз://\улулу.Іи1огіа1зроіп1.сот/5§/5§_риіск_§иіде.Ьіт
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3.3.9. 1іПр://\у\т.е\уеек.сош
3.3.10. ЬіІр8://ууА\пу.пЬспе\У8.сот/тасМес1Езу1іаї-5§-пехі-5УІге1Є88-геуо1ііїіоп- 

ехр1аіпес!пспа85 5 816

4. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ 
ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ

Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійсню­
ється в балах відповідно до табл.4.1.

Вид
Мах кількість 
балів

—

Вид
Мах кількість 
балів

навчальної роботи Денна форма 
навчання

навчальної роботи Денна форма 
навчання

С е м е с т р  №  ї

М о д у л ь  №  І
« Б ізн е с . П р а ц ев л а ш т у в а н н я  та  к а р ’єр н е  зр о с­

т а н н я »

М о д у л ь  №  2
« Р о б о т а  в к о м п а н ії. К ер у в а н н я  б ізн есо м »

В и д и  н а в ч а л ь н о ї р о б о ти б а л и В и д и  н а в ч а л ь н о ї р о б о т й б а л и

В и к о н ан н я  з а в д а н ь  н а  зн а н н я  т е о р е ­
т и ч н о г о  м атер іал у

10
б ал ів

В и к о н а н н я  за в д а н ь  н а  з н а н н я  т е ­
о р е т и ч н о го  м атер іал у

15
б ал ів

В и к о н ан н я  т р е н у в а л ь н и х  вп р ав  т а  
к о м у н ік а т и в н и х  за в д а н ь

10
б ал ів

В и к о н а н н я  т р е н у в а л ь н и х  вп р ав  
т а  к о м у н ік а т и в н и х  з а в д а н ь

15
б ал ів

Д о м а ш н є  за в д а н н я - Д о м а ш н є  за в д а н н я -

Д л я  д о п у с к у  д о  в и к о н а н н я  м о д у л ь н о ї  к о н т р о л ь н о ї  
р о б о т и  № 1  с т у д е н т  м а є  н а б р а т и  н е  м е н ш е  21

б а ла

Д л я  д о п у с к у  д о  в и к о н а н н я  м о д у л ь н о ї  к о н т р о л ь ­
н о ї  р о б о т и  № 2  с т у д е н т  м а є  н а б р а т и  не  

м е н ш е
В и к о н а н н я  м о д у л ь н о ї к о н т р о л ь н о ї 
р о б о ти  № 1

15
б ал ів

В и к о н а н н я  м о д у л ь н о ї к о н т р о л ь ­
н о ї р о б о ти

15
б ал ів

У с ь о г о  з а  м о д у л ем  № 1 35 У с ь о г о  за  м о д у л е м  № 2 45
У с ь о г о  за  м о д у л я м и .\я 1 , № 2 80

С е м е с т р о в и й  ек за м ен 20

У с ь о г о  за  д и с ц и п л ін о ю 100

4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він 
отримав за них позитивну рейтингову оцінку (Додаток 3).
4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види викона­

ної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка зано­
ситься до відомості модульного контролю.

4.4. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шка­
лою та шкалою ЕСТ8 заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної
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картки та залікової книжки студента, наприклад, так: 92/Відм./4. 87/Добре В. 
79/Добре/С, 68/ЗадовУО, 65/Задов./Е тощо.

4.5. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підс> мкоеій с . 'ос­
етровій рейтинговій оцінці. Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни 
заноситься до Додатку до диплома.
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(Ф 0 3 .0 2 -0 1 )
АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА_______

№
п р и м .

К у д и
п е р е д а н о

(п ід р о зд іл )

Д а т а
в и д а ч і П .І .Б . о т р и м у в а ч а  

- у  / І

П ід п и с
о т р и м у в а ч а ,

п  ^

П р и м іт к и

^

(Ф 03 ,02 -0 2 )
АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ _________

№
пор.

П р ізв и щ е , ім ’я , п о  б атьк о в і
П ід п и с  о з н а ­

й о м л е н о ї 
о с о б и

Д а т а  о зн а -  
й о м -л е н н я

П р и м іт к и

(Ф 03 .02 -04 )
АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ ___________

№
пор.

П р ізв и щ е , ім ’я , п о  б а ть к о в і Д а т а  р е в із ії П ід п и с
В и с н о в о к  щ о д о  

а д е к в а т н о с т і

(Ф 03 .02-03)
АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

№
зм ін и

№  л и с т а  (ст о р ін к и ) П ід п и с  
о с о б и , я к а  

в н е с л а  зм ін у

Д а т а  в н е ­
с е н н я  
з м ін и

Д а т а
в в е д е н ­

ня
зм ін иЗ м ін е н о г о З а м ін е н о г о Н о в о г о

А н у л ь о ­
в а н о го

_______________

(Ф 03 .02 -32 )
УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН_________________________

П ід п и с Ін іц іа л и , п р ізв и щ е П о с а д а Д ата

Р о зр о б н и к

У зг о д ж е н о

У зг о д ж е н о

У зг о д ж е н о ____ 1____________________________


