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ВСТУП

Робоча програма (РП) навчальної дисципліни розробляється на основі «Методичних
рекомендацій до розроблення робочої програми навчальної дисципліни», затвердженої
розпорядженням № 071/роз від 10. 07. 2019 р. та відповідних нормативних документів.

1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
1.1. Заплановані результати

Дана навчальна дисципліна є теоретичною та практичною основою сукупності знань та
вмінь, що формують профіль фахівця в галузі оподаткування.

Метою викладання дисципліни є  надання знань про  сутність, принципи, методи та
ефективність адміністрування податків і зборів в Україні.

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є формування у студентів належного рівня
знань про теоретичні аспекти податкового адміністрування, організацію адміністрування
податків в Україні та застосування цих знань при виконання виробничих завдань.

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен набути наступні
компетентності:

- визначати випадки визначення податкових зобов’язань контролюючими органами;
- визначати термін подання податкової звітності, сплати податкових зобов’язань та

визначати строки позовної давнини;
- узгоджувати і оскаржувати суми податкових зобов’язань;
- взаємодіяти з суб’єктами інформаційних взаємовідносин в галузі оподаткування;
- обліковувати різні категорії платників податку, об’єктів оподаткування та об’єктів, що

пов’язані з оподаткуванням;
- вести оперативний облік податкових платежів та податкових надходжень;
- розраховувати суму пені за прострочення сплати податкових зобов’язань;
- оформлювати податкову заставу майна боржника-платника податків;
- адмініструвати повноту і своєчасність сплати всіх податків і зборів.

Навчальна дисципліна «Адміністрування податків» базується на знаннях таких дисциплін,
як: «Організація бухгалтерського обліку», «Податковий контроль», «Податкова звітність» та є
базою для вивчення таких дисциплін, як: «Фінансовий аналіз», «Звітність підприємства та
розкриття інформації за МСФЗ» та інших.

1.2. Програма навчальної дисципліни.
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається

з одного навчального модуля №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні», який є
логічно завершеною, самостійною, цілісною частиною навчального плану, засвоєння якої
передбачає проведення модульної контрольної роботи та аналіз результатів її виконання.

Модуль 1. Адміністрування податків та зборів в Україні
Тема 1. Нормативно-правові засади адміністрування податків і зборів в Україні
Сутність адміністрування податків і зборів. Характеристика діючої системи

адміністраторів податків, зборів, платежів. Елементи адміністрування податків. Функції  та
принципи податкового адміністрування

Тема 2. Адміністратори податків, зборів та платежів
Історія становлення та розвитку інституту адміністраторів (контролюючих органів)

податків, зборів, платежів . Функції контролюючих органів. Права, обов’язки та
відповідальність контролюючих органів.  Адміністративні послуги ДФС України та їх
характеристика
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Тема 3. Порядок обліку платників податків, зборів, платежів у контролюючих
органах

Правові засади організації обліку платників податків у контролюючих органах.  Порядок
взяття на облік за основним місцем обліку платників податків – юридичних осіб та їх
відокремлених підрозділів. Взяття на облік за основним місцем обліку самозайнятих осіб.
Порядок внесення змін до облікових даних платників податків. Оприлюднення даних про
взяття на облік платників податків.  Порядок зняття з обліку платників податків у
контролюючих органах.

Тема 4. Організація обліку податків, зборів, платежів у контролюючих органах
Правові засади ведення оперативного обліку податків, зборів, платежів в органах ДФС

України. Оперативний облік податкових надходжень до бюджету. Електронні рахунки
платників податку на додану вартість. Умови повернення помилково або надмірно сплачених
податків, зборів, єдиного соціального внеску, митних платежів платникам.

Тема 5. Приймання та обробка податкових декларацій у контролюючих органах
Правові засади приймання податкових декларацій податкової звітності в контролюючих

органах.  Адміністрування системи приймання та комп'ютерної обробки податкової звітності.
Порядок обробки та перенесення інформації з документів податкової звітності до електронних
баз контролюючих органів.

Тема 6. Податковий контроль у системі адміністрування податків, зборів та платежів
Поняття податкового контролю як складової системи адміністрування податків, зборів,

платежів. Податкові перевірки, їх класифікація. Електронні перевірки як додатковий сервіс у
системі податкового контролю.

Тема 7. Визначення суми податкових та/або грошових зобов’язань платника податків
контролюючими органами

Поняття податкового та/або грошового зобов’язання та порядок їх визначення
контролюючими органами.

Податкові повідомлення – рішення контролюючих органів та процедура їх направлення
(вручення) платникам податків.

Порядок направлення (вручення) контролюючими органами податкових вимог платникам
податків.

Тема 8. Адміністрування податкового боргу. Принципи та процедури погашення
податкового боргу

Поняття податкового боргу платника податку. Методика встановлення загрози
виникнення, накопичення або непогашення податкового боргу. Розстрочення (відстрочення)
грошових зобов’язань (податкового боргу) платників податків.

Джерела та принципи погашення податкового боргу платників податків. Податкова
застава та процедури її застосування. Порядок застосування адміністративного арешту майна
платників. Порядок погашення податкового боргу платників податків-юридичних і фізичних
осіб. Порядок списання безнадійного податкового боргу платників податків.
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2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
2.1. Структура навчальної дисципліни.

№
п/п Назва теми

Обсяг навчальних занять (год.)
Денна форма

навчання
Заочна форма

навчання

У
сь

ог
о

Л
ек

ці
ї

П
ра

кт
.

за
ня

тт
я

С
РС

У
сь

ог
о

Л
ек

ці
ї

П
ра

кт
.

за
ня

тт
я

С
РС

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

1.1 Нормативно-правові засади
адміністрування податків і зборів в Україні

1 семестр 1 семестр
10 2 2 6 11 2 - 9

1.2 Адміністратори податків, зборів та
платежів 9 2 2 5 11 2 - 9

1.3 Порядок обліку платників податків, зборів,
платежів у контролюючих органах 9 2 2 5 11 2 - 9

1.4 Організація обліку податків, зборів,
платежів у контролюючих органах 10 2 2 6 9 - - 9

1.5 Приймання та обробка податкових
декларацій у контролюючих органах 10 2 2 6 11 - 2 9

1.6 Податковий контроль у системі
адміністрування податків, зборів та
платежів

10 2 2 6 11 - 2 9

1.7 Визначення суми податкових та/або
грошових зобов’язань платника податків
контролюючими органами

10 2 2 6 9 - - 9

1.8 Адміністрування податкового боргу.
Принципи та процедуру погашення
податкового боргу

11 2 2
1 6 9 - - 9

1.9 Виконання домашнього завдання ,
контрольної (домашньої) роботи. 8 – – 8 8 – – 8

1.10 Модульна контрольна робота №1 3 1 - 2 - - - -
Усього за модулем №1 90 17 17 56 90 6 4 80

Усього за навчальною дисципліною 90 17 17 56 90 6 4 80

2.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

№
п/п Назва теми

Обсяг навчальних занять (год.)
Денна форма

навчання
Заочна форма

навчання
Лекції СРС Лекції СРС

1 2 3 4 5 6
Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

1.1 Нормативно-правові засади адміністрування
податків і зборів в Україні

1 семестр 1 семестр
2 2 2 4

1.2 Адміністратори податків, зборів та платежів 2 2 2 4

1.3 Порядок обліку платників податків, зборів, платежів
у контролюючих органах 2 2 2 4

1.4 Організація обліку податків, зборів, платежів у 2 2 - 4
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1 2 3 4 5 6
Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

контролюючих органах

1.5 Приймання та обробка податкових декларацій у
контролюючих органах 2 2 – 4

1.6 Податковий контроль у системі адміністрування
податків, зборів та платежів 2 2 - 4

1.7
Визначення суми податкових та/або грошових
зобов’язань платника податків контролюючими
органами

2 2 - 4

1.8 Адміністрування податкового боргу. Принципи та
процедуру погашення податкового боргу 2 2 - 4

1.9 Модульна контрольна робота №1 1 2 - -
Усього за модулем №1 17 18 6 32

Усього за навчальною дисципліною 17 18 6 32

2.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг

№
п/п Назва теми

Обсяг навчальних занять (год.)
Денна форма

навчання
Заочна форма

навчання
Практ.
заняття СРС Практ.

заняття СРС

1 2 3 4 5 6
Модуль №1 «Адміністрування податків та зборів в Україні»

1.1 Нормативно-правові засади адміністрування
податків і зборів в Україні

1 семестр 1 семестр
2 4 - 5

1.2 Адміністратори податків, зборів та платежів 2 3 - 5

1.3 Порядок обліку платників податків, зборів,
платежів у контролюючих органах

2 3 - 5

1.4 Організація обліку податків, зборів, платежів у
контролюючих органах

2 4 – 5

1.5 Приймання та обробка податкових декларацій у
контролюючих органах

2 4 2 5

1.6 Податковий контроль у системі адміністрування
податків, зборів та платежів

2 4 2 5

1.7
Визначення суми податкових та/або грошових
зобов’язань платника податків контролюючими
органами

2 4
- 5

1.8 Адміністрування податкового боргу. Принципи та
процедуру погашення податкового боргу

2
1

4 - 5

Усього за модулем №1 17 30 4 40
Усього за навчальною дисципліною 17 30 4 40
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2.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг

№
п/п Зміст самостійної роботи студента

Обсяг СРС (годин)
Денна
форма

навчання

Заочна
форма

навчання
1. Опрацювання лекційного матеріалу 16 32
2. Підготовка до практичних занять 30 40
3. Підготовка до модульної контрольної роботи 2 -
4. Виконання домашнього завдання, контрольної (домашньої)

роботи. 8 8

Усього за навчальною дисципліною 56 80

2.4.1. Домашнє завдання.
Домашнє завдання (ДЗ) з дисципліни виконується з метою закріплення та поглиблення

теоретичних знань та вмінь, набутих студентом у процесі засвоєння навчального матеріалу
дисципліни.

Конкретна мета ДЗ міститься у дослідженні теоретичних та практичних основ
податкового адміністрування. Також студенти мають запропонувати в своїх роботах шляхи
вдосконалення досліджуваних ними питань.

Для успішного виконання домашнього завдання студент повинен знати особливості,
структуру та основи податкового адміністрування, сучасні технології адміністрування податків
та особливості їх використання в Україні; порядок узгодження та погашення сум податкових
зобов’язань; контрольні заходи податкової служби та інших державних органів у сфері
адміністрування податків; форми податкових звітів та розрахунків, порядок і строки їх подання;
відповідальність платників за вчинення податкових порушень, порядок розрахунку пені та
фінансових санкцій, вміти використовувати теоретичні  знання і практичні навички
податкового адміністрування.

Виконання, оформлення та захист ДЗ здійснюється студентом в індивідуальному порядку
відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання ДЗ – до 8 годин самостійної роботи.
2.4.2. Завдання на контрольну (домашню) роботу.
Контрольна (домашня) робота з дисципліни виконується у першому семестрі, відповідно

до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та
поглиблення теоретичних знань та вмінь, набутих студентом у процесі засвоєння навчального
матеріалу дисципліни в області адміністрування податків.

Теми рефератів та завдання для виконання практичної частини  контрольної (домашньої)
роботи здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних
рекомендацій, розроблених провідними  викладачами кафедри.

Час, потрібний для виконання контрольної складає 8 годин самостійної роботи.
2.4.3. Перелік питань для підготовки до екзамену.
Перелік питань та зміст завдань для підготовки до екзамену, розробляються провідними

викладачами та затверджуються протоколом засідання кафедри та доводяться до відома
студентів.
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3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
3.1. Методи навчання
При вивчення навчальної дисципліни використовуються наступні методи навчання:
– пояснювально-ілюстративний метод;
– метод проблемного викладу;
– репродуктивний метод;
– дослідницький метод.
Реалізація цих методів здійснюється при проведенні лекцій, демонстрацій, самостійному

вирішенні задач, роботі з навчальною літературою, аналізі та вирішенні задач з оцінки безпеки
наземного обслуговування повітряних суден.

3.2. Рекомендована література
Базова література
3.2.1. Податковий кодекс від 02.12.2010р. № 2755-VI
3.2.2. Митний кодекс України від 13.03.2012 № 4495-VI.
3.2.3. Хомутенко В.П., Луценко І.С., Хомутенко А.В.  Адмініструвіання податків, зборів,

платежів. Одеса «Атлант» 2015. — 314с.
3.2.4. Калінеску Т.В. Адміністрування податків: [навч. посіб.] /Т.В. Калінеску, В.О.

Корецька –Гармаш, В.В. Демидович – К: Центр учбової літератури – 2013. – 290 с.
Допоміжна література
3.2.5. Оподаткування суб’єктів господарювання: навч. посіб. /О.Г. Волкова, В. П.

Хомутенко, І. С. Луценко, А. В. Хомутенко / за заг. ред. В. П. Хомутенко. – Одеса: «ВМВ»,
2014. – 418 с.

3.2.6. Податкова система: навчальний посібник / [Баранова В. Г., Дубовик О. Ю.,
Хомутенко В. П. та ін.]; за ред. В. Г. Баранової. – Одеса, ВМВ, 2014. – 344.

3.2.7. Попова С. М. Організація податкового контролю. Навч.- практич. посібник / С. М.
Попова, В. Д. Понікарпов, О. В. Кожушко. - К.: Центр учбової літератури, 2013. - 290 с.

3.2.8. Податкова система України: тренінг-курс: Навч. посібник / О. М. Тимченко, Ю. В.
Сибірянська, С. М. Кокшарова та ін.; за заг. ред. О. М. Тимченко. – К. : ДННУ “Акад. фін.
управління”, 2012. – 656 с.

3.2.9. Податкова політика: теорія, методологія, інструментарій: Навч. посібник / За ред.
Ю. Б. Іванова, І. А. Майбурова. – Харків: ВД «ІНЖЕК», 2010. – 492 с.

3.3. Інформаційні ресурси в Інтернеті
3.3.1. http:// zakon.rada.gov.ua
3.3.2. http:// sfs.gov.ua
3.3.3. Методичні розробки кафедри (в електронному вигляді).
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4. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ
СТУДЕН-ТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ.

4.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в
балах відповідно до табл.4.1.

Таблиця 4.1
Максимальна кількість балів
Денна форма

навчання
Заочна форма

навчання

Вид навчальної роботи Модуль №1

Відповіді на практичних заняттях
1 семестр 1 семестр

3бх 3 = 9 -
Виконання тестових завдань 4бх 6=24 20
Виконання та захист домашнього завдання
(контрольної роботи) 12 40

Для допуску до виконання модульної контрольної
роботи №1 студент має набрати не менше 27 балів -

Виконання модульної контрольної роботи №1 15 -
Усього за модулем №1 60 60
Семестровий екзамен 40 40

Усього за дисципліною 100
4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них

позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).
Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи
в балах оцінкам за національною шкалою

Рейтингова оцінка в балах
Оцінка

за національною
шкалою

Виконання тестових
завдань

Відповіді на
практичних

заняттях

Виконання та
захист домашнього

завдання, (контрольної
(домашньої) роботи

Виконання
модульної

роботи

4 18-20 3 11-12 36-40 14-15 Відмінно
3 15-17 2.5 9-10 30-35 12-13 Добре

2.5 12-14 2 7-8 24-29 9-11 Задовільно
менше 2.5 менше 12 менше 2 менше 7 менше 24 менше 11 Незадовільно

4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної
навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до
відомості модульного контролю.

4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову
модульну рейтингову оцінку (табл. 4.3), яка в балах та за національною шкалою заноситься до
відомості модульного контролю.
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Таблиця 4.3
Відповідність підсумкової модульної рейтингової оцінки

в балах оцінці за національною шкалою

Модуль №1 Оцінка за національною
шкалоюДенна форма навчання

Заочна форма навчання
54-60 Відмінно
45-53 Добре
36-44 Задовільно

менше 36 Незадовільно

4.5. Для студентів денної форми навчання сума підсумкової семестрової модульної
(табл.4.4) та екзаменаційної рейтингових оцінок (табл. 4.5) у балах становить підсумкову
семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та
шкалою ECTS (табл. 4.7).

Таблиця 4.4 Таблиця 4.5
Відповідність підсумкової семестрової модульної

рейтингової оцінки в балах оцінкам за
національною шкалою

Відповідність екзаменаційної
рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

Оцінка в
балах

Оцінка за національною
шкалою

Оцінка в
балах

Оцінка за національною
шкалою

54-60 Відмінно 36-40 Відмінно
45-53 Добре 30-35 Добре
36-44 Задовільно 24-29 Задовільно

менше 36 Незадовільно менше 24 Незадовільно

Для студентів заочної форми навчання результат виконання екзаменаційного завдання
зараховують студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою та
шкалою ECTS відповідно до табл.4.6.

Таблиця 4.6

Оцінка в
балах

Оцінка за
національною

шкалою

Оцінка за шкалою ЕСТS
Оцінка Пояснення

36-40 Відмінно А Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

33-35 Добре В Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

30-32 С Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих

помилок)
27-29 Задовільно D Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

24-26 Е Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

Менше 24 Незадовільно FХ Незадовільно
(з можливістю повторного складання)
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Таблиця 4.7
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

Оцінка в
балах

Оцінка за
національною

шкалою

Оцінка за шкалою ЕСТS

Оцінка Пояснення

90-100 Відмінно А
Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною
кількістю помилок)

82-89

Добре

В Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

75-81 С
Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих
помилок)

67-74
Задовільно

D Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

60-66 Е Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

35-59
Незадовільно

FХ Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

1-34 F Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)

4.6. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національної шкалою та шкалою
ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки
студента

4.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та
навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D,
65/Задов./Е тощо.

4.8. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій
рейтинговій оцінці. Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до
Додатку до диплома.
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(Ф 03.02 – 01)
АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

№
прим.

Куди
передано

(підрозділ)
Дата

видачі П.І.Б. отримувача Підпис
отримувача Примітки

(Ф 03.02 – 02)
АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

№
пор. Прізвище ім'я по-батькові

Підпис
ознайомленої

особи

Дата
ознайом-

лення
Примітки

(Ф 03.02 – 04)
АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

№
пор. Прізвище ім'я по-батькові Дата ревізії Підпис Висновок щодо

адекватності
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(Ф 03.02 – 03)
АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

№
зміни

№ листа (сторінки) Підпис
особи,

яка
внесла
зміну

Дата
внесення

зміни

Дата
введення

зміниЗміненого Заміненого Нового Анульо-
ваного

(Ф 03.02 – 32)
УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

Підпис Ініціали, прізвище Посада Дата

Розробник
Узгоджено
Узгоджено
Узгоджено


