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ВСТУП

Робоча програма (РП) навчальної дисципліни розробляється на основі  «Методичних рекомендацій до розроблення та оформлення робочої  програми навчальної дисципліни», затверджених розпорядженням №  106/роз, від «13» липня 2017р. та відповідних нормативних документів.

1. Пояснювальна записка

1.1. Заплановані результати.

Місце: дана навчальна дисципліна є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що забезпечують базову підготовку фахівців з фінансів і входить до циклу обов’язкових дисциплін з підготовки магістрів за спеціальністю  «Фінанси, банківська справа та страхування». 

Метою вивчення дисципліни є формування системи теоретичних знань і практичних навичок у галузі фінансових послуг — специфічної сфери грошових відносин, які виникають у процесі руху фінансових фондів між державою, юридичними та фізичними особами за допомогою спеціалізованих фінансових інститутів.

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:

· вивчення теоретичних основ та принципів функціонування фінансових ринків;

· оволодіння практичними знаннями основних законодавчих та нормативних документів, які регламентують діяльність на ринку фінансових послуг;

· розуміння механізмів взаємодії оферентів та споживачів фінансових послуг;

· вивчення інституційної та сегментарної структур ринку фінансових послуг;

· здобуття практичних навичок з питань функціонування на валютному, грошовому та фондовому ринках;

· дослідження фінансових послуг на ринку позик.

Компетентності, які набуває студент в результаті вивчення навчальної дисципліни:

- здатність визначити валютний курс та результативність арбітражних фінансових установ;

- здатність укладати форвардні та ф’ючерсні контракти;

- здатність розраховувати вартість опціонного контракту;

- здатність визначати валютний курс та котировки;

- здатність визначати майбутню вартість депозитних та кредитних операцій;

- здатність аналізувати інфраструктуру ринку фінансових послуг.

Міждисциплінарні зв’язки: навчальна дисципліна «Ринок фінансових послуг» базується на знаннях таких дисциплін, як: «Глобальна економіка», «Фінансовий менеджмент»  та є базою для вивчення таких дисциплін, як: «Інноваційний розвиток підприємства», «Страховий менеджмент», «Інвестиційний менеджмент» та інших.
1.2. Програма навчальної дисципліни
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного  навчального  модуля, а саме:  

Модуля № 1 «Теоретичні основи і практичні аспекти функціонування ринку фінансових послуг».
Модуль 1. Теоретичні основи і практичні аспекти функціонування ринку фінансових послуг
Тема 1. Теоретичні основи ринку фінансових послуг

Предмет дисципліни «Ринок фінансових послуг». Передумови виникнення ринку фінансових послуг. Ринок фінансових послуг як система. Роль ринку фінансових послуг у розвитку національної економіки. Суб’єкти ринку фінансових послуг. Поняття і класифікація фінансового посередництва. Інфраструктура ринку фінансових послуг. Регулювання ринку фінансових послуг. 
Поняття фінансового посередництва. Спрощене поняття фінансового посередництва. Комплексне поняття фінансового посередництва. Функції фінансових посередників. Основні проблеми функціонування фінансових ринків за відсутності фінансових посередників. Трансформаційні послуги фінансових посередників. Класифікація фінансових посередників. Банківська система. Спеціалізовані банки. Універсальні банки. Небанківські кредитні інститути. Кредитні спілки. Факторінгові компанії. Лізингові компанії. Контрактні фінансові інститути. Інвестиційні трасти. Інвестицій фонди та інвестиційні компанії. Пенсійні фонди. Страхові компанії. Фінансові компанії.
Інфраструктура ринку фінансових послуг,  іі основні складові. Система інфраструктури ринку фінансових послуг. Класифікація інфраструктури ринку послуг. Організаційно оформлені ринки (біржі, торговельно-інформаційні системи). Національна депозитарна система. Розрахунково-клірингові установи. Інформаційно-аналітичні системи. Функції та взаємозв'язок окремих елементів інфраструктури фінансового ринку. Показники стану сучасного розвитку інфраструктури ринку фінансових послуг. Стан та особливості розвитку інфраструктури ринку фінансових послуг Україні.

Тема 2. Інституціональна структура ринку фінансових послуг
Загальна характеристика інституційної структури ринку фінансових послуг. Ринок банківських послуг. Ринок фінансових послуг небанківських фінансових установ. Фінансові послуги НБУ. Фінансові послуги універсальних банків. Ринок фінансових послуг спеціалізованих банків. Ринок фінансових послуг кредитних спілок та ломбардів. Ринок фінансових послуг компаній з управління активами та торговців цінними паперами. Ринок фінансових послуг страхових компаній. Ринок фінансових послуг недержавних пенсійних фондів та інститутів спільного інвестування. Ринок фінансових послуг фінансових компаній та довірчих товариств. Ринок фінансових послуг суб'єктів господарювання, що за своїм статусом не є фінансовими установами.
Тема 3. Сегментарна структура ринку фінансових послуг

Загальна характеристика сегментарної структури ринку фінансових послуг. Фінансові послуги на грошовому ринку. Суб'єкти грошового ринку. Інструменти грошового ринку. Функції грошового ринку (забезпечення ліквідності короткострокових вкладень, формування ринку грошей як засобу платежу, касове виконання державного бюджету). Фінансові послуги на валютному ринку. Суб'єкти валютного ринку. Поняття валюти. Функції валютного ринку (формування ринку іноземних валют як засобу платежу у зовнішньоекономічній діяльності, забезпечення міжнародного перетоку капіталу). Фінансові послуги на ринку позичкового капіталу. Суб'єкти ринку позичкового капіталу. Інструменти ринку позичкового капіталу. Роль ринку позичкового капіталу в процесі трансформації накопичень в інвестиційні ресурси. Фінансові послуги на фондовому ринку. Суб'єкти фондового ринку. Інструменти фондового ринку. Значення фондового ринку в процесі накопичення капіталу. Фінансові послуги з хеджування ризиків. Суб'єкти ринку страхових послуг. Інструменти ринку страхових послуг. Місце та роль страхового ринку в процесі руху фінансових фондів.

Тема 4. Фінансові послуги на ринку грошей
Грошовий ринок, його сутність та функції. Організація та особливості функціонування депозитного ринку . Послуги для здійснення грошових платежів та розрахунків. Операції з інструментами грошового ринку. Критерії вибору банку вкладниками. Математичне забезпечення операцій на грошовому ринку. Основні умовні позначення.

Короткострокове фінансування на залученій основі через фінансових посередників. Банківський кредит. Грошова позика та її форми. Факторинг. Стандартний факторинг. Види факторингових угод. Критерії економічної оцінки факторингових послуг. Середньо й довгострокове кредитне фінансування через фінансових посередників. Позики фізичним особам. Споживчий кредит. Іпотечний кредит. Позики на будівництво та придбання житла. Інвестиційний кредит. Позики під боргові зобов'язання, які надаються виробничим компаніям. Лізинг. Понятійні й правові основи. Податкові й правові аспекти лізингових угод. Критерії оцінки пропозицій лізингових послуг.
Тема 5. Фінансові послуги на валютному ринку

Валютний ринок, його сутність, мета та завдання. Конверсійні операції на валютному ринку Форвардні операції. Операції опціон і своп. Визначення ефективності операцій, пов'язаних з конвертованістю валют Міжнародні розрахунки. Основні форми міжнародних розрахунків. Банківський переказ. Клірингові розрахунки. Розрахунки за допомогою блок-рахунків.

Тема 6. Фінансові послуги на фондовому ринку
Фінансування операцій по емісії цінних паперів. Види обслуговування емісійних операцій на фондовому ринку. Андеррайтинг.
Емісійна діяльність держави на фондовому ринку. Випуск облігацій державних позик та бюджетна політика держави.
Вкладання капіталу в цінні папери. Поняття й види цінних паперів. Пайові, боргові та похідні цінні папери.
Посередницькі послуги при вкладанні капіталу в цінні папери. Брокерські (комісійні) послуги торговців цінними паперами. Строкові операції з цінними паперами. Опціонні операції. Біржові операції з цінними паперами. Особливості біржового обігу цінних паперів. Ф'ючерсні та опціонні біржі. Депозитарні послуги. Управління портфелем цінних паперів. Поняття портфельного інвестування. Основні теорії портфельного інвестування та управління портфелем. Довірче управління. Інвестиційні трасти. Операції зі спільного інвестування. Вкладення капіталу в інвестиційні сертифікати. Концепції і форми організації інвестиційних фондів та інвестиційних компаній.

Тема 7. Фінансові послуги з управління ризиком
Поняття ризику та фінансового ризику. Валютні ризики та їх види. Методи та критерії вимірювання міри фінансового ризику. Посередницькі операції на страховому ринку. Страхові брокери. Переймання ризиків кредитними інститутами. Авальний і акцептний кредит. Переймання ризиків при гарантуванні кредитів. Державні гарантії кредитів. Мінімізація ризиків за рахунок операцій на ринку дорогоцінних металів і каменів та інших об’єктів реального інвестування. Види фінансових послуг на ринку банківських металів. Особливості торгівлі банківськими металами на внутрішньому та міжнародному ринках.
Тема 8. Державне регулювання та саморегулювання ринку фінансових послуг
Основні завдання державного регулювання ринку фінансових послуг. Поняття ліквідності ринку та платоспроможності фінансових посередників.
Захист прав споживачів фінансових послуг. Органи державного регулювання ринку фінансових послуг в Україні. Регулювання діяльності окремих видів фінансових інститутів. 
Саморегульовані організації фінансових посередників. Вимоги до саморегульованих організацій та делегування ним функцій регулювання на фінансовому ринку.
2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
2.1 Структура навчальної  дисципліни 

	№

пор.


	                 Назва теми

           (тематичного розділу)
	Обсяг навчальних занять             (год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич.

заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
1 семестр

	Модуль № 1 «Теоретичні основи і практичні аспекти функціонування ринку фінансових послуг»

	1.1
	Теоретичні основи ринку фінансових послуг
	12
	2
	2
	8

	1.2
	Інституціональна структура ринку фінансових послуг
	12
	2
	2
	8

	1.3
	Сегментарна структура ринку фінансових послуг
	12
	2
	2
	8

	1.4
	Фінансові послуги на ринку грошей
	12
	2
	2
	8

	1.5
	Фінансові послуги на валютному ринку
	12
	2
	2
	8

	1.6
	Фінансові послуги на фондовому ринку
	16
	2
	4
	10

	1.7
	Фінансові послуги з управління ризиком
	14
	2
	2
	10

	1.8
	Державне регулювання та саморегулювання ринку фінансових послуг
	13
	2
	1
	10

	1.9
	Домашнє завдання
	8
	-
	-
	8

	1.10
	Модульна контрольна робота №1
	9
	1
	-
	8

	Усього за модулем № 1
	120
	17
	17
	86

	            Усього за 1 семестр
	120
	17
	17
	86

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	17
	17
	86


2.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми
	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	1  семестр

	Модуль №1   «Теоретичні основи і практичні аспекти функціонування ринку фінансових послуг»

	1.1
	Теоретичні основи ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.2
	Інституціональна структура ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.3
	Сегментарна структура ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.4
	Фінансові послуги на ринку грошей
	2
	4

	1.5
	Фінансові послуги на валютному ринку
	2
	4

	1.6
	Фінансові послуги на фондовому ринку
	2
	5

	1.7
	Фінансові послуги з управління ризиком
	2
	5

	1.8
	Державне регулювання та саморегулювання ринку фінансових послуг
	2
	5

	1.9
	Модульна контрольна робота №1
	1
	8

	Усього за модулем №1
	17
	43

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	43


2.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.

заняття
	СРС

	1 семестр

	Модуль №1   «Теоретичні основи і практичні аспекти функціонування ринку фінансових послуг»

	1.1
	Теоретичні основи ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.2
	Інституціональна структура ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.3
	Сегментарна структура ринку фінансових послуг
	2
	4

	1.4
	Фінансові послуги на ринку грошей
	2
	4

	1.5
	Фінансові послуги на валютному ринку
	2
	4

	1.6
	Фінансові послуги на фондовому ринку
	2
	2

	1.7
	Фінансові послуги на фондовому ринку
	2
	3

	1.8
	Фінансові послуги з управління ризиком
	2
	5

	1.9
	Державне регулювання та саморегулювання ринку фінансових послуг
	1
	5

	Усього за модулем №1
	17
	35

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	35


2.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1  семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	35

	2.
	Підготовка до практичних занять
	35

	3.
	Виконання домашнього завдання
	8

	4.
	Підготовка до модульної контрольної роботи
	8

	Усього за навчальною дисципліною
	85


2.4.1. Домашнє завдання
Домашня робота з дисципліни виконується у першому семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь, набутих студентом у процесі засвоєння всього навчального матеріалу з дисципліни «Ринок фінансових послуг». 

Конкретна мета ДЗ полягає у оцінці особливостей організації, фінансування та функціонування ринку фінансових послуг. При цьому завдання різняться між собою варіантами.

Для успішного виконання ДЗ студент повинен знати особливості організації і функціонування ринку фінансових послуг, особливості реалізації валютних операцій в Україні, види валютного арбітражу, можливі операції з деривативами на ринку, види коротко- та довгострокового кредитування, особливості та умови здійснення лізингових операцій, методи оцінки фінансових ризиків, основні методи хеджування ризиків; вміти визначати крос-курс валют, оцінювати вартість форвардних та ф’ючерсних контрактів, визначати вартість опціонів та варантів, розраховувати майбутню вартість кредитних та депозитних операцій, нараховувати лізингові платежі та здійснювати клірингові розрахунки.

Виконання, оформлення домашнього завдання здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання домашнього завдання, – до 8 годин самостійної роботи.

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

3.1. Методи навчання 

Методами навчання дисципліни «Ринок фінансових послуг» є способи спільної діяльності й спілкування викладача і студентів, що забезпечують вироблення позитивної мотивації навчання, оволодіння системою професійних знань, умінь і навичок, формування наукового світогляду, розвиток пізнавальних сил, культури розумової праці майбутніх фахівців зі спеціальності 072 «Фінанси, банківська справа та страхування».

Залежно від джерела знань, під час навчальних занять, як практичних, так і лекційних, використовуються наступні методи навчання: словесні (пояснення, бесіда, дискусія, діалог), наочні (демонстрація, ілюстрація), практичні (рішення задач, ділові ігри).

За характером пізнавальної діяльності, при вивченні дисципліни «Ринок фінансових послуг» використовуються: пояснювально-наочний проблемний виклад; частково-пошуковий та дослідницький методи.

За місцем в структурній діяльності використовуються:

методи організації й здійснення навчальної діяльності, що поєднує словесні, наочні і практичні методи; репродуктивні й проблемно-пошукові; методи навчальної роботи під керівництвом викладача й методи самостійної роботи студентів;

методи стимулювання й мотивації навчальної роботи, що об'єднали в собі пізнавальні ігри, навчальні дискусії, моделювання рольових ситуацій, створення ситуацій успіху в навчальній роботі, пред'явлення вимог і метод заохочення;

методи контролю й самоконтролю за навчальною діяльністю: методи усного, письмового контролю; індивідуального, тематичного і систематичного контролю.

3.2. Рекомендована література
Базова література

3.2.1. Закон України «Про цінні папери та фондовий ринок» від 23 лютого 2006 р., № 3480–І // Режим доступу: http://www.zakon.rada.gov.ua/laws/show/1201-12.
3.2.2. Цивільний Кодекс України від 16.01.2003 № 435–IV // Режим доступу: http: // www.zakon.rada.gov.ua
3.2.3. Господарський кодекс України від 16.01.2003 № 436–IV // Режим доступу: http://www.zakon.rada.gov.ua.
3.2.4. Закон України «Про національну депозитарну систему та особливості електронного обігу цінних паперів в Україні» //  Режим доступу: http:// www.zakon.rada.gov.ua.

3.2.5. Ринок фінансових послуг [Текст] : / О.М. Рибак , Т.Г Щепіна: Практикум з курсу «Ринок фінансових послуг» . – Київ: ВидавництвоНАУ, 2013. – 52 с.

3.2.6. Банківські операції: навчальний посібник / О. І. Копилюк, О. М. Музичка. – 2-ге вид., випр. і допов. – К.: ЦУЛ, 2012. – 536 с.
3.2.7. Мошенский С. З. Рынок ценных бумаг: трансформационные процессы / С. З. Мо​шенский. — М. : Экономика, 2010. — 240 с.

3.2.8. Загородній А.Г. Ринок фінансових послуг: термінологічний словник. Підручник / А.Г. Загородній, Г.Л. Вознюк. – Львів: Бескид Біт, 2008. – 544 с.

Допоміжна література
3.2.9 Ринок фінансових послуг [Текст] : Дема Д.І., Абрамова І.В., Шубенко І.А.: навчальний посібник. 2-ге вид., перероблене і доп. – К.: Кондор, 2013 - 376с

3.2.10. Ринок фінансових послуг [Текст] : Опорний конспект лекцій з курсу «Ринок фінансових послуг». – ЛДФА, Львів: Видавництво ВТЗНВ, 2012. – 160 с.

3.2.11. Ринок фінансових послуг [Текст] : Хома І.Б., Алексєєв І.В., Тревого Л.С., Андрушко Н.І.: Навч. посіб. Друге видання. - Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2012. - 248 с.
3.2.12. Ринок фінансових послуг [Текст] : Є.М. Сич, В.П. Ільчук, Н.І. Гавриленко: Навч. посіб. – К.: Центр учбової літератури, 2012. - 428 с.

3.2.13. Ринок фінансових послуг [Текст] : навч. посібник / С. В. Науменкова, С. В. Міщенко. – Київ : Знання, 2010. – 532 с.

3.2.14. Страховий ринок України. Інститути спільного інвестування. Недержавні пенсійні фонди. Кредитні спілки. Ломбарди. Фінансові компанії : Інф.-аналіт. довід. Альманах. — К.: Поліграф, послуги, 2009. —320 с.
Інформаційні ресурси в інтернеті
3.2.13  http: // www.zakon.rada.gov.ua
4. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ
4.1. Методи контролю  та схема нарахування балів.

Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.

Таблиця 4.1
Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

	1 семестр

	Модуль №1
	Мах кількість балів

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Активна робота на практичних заняттях

 5 балів х 4
	20

(сумарна)
	

	Виконання експрес-контрольної роботи

10 балів х 2
	20

(сумарна)
	

	Виконання домашнього завдання 

	20


	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має 
набрати не менше 36 балів
	

	Виконання модульної контрольної роботи №1
	28
	

	Усього за модулем №1
	88
	

	Семестровий екзамен
	12



	Усього за дисципліною
	100


4.2. Виконані види навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).

Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

в балах оцінкам за національною шкалою

	Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка

за національною шкалою

	Активна робота на практичних заняттях
	Виконання експрес-контрольної роботи
	Виконання

модульної

контрольної

роботи
	Виконання

домашнього
завдання
	

	5
	9-10
	26-28
	18-20
	Відмінно

	4
	8
	21-25
	15-17
	Добре

	3
	6-7
	17-20
	12-14
	Задовільно

	менше 3
	менше 6
	менше 17
	менше 12
	Незадовільно


4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю.

4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл..4.3), яка в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.

Таблиця 4.3

Відповідність підсумкової модульної рейтингової оцінки

в балах оцінці за національною шкалою

	Модуль №1
	Оцінка за національною шкалою

	79-88
	Відмінно

	66-78
	Добре

	53-65
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно


4.5. Підсумкова модульна рейтингова оцінка  з даної дисципліни дорівнює підсумковій семестровій модульній рейтинговій оцінці, яка перераховується в оцінку за національною шкалою  (табл. 4.4).
	Таблиця 4.4
	
	Таблиця 4.5

	Відповідність підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки в балах оцінкам за національною шкалою
	
	Відповідність екзаменаційної рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	
	11-12
	Відмінно

	79-88
	Відмінно
	
	9-10
	Добре

	66-78
	Добре
	
	7-8
	Задовільно

	53-65
	Задовільно
	
	менше 7
	Незадовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	
	


4.6. Сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.6). 

4.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.8. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

4.9. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.

Таблиця 4.6

Відповідність підсумкових семестрових рейтингових оцінок у балах оцінкам за національною шкалою та шкалою ECTS

	Оцінка в балах
	Оцінка за націо-нальною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно
	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим повторним курсом)


(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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