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ВСТУП


Робоча програма (РП) навчальної дисципліни є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що формують вміння застосовувати теоретичні знання із правового регулювання банкрутства з практичними навиками щодо розгляду спорів, пов’язаних із банкрутством юридичних осіб; вивчення законодавчих актів, що регулюють господарські правовідносини; аналіз судової та юридичної практики.
Місце даної дисципліни в системі професійної підготовки фахівця. Сьогодні виникає проблема вирішення спорів за участю юридичної особи - банкрута, в захисті порушених комерційних прав та інтресів. Звідси, важливою складовою діяльності юриста є поглиблене оволодіння законодавством, яке регламентує порядок вирішення спорів та регламентує правовідносини особи у зобов’язаннях, що виникли на підставі господарських правовідносин та рішення суду першої інстанції.

          Мета та завдання  вивчення навчальної дисципліни  у контексті спеціальності з урахуванням вимог стандарту вищої освіти (освітньої програми). Основною метою навчальної дисципліни є засвоєння системи знань з проблем правового регулювання банкрутства  з урахуванням особливостей правового регулювання господарських відносин у сучасних умовах, а також вироблення навичок порівняльного аналізу чинного законодавства, що регулює міжнародні правовідносини, визначення напрямків удосконалення законодавства в сучасних умовах, застосування здобутих знань на практиці. Головне завдання навчальної дисципліни «Господарсько-процесуальні документи» полягає в ознайомленні студентів з дисципліною, що вивчає тенденції розгляду господарських справ, шляхи вдосконалення законодавства в сучасній Україні. 
Компетентності студента в результаті вивчення навчальної дисципліни. 

Здатність розуміти основні положення процесуального характеру щодо регулювання відносин із заподіяння шкоди, формування уявлень про вирішення спорів в господарських судах, а також надбання практичних навичок застосування чинного законодавства щодо формування реєстру вимог кредиторів та планів санації.

Міждисциплінарні зв’язки. Для вивчення навчальної дисципліни «Господарсько-процесуальні документи» потрібні знання з наступних дисциплін: господарське право, господарсько-процесуальне право, цивільно-процесуальне право, адміністративно-процесуальне право та інших галузей права.

 Дисципліни, вивчення яких у подальшому базується на матеріалі навчальної дисципліни «Господарсько-процесуальні документи»:  актуальні проблеми господарського права та інші.

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

1.1. Структура навчальної дисципліни (тематичний план).  
	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич./заняття 
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	2  семестр

	Модуль №1   «Загальні засади правового регулювання господарсько-процесуальних документів»

	1.1
	Юридична природа господарсько-процесуального документу. Види господарсько-процесуальних документів.
	12
	2
	-
	10

	1.2
	Види господарсько-процесуальних документів.
	10
	-
	-
	10

	1.3
	Господарсько-процедурні документи на досудовій стадії врегулювання господарського спору.
	8
	-
	-
	8

	Усього за 2 семестр
	30
	2
	-
	28

	3  семестр

	Модуль №1   «Розгляд спорів у господарському судочинстві»

	1.4
	Господарсько-процесуальні документи на першій стадії господарського процесу.
	24
	2
	2
	20

	1.5
	Господарсько-процесуальні документи на апеляційній стадії господарського процесу.
	24
	2
	2
	20

	1.6
	Господарсько-процесуальні документи на касаційній стадії господарського процесу.
	22
	-
	2
	20

	1.7
	Господарсько-процесуальні документи на касаційній стадії господарського процесу.
	12
	-
	2
	10

	1.8
	Контрольна (домашня) робота № 1
	8
	-
	-
	8

	Усього за 2 семестр
	90
	4
	8
	78

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	4
	8
	106


1.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Лекції
	СРС

	1
	2
	3
	4

	
	2  семестр

	Модуль №1   «Загальні засади правового регулювання господарсько-процесуальних документів»

	1.1
	Юридична природа господарсько-процесуального документу. Види господарсько-процесуальних документів.
	2
	3

	1.2
	Види господарсько-процесуальних документів.
	-
	5

	1.3
	Господарсько-процедурні документи на досудовій стадії врегулювання господарського спору.
	-
	5

	Усього за 2 семестр
	2
	13

	3  семестр

	Модуль №1   «Розгляд спорів у господарському судочинстві»

	1.4
	Господарсько-процесуальні документи на першій стадії господарського процесу.
	2
	10

	1.5
	Господарсько-процесуальні документи на апеляційній стадії господарського процесу.
	2
	10

	1.6
	Господарсько-процесуальні документи на касаційній стадії господарського процесу.
	-
	5

	1.7
	Господарсько-процесуальні документи на касаційній стадії господарського процесу.
	-
	5

	Усього за 2 семестр
	4
	30

	Усього за навчальною дисципліною
	6
	43


1.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг

	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Практичні

заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4

	
	2  семестр

	Модуль №1   «Загальні засади правового регулювання господарсько-процесуальних документів»

	1.1
	Юридична природа господарсько-процесуального документу. Види господарсько-процесуальних документів.
	-
	-

	1.2
	Види господарсько-процесуальних документів.
	-
	-

	1.3
	Господарсько-процедурні документи на досудовій стадії врегулювання господарського спору.
	-
	-

	Усього за 1 семестр
	-
	-

	3  семестр

	Модуль №1   «Розгляд спорів у господарському судочинстві»

	1.4
	Господарсько-процесуальні документи на першій стадії господарського процесу.
	2
	10

	1.5
	Господарсько-процесуальні документи на апеляційній стадії господарського процесу.
	2
	10

	1.6
	Господарсько-процесуальні документи на касаційній стадії господарського процесу.
	2
	10

	1.7
	Господарсько-процесуальні документи на стадії ново виявлених обставин господарського процесу.
	2
	14

	1.9
	Контрольна (домашня) робота № 1
	-
	8

	Усього за 2 семестр
	8
	52

	Усього за навчальною дисципліною
	8
	52


1.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 
	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	2  семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу

	13

	2.
	Підготовка до практичних занять
	

	
	3  семестр
	

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	30

	2.
	Підготовка до практичних занять
	44

	3.
	Виконання контрольної (домашньої) роботи № 1
	8

	Усього за навчальною дисципліною    
	106


1.4.1. Завдання на контрольну роботу

          Мета контрольної роботи - полягає в систематизації, поглибленні і закріпленні теоретичних і практичних знань при застосуванні норм чинного законодавства в сфері формування уявлень про зростаючу роль міжнародного комерційного арбітражу, а, відповідно, і проблемні питання щодо вирішення спорів за участю іноземного елемента.

Виконання контрольної роботи є однією з форм самостійної роботи студента. Контрольна робота складається з двох частин. Перша – теоретична. Друга частина контрольної роботи – практична.

Теоретична частина. Теоретична частина складається з двох теоретичних питань. 

Практична частина. Практична частина складається з одного практичного завдання, яким передбачено здійснення аналізу законопроекту, винесеного для публічного обговорення.

Відповідний варіант студент обирає шляхом сумування двох останніх цифр номера залікової книжки.

Наприклад. Номер залікової книжки 121781. Відповідно, студент обирає варіант № 9 (8+1).

Розкриваючи теоретичні питання, студенти повинні опрацювати відповідні розділи у підручниках і навчальних посібниках, спеціальну літературу, нормативно-правові акти та судову практику з досліджуваного питання.

В кінці контрольної роботи має бути подано перелік використаних при її написанні джерел.  Джерела повинні розташовуватися в алфавітному порядку або по мірі їх використання в тексті контрольної роботи.

Контрольна робота повинна бути надрукована на одній стороні аркушів білого паперу формату А4. Текст друкується шрифтом Times New Roman розміром 14 пт з полуторним міжрядковим інтервалом на 8-10-ти аркушах. Рукописний текст повинен бути обсягом 18 сторінок на аркушах паперу формату А4.

Час відведений для виконання контрольної роботи – 8 годин самостійної роботи студента.

Таблиця 1.

Теоретична частина

	№ варіанта
	Завдання

	Варіант 1.
	1. Поняття господарсько-процесуального документу.
2. Принципи ГПП. 
3. Підсудність справ господарським судам
4. Скласти позовну заяву про стягнення заборгованості.

	Варіант 2. 
	1. Загальні положення щодо порядку досудового врегулювання господарських спорів.

2. Порядок пред’явлення і розгляду претензій.

3. Врегулювання розбіжностей, що виникають при укладенні. Зміні та розірванні господарських договорів.

4. Скласти апеляційну скаргу на ухвалу суду.

	Варіант 3.
	1. .Документи, що підтверджують повноваження представників

2. .Докази. Обов’язок доказування і подання доказів

3. .Підстави звільнення від доказування

4. .Скласти позовну заяу про стягнення пені.

	Варіант 4. 
	1. Апеляційні скарги на ухвали суду першої інстанції

2. Форма і зміст апеляційної скарги

3. Скласти відзив на апеляційну скаргу

4. Постанова суду апеляційної інстанції

	Варіант 5. 
	1.  Право касаційного оскарження

2. . Форма і зміст касаційної скарги

3.  Відзив на касаційну скаргу

4.  Скласти дві касаційні скарги на ухвали господарських судів

	Варіант 6. 
	1. .Постанова суду апеляційної інстанції

2. . Постанова суду касаційної інстанції

3. .Ували про стягнення штрафу

4. Скласти  окрему ухвалу про стягнення штрафу.

	Варіант 7. 
	1. Звернення судових рішень до виконання

2.  Відстрочення або розстрочення виконання судового рішення, зміна способу та порядку виконання судового рішення

3. Поворот виконання рішення, постанови

4. Виправлення помилки у виконавчому документі та визнання його таким, що не підлягає виконанню

5. Скласти  мирову угоду в процесі виконання судового рішення.

	Варіант 8. 
	1.  Підвідомчість, підсудність, підстави для порушення провадження у справі про банкрутство

2.   Відмова у прийнятті заяви про порушення справи про банкрутство

3.  Написати заяву про порушення справи про банкрутство

4. Написати відзив боржника.

	Варіант 9. 
	1. Устрій європейського суду з прав людини 

2.  Юрисдикція європейського суду з прав людини

3. .Суб’єкти звернення до європейського суду з прав людини  

4. Написати касаційну скаргу на постанову апеляційного суду.

	Варіант 10. 
	1. Постанова суду апеляційної інстанції
2. Особлива думка судді
3.Відзив на позовну заяву
4. Скласти апеляційну скаргу на рішення суду.


1.4.2.  ПЕРЕЛІК ЗАВДАНЬ ДЛЯ ПІДГОТОВКИ ДО ДИФЕРЕНЦІЙОВАНОГО ЗАЛІКУ

1. Поняття, предмет і методи господарського процесуального права.

2. Поняття та стадії господарського процесу.

3. Принципи господарського процесу.

4. Джерела господарського процесуального права.

5. Система господарських судів України.

6. Місцеві господарські суди – суди першої інстанції.

7. Апеляційні господарські суди – суди апеляційної інстанції господарського судочинства.

8. Вищий господарський суд України – вищий суд в системі господарських судів.

9. Права та обов’язки суддів.

10. Кваліфікаційні комісії суддів: склад та компетенція.

11. Кваліфікаційна атестація суддів.

12. Дисциплінарна відповідальність суддів.

13. Незалежність суддів та правові гарантії їх забезпечення.

14. Недоторканість суддів.

15. Порядок і строки пред’явлення претензії.

16. Відповідальність за порушення строків розгляду претензії.

17. Досудове врегулювання розбіжностей, що виникають при укладенні, зміні та розірванні господарських договорів.

18. Господарські справи, підвідомчі господарському суду.

19. Підсудність господарських справ: поняття і види.

20. Передача господарських справ за підсудністю.

21. Поняття і склад учасників господарського процесу.

22. Процесуальний статус судді господарського суду. Відвід судді.

23. Сторони в судовому процесі.

24. Права та обов’язки сторін.

25. Процесуальна співучасть.

26. Залучення до участі у справі іншого відповідача та заміна неналежного відповідача.

27. Представник у господарському судочинстві як учасник господарського процесу.

28. Процесуальне правонаступництво.

29. Треті особи в господарському процесі.

30. Правовий статус прокурора як учасника господарського процесу.

31. Участь у судовому процесі судового експерта.

32. Інші особи які беруть участь в господарському процесі.

33. Поняття і види доказів в господарському процесі.

34. Належність доказів і допустимість засобів доказування.

35. Підстави для звільнення від доказування.

36. Порядок витребування доказів.

37. Запобіжні заходи: поняття, видів, порядок застосування.

38. Докази в господарському процесі.

39. Огляд і дослідження письмових і речових доказів у місці їх знаходження.

40. Повернення письмових і речових доказів.

41. Призначення і проведення судової експертизи.

42. Оцінка доказів господарським судом при вирішенні господарського спору.

43. Поняття і види судових витрат в господарському процесі.
44. Речові докази.

45. Розподіл судових витрат.

46. Звільнення від сплати судового збору.

47. Повернення державного мита.

48. Поняття та види строків у господарському процесі.

49. Встановлення та обчислення процесуальних строків.

50. Наслідки пропуску процесуального строку в господарському процесі.

51. Суми, що підлягають сплаті за проведення судової експертизи та послуги перекладача.

52. Закінчення процесуальних строків.

53. Зупинення процесуальних строків.

54. Відновлення та продовження процесуальних строків в господарському процесі.

55. Поняття та елементи позову.

56. Форма і зміст позовної заяви. Ціна позову.
57. Судовий збір в господарському процесі.

58. Порядок подання позову. Документи, що додаються до позовної заяви.

59. Об’єднання позовних вимог. Зміна позову.

60. Відзив на позовну заяву.

61. Подання зустрічного позову.

62. Прийняття позовної заяви.

63. Порушення провадження у справі.

64. Відмова у прийнятті та повернення позовної заяви.

65. Процесуальні дії судді господарського суду по підготовці справи до розгляду.

66. Забезпечення позову. Підстави для забезпечення позову.

67. Скасування забезпечення позову.

68. Права учасників господарського процесу.

69. Порядок і строк розгляду справи місцевим господарським судом.

70. Вирішення спору при неподанні відзиву на позовну заяву і витребуваних господарським судом матеріалів.

71. Відкладання розгляду справи, перерва в засіданні.

72. Відмова позивача від позову.

73. Визнання позову відповідачем.

74. Мирова угода сторін.

75. Зупинення провадження у справі та його поновлення.

76. Припинення провадження у справі.

77. Залишення позову без розгляду.

78. Запобіжні заходи як інститут господарського процесуального права.

79. Порядок ведення засідання.

80. Рішення господарського суду: порядок прийняття та оголошення.

81. Зміст рішення господарського суду. Набрання рішення законної сили.

82. Ухвала господарського суду: винесення та зміст.

83. Додаткове рішення, ухвала. Окрема ухвала.

84. Повідомлення господарського суду. Протоколи.

85. Постанова господарського суду: винесення та зміст.

86. Поняття та склад судових витрат. 
87. Порядок та строк подання апеляційного скарги.

88. Форма і зміст апеляційної скарги.

89. Відзив на апеляційну скаргу.

90. Повернення апеляційної скарги.

91. Порядок прийняття та розгляду апеляційної скарги.

92. Відмова від апеляційної скарги.

93. Межі перегляду справи в апеляційній інстанції.

94. Підстави для скасування або зміни рішення.

95. Постанови апеляційної інстанції.

96. Порядок та строк подання касаційної скарги.

97. Форма і зміст касаційної скарги.

98. Відзив на касаційну скаргу.

99. Повернення касаційної скарги.

100. Порядок прийняття та розгляду касаційної скарги.

101. Відмова від касаційної скарги.

102. Межі перегляду справи в касаційній інстанції.

103. Право на звернення до Верховного Суду України про перегляд судових рішень господарських судів.

104. Обов'язковість судових рішень Верховного Суду України.

105. Підстави для скасування або зміни рішення чи постанови.

106. Постанови касаційної інстанції.

107. Поняття нововиявлених обставин. Підстави перегляду судових рішень

за нововиявленими обставинами.

108. Порядок і строк подання заяви про перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами.

109. Порядок перегляду судових рішень за нововиявленими обставинами.

110. Загальні умови виконання судових рішень господарського суду.

111. Обов’язковість виконання рішень, ухвал, постанов господарського суду.

112. Відповідальність за невиконання рішень, ухвал, постанов.

113. Наказ господарського суду: зміст і порядок пред’явлення до виконання.

114. Поновлення пропущеного строку для пред’явлення наказу до виконання.

115. Відстрочка або розстрочка виконання рішення.

116. Зміна способу та порядку виконання рішення, ухвали, постанови.

117. Зупинення виконання судового рішення.

118. Дублікат наказу як можливість виконання судового рішення господарського суду.

119. Підвідомчість і підсудність справ за участю іноземних суб’єктів господарювання.

120. Процесуальні права та обов’язки іноземних суб’єктів господарювання.

2.НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

        2.1.   Методи навчання 

У розділі необхідно представити навчальні технології, що застосовуються для активізації навчально-пізнавальної діяльності студентів під час вивчення  дисципліни: робота в малих групах, семінар-дискусія, мозкова атака, кейс, презентація, рольова гра, дидактична гра тощо.

2.2. Рекомендована література 

               Базова література

2.2.1. Конституція України: Прийнята  Верховною Радою України 28.06.1996р. // Відомості Верховної Ради.- 1996.- № 30. - Ст. 141.       

2.2.2. Цивільний кодекс України: Прийнятий Верховною Радою України 16 січня 2003 р. // ВВР. - 2003. - № 40 - 44. - Ст. 356.

2.2.3. Господарський кодекс України: Прийнятий Верховною Радою України 16 січня 2003 р. // Відомості Верховної Ради - 2003. - № 18, № 119 -20, № 21 - 22. - Ст. 144.
2.2.4. Господарський процесуальний кодекс України: Прийнятий Верховною Радою України 06.11.1991р. // Відомості Верховної Ради - 1992.- № 6 .- Ст.56 (зі змінами).

Додаткові

2.2.5. Беляневич В.Е. Науково – практичний коментар господарського процесуального кодексу України - К.:Юстініан, 2011. - 450с.

2.2.6. Васильев С.В. Господарський процес України: Підручник. – Харків. Еспада, 2010. - 288с.

2.2.7.Чернадчук В.Д., Сухонос В.В., Нагребельний В.П., Лук’янець Д.М. Господарське процесуальне право України: Підруч. – Суми, 2009. - 229с.

2.2.8.Козирєва В.П., Сопілко І.М., Гаврилішин А.П.Правове регулювання банкрутства. Навч. Посіб. К. : «НАУ-Друк». – 2014.- 475с.

          2.3. Інформаційні ресурси в інтернеті 
2.3.1 http://er.nau.edu.ua/handle/NAU/23259
3. Рейтингова система оцінювання набутих студентом знань та вмінь
Таблиця 3.1

Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

	Вид навчальної роботи
	3 семестр
	Мах кількість

балів

	
	Модуль №1
	

	
	Мах кількість балів
	

	Участь в роботі під час практичних занять: відповіді на питання, участь в обговоренні, вирішення задач, експрес-опитування (з урахуванням виконання завдань, отриманих під час настановної сесії) 
	20 (сумарна)
	

	Виконання тестових завдань до практичних занять
	10
	

	Виконання та захист  контрольної роботи
	20
	

	Усього за модулем №1
	50
	

	Семестровий екзамен
	50

	Усього за  1-2 семестр
	100


3.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 3.2, табл.3.3.

Таблиця 3.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

у балах оцінкам за національною шкалою

	Оцінка за окремі види роботи
	Оцінка за національною шкалою

	Оцінка за участь в роботі під час практичних занять
	Виконання тестових завдань
	Виконання та захист домашньої контрольної роботи
	

	18-20
	9-10
	18-20
	Відмінно

	15-17
	8
	15-17
	Добре

	12-14
	6-7
	12-14
	Задовільно

	менше 

12
	менше

 6
	менше 

12
	Незадовільно


3.2.1. Оцінювання за окремі етапи виконання контрольної роботи та захист контрольної роботи проводиться відповідно до таблиці 3.3.
Таблиця 3.3

Відповідність рейтингових оцінок за виконання та захист контрольної роботи у балах оцінкам за національною шкалою

	Оцінка за окремі етапи виконання домашньої контрольної роботи та захист домашньої контрольної роботи

	Розкриття змісту
	Оформлення роботи
	Мах кількість

 балів за виконання та захист контрольної роботи
	Оцінка за національною шкалою

	9-10
	9-10
	18-20
	Відмінно

	8
	8
	15-17
	Добре

	6-7
	6-7
	12-14
	Задовільно

	менше

6
	менше

6
	менше 

12
	Незадовільно


3.3. За активну роботу під час практичного заняття (наприклад, доповнення до відповіді), творчий підхід до виконання та оформлення контрольної роботи студент може отримати додатково до 6 заохочувальних балів.

За виконання та подачу контрольної роботи поза встановлений термін студенту можуть бути нараховані штрафні бали (до 6 балів).
3.4. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку у балах, які перераховуються в оцінку за національною шкалою  (табл.3.4).

Таблиця 3.4

Відповідність поточних модульних рейтингових оцінок

у балах оцінкам за національною шкалою

	Оцінка у балах


	Оцінка за національною шкалою

	45-50
	Відмінно

	38-44
	Добре

	30-37
	Задовільно

	менше 30
	Незадовільно


3.4.1. Якщо студент отримав позитивну (за національною шкалою) поточну модульну рейтингову оцінку за виконання всіх видів навчальної роботи, то його підсумкова семестрова рейтингова оцінка у 3 семестрі визначається як сума поточної модульної рейтингової оцінки та  екзаменаційної рейтингової оцінки відповідного рівня за шкалою ECTS та у балах (табл. 3.5).
3.5.Студент допускається до екзамену в 3 семестрі якщо він набрав не менше 30 балів (табл. 3.4.).

3.6. У випадку відсутності у студента позитивних рейтингових оцінок (за виконання окремих видів навчальної роботи, поточної модульної, екзаменаційної), він вважається таким, що має академічну заборгованість.

Таблиця 3.5
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


3.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

3.8. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.

(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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