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ВСТУП

Однією з необхідних умов організації навчального процесу за кредитно-модульною системою є наявність робочої навчальної програми з кожної дисципліни, виконаної за модульно-рейтинговими засадами і доведеної до відома викладачів та студентів. 

Рейтингова система оцінювання (РСО) є невід’ємною складовою робочої навчальної програми і передбачає визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та вмінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного та семестрового контролю, з наступним переведенням оцінки в балах у оцінки за багатобальною шкалою в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS. 

РСО передбачає використання модульних рейтингових оцінок (поточної, контрольної, підсумкової), а також екзаменаційної або залікової, підсумкової семестрової та підсумкової рейтингових оцінок.
1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА


1.1. Місце навчальної дисципліни в системі професійної підготовки фахівця 

Дана навчальна дисципліна є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що формують у фахівців державних органів обов’язок дотримуватися беззаперечного пріоритету прав і свобод людини і забезпечувати невідворотну відповідальність державних органів і посадових осіб за невиконання цього обов’язку.
1.2. Мета викладання навчальної дисципліни


Метою викладання дисципліни «Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян» є розкриття сучасних наукових концепцій, понять, методів та юридичної практики щодо створення умов реалізації прав людини в усіх сферах суспільного життя, забезпечення верховенства права, пріоритету прав і свобод громадянина у правовій державі, розвиток системи процедур, інститутів захисту які б це гарантували.

1.3. Завдання вивчення навчальної дисципліни

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:
· правове забезпечення позасудового захисту прав громадян;

· захист прав, свобод та інтересів фізичних осіб;

· захист прав та інтересів юридичних осіб у сфері публічно – правових відносин від порушень з боку органів державної влади, органів місцевого самоврядування, їхніх посадових і службових осіб;

· правове регулювання здійснення владних управлінських функцій посадовими особами;

· правові засоби забезпечення законності при виданні правових актів управління;

· правозахисна спрямованість інституту адміністративної відповідальності;

· засоби протидії корупції у діяльності державних службовців;

· правозахисна роль практики Європейського Суду з прав людини.

1.4. Інтегровані вимоги до знань та вмінь з навчальної дисципліни 


У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студент повинен:

Знати:


· методи та практику адміністративно – правової юстиції (різновид правосуддя) щодо вирішення спорів, що виникають з приводу порушень публічно – владними суб’єктами прав і свобод невладних суб’єктів публічно – правових відносин (зокрема, адміністративно – правових відносин).

Вміти:

· самостійно розробляти основні організаційно – правові засоби забезпечення законності у сфері виконавчої влади;
· самостійно проводити дослідження процесів правотворчої діяльності (правових актів управління) органів виконавчої влади;

· самостійно застосовувати форми (звернення, подання, скарга) позасудового захисту громадян; 
· самостійно  розробляти документи адміністративного процесу;

· самостійно застосовувати прецедентне право Європейського Суду з прав людини в українському судочинстві.
1.5. Інтегровані вимоги до знань та вмінь з навчальних модулів 
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного навчального модуля, який є логічно завершеною, відносно самостійною, цілісною частиною навчального плану, засвоєння якої передбачає проведення модульної контрольної роботи та аналіз результатів її виконання.


1.5.1. У результаті засвоєння навчального матеріалу навчального модуля №1 «Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян» студент повинен:

Знати:
· передумови реалізації прав громадян;

· державний контроль щодо додержання прав громадян;

· організаційно – правові засоби протидії корупції у діяльності державних службовців;
  -  адміністративні проступки, що посягають на права та свободи громадян;
  -  форми позасудового захисту прав громадян;  

  -  загальні положення адміністративного судочинства;
  -  правозахисну роль практики Європейського Суду з прав людини.
Вміти:

· самостійно розробляти  заходи прокурорського реагування щодо забезпечення законності захисту прав громадян;
· аналізувати правозахисну спрямованість інституту адміністративної відповідальності; 

· самостійно проводити розслідування у справах пов’язаних з адміністративним оскарженням позасудового захисту громадян;
· самостійно розробляти процесуальні документи судового захисту прав громадян;
· самостійно розглядати особливості провадження щодо окремих категорій адміністративних справ;
· самостійно розробляти документи (заява, судові рішення, ухвали, постанови суду щодо апеляційного та касаційного провадження) перегляду судових рішень. 

1.6. Міждисциплінарні зв’язки навчальної дисципліни
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2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
2.1. Тематичний план навчальної дисципліни
	№ п/п
	     Назва теми

(тематичного розділу)
	Обсяг навчальних занять ( год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практичні заняття
	СРС


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	9 семестр

	Модуль № 1 «Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян» 

	1.1
	Законність у державному управлінні – передумова реалізації прав громадян
	16
	2
	4
	10

	1.2
	Державний контроль щодо додержання прав громадян
	23
	2
	4
	17

	1.3
	Прокурорський нагляд у забезпеченні законності захисту прав громадян
	16
	2
	4
	10

	1.4
	Організаційно – правові засоби протидії корупції у діяльності державних службовців
	18
	2
	4
	12

	1.5
	Адміністративне оскарження – форма позасудового захисту прав громадян
	16
	2
	4
	10

	1.6
	Адміністративні проступки, що посягають на права та свободи громадян
	16
	2
	4
	10

	1.7
	Адміністративно – судовий захист прав громадян
	16
	2
	4
	10

	1.8
	Правозахисна роль практики Європейського суду з прав людини
	26
	2
	6
	18

	1.9
	Модульна контрольна робота №1
	3
	1
	-
	2

	Усього за модулем №1
	150
	17
	34
	99

	Усього за 9 семестр
	150
	17
	34
	99

	Усього за навчальною дисципліною
	150
	17
	34
	99


2.2. Проектування дидактичного процесу з видів навчальних занять

2.2.1. Лекційні заняття, їх тематика та обсяг

	№ пор.
	Назва теми
	Обсяг навчальних занять (год.)

	
	
	Лекції
	СРС

	
	1
	3
	4

	9 семестр

	Модуль № 1 «Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян» 

	1.1
	Законність у державному управлінні – передумова реалізації прав громадян
	2
	2

	1.2
	Державний контроль щодо додержання прав громадян
	2
	2

	1.3
	Прокурорський нагляд у забезпеченні законності захисту прав громадян
	2
	2

	1.4
	Організаційно – правові засоби протидії корупції у діяльності державних службовців
	2
	2

	1.5
	Адміністративне оскарження – форма позасудового захисту прав громадян
	2
	2

	1.6
	Адміністративні проступки, що посягають на права та свободи громадян
	2
	2

	1.7
	Адміністративно – судовий захист прав громадян
	2
	2

	1.8
	Правозахисна роль практики Європейського суду з прав людини
	2
	2

	1.9
	Модульна контрольна робота №1
	1
	2

	Усього за модулем №1
	17
	18

	Усього за 9 семестр
	17
	18

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	18


2.2.2. Практичні заняття, їх тематика та обсяг
	№ пор.
	Назва теми
	Обсяг навчальних занять (год.)

	
	
	Практичні заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4

	9 семестр

	Модуль № 1 «Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян»

	1.1
	Законність у державному управлінні – передумова реалізації прав громадян
	2
	4

	1.2.
	Основні організаційно – правові засоби забезпечення законності
	2
	4

	1.3
	Державний контроль щодо додержання прав громадян
	2
	4

	1.4
	Уповноважений Верховної Ради України у здійсненні контролю за додержанням прав і свобод людини і громадянина
	2
	4

	1.5
	Прокурорський нагляд у забезпеченні законності захисту прав громадян
	2
	4

	1.6
	Повноваження прокурора при здійсненні нагляду
	2
	4

	1.7
	Організаційно – правові засоби протидії корупції у діяльності державних службовців
	2
	4

	1.8
	Стадії дисциплінарного провадження
	2
	4

	1.9
	Адміністративне оскарження – форма позасудового захисту прав громадян
	2
	4

	1.10
	Правове регулювання звернення громадян до органів виконавчої влади
	2
	4

	1.11
	Адміністративні проступки, що посягають на права та свободи громадян
	2
	4

	1.12
	Шляхи удосконалення адміністративно – деліктного законодавства
	2
	4

	1.13
	Адміністративно – судовий захист прав громадян
	2
	4

	1.14
	Загальні засади реалізації права громадян на звернення
	2
	4

	1.15
	Правозахисна роль практики Європейського суду з прав людини
	2
	4

	1.16
	Прецедентний характер практики Європейського суду з прав людини
	2
	4

	1.17
	Виконання рішень Європейського суду з прав людини
	2
	4

	Усього за модулем №1
	34
	68

	Усього за 9 семестр
	34
	68

	Усього за навчальною дисципліною
	34
	68


2.2.3. Самостійна робота студента, її зміст та обсяг
	№

пор
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1
	2
	3

	9 семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	16

	2.
	Підготовка до практичних занять
	68

	3.
	Способи реагування державних органів
	2

	4.
	Основні види державного контролю за додержанням прав і свобод громадян
	2

	5.
	Сучасна трансформація функцій органів прокуратури України
	3

	6.
	Антикорупційна діяльність
	2

	7.
	Скарги громадян до органів виконавчої влади
	2

	8.
	Роль процедур у захисті прав громадян
	2

	9.
	Підготовка до модульної контрольної роботи
	2

	Усього за 9 семестр
	99

	Усього за навчальною дисципліною
	99


3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
3.1. Список рекомендованих джерел

Основні рекомендовані джерела

3.1.1. Загальна декларація прав людини [Електронний ресурс].– Режим доступу: http://zakon.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=995_015.

3.1.2. Конституція України // Відомості Верховної Ради України. – 1996. – № 30. – С. 141.

3.1.3. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод, від 04.11.1950 р., ратифік. ЗУ від 17.07.1997 р. № 475/97-ВР. – [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://zakon.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=995_004 

3.1.4. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Закон України від 07 грудня 1984р.// Відомості Верховної Ради Української РСР. – 1984. - № 51. - С.1122.

3.1.5. Кримінальний кодекс України: Закон України від 05 квітня 2001р.// Відомості Верховної Ради України. – 2001. - № 25-26. - С.131.

3.1.6. Про звернення громадян: Закон України від 2 жовтня 1996 р. // Відомості Верховної Ради України. – 1996. – № 47. – С. 256.

3.1.7. Про ратифікацію Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод 1950 року, Першого протоколу та протоколів № 2, 4, 7 та 11 до Конвенції: Закон України від 17 липня 1997р. // Відомості Верховної Ради України. – 1997. - № 40. - С.263.

3.1.8. Про Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини: Закон України від 23 грудня 1997 р. // Відомості Верховної Ради України. – 1998. – № 20. – С. 99. 

3.1.9. Про відновлення дії окремих положень Конституції України: Закон України // Відомості Верховної Ради України. – 2014. – № 11. – Ст. 143. 

3.1.10. Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України: Закон України від 15 квітня 2014 р. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/1207-VII
3.1.11. Про прокуратуру: Закон України від 14 жовтня 2014 р. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1697-18.

Додаткові рекомендовані джерела

3.1.12. Грянка Г.В. Адміністративне право України: практикум / Г.В. Грянка, В.К. Матвійчук, Ю.В. Нікітін. – К.: «Азимут – Україна», 2004. –144 с.

3.1.13. Зразки процесуальних документів: Посібник. / [Бірюкова А.М., Грек Б.М., Куринська С.О., Яновська О.Г.]. – К.: Прецедент, 2005. – 176 с.

3.1.14. Коломоєць Т.О. Тлумачення актів адміністративного  законодавства: Монографія / Т.О. Коломоєць, О.І. Костенко. – Запоріжжя: Запорізький  Національний університет, 2010. – 200 с.

3.1.15. Невмержицький Є.В. Корупція в Україні: причини, наслідки, механізми протидії: монографія / Є.В. Невмержицький.  – К.: КНТ, 2008. – 368 с.

3.1.16. Права громадян у сфері виконавчої влади: адміністративно – правове забезпечення реалізації та захисту / За загальною редакцією В.Б. Авер'янова. – Київ: Науково – виробниче підприємство ««Видавництво» «Наукова думка»« НАН України, 2007. – 586 с.

3.1.17. Правове регулювання надання державної допомоги в Європейському Союзі та в Україні. Шляхи адаптації законодавства України. Навч. пос. – К.: Центр учбової літератури, 2007. – 180 с. 

3.1.18. Принцип верховенства права: проблеми теорії та пракитики: у двох книгах / За заг. ред. Ю.С. Шемшученка [ред. Кол. Ю.С. Шемшученко (голова)] Книга друга: Принцип верховенства права у діяльності держави в адміністративному праві / Від ред. В.Б. Авер'янов. – К.: КОНУС-Ю 2008. – 314 с.
3.1.19. Регулювання правовідносин у сфері контролю за концентраціями у законодавстві Європейського Союзу та в Україні / за ред. Мережка О.О. – К.: Центр учбової літератури, 2007. – 120 с. 

3.1.20. Словник базової термінології з адміністративного права: навч. посібник / За заг. ред. Т.О. Коломоєць. – К.: Істина, 2010. – 240 с. 

3.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних посібників, методичних матеріалів до ТЗН

	№

пор.
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1
	2
	3
	4

	1.
	Методичні рекомендації для підготовки студентів до занять
	1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8

	електронна версія


4. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ

СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ


4.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.
4.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 4.2
4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю.
4.4. До поточної модульної рейтингової оцінки може бути додано до 6-ти додаткових заохочувальних та до 6-ти штрафних балів (за модуль).

4.5. Заохочувальні бали (бали зі знаком «+») студент може отримати за творчий підхід до виконання будь-якого поточного завдання, оригінальне виконання та оформлення завдання тощо.
4.6. Штрафні бали (бали зі знаком «-») можуть бути нараховані студенту за порушення встановлених термінів або недостатній рівень самостійності виконання окремих завдань, невиконання обов’язкових завдань до практичних занять, систематичні запізнення на заняття тощо.
Таблиця 4.1
Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента
	9 семестр

	Модуль №1
	Мах

кількість

балів

	Вид

навчальної роботи
	Мах

кількість

балів
	

	Підготовка доповіді та виступ на практичному занятті (з урахуванням завдань СРС)
	8

	

	Виступи, вирішення задач на практичних заняттях (з урахуванням завдань СРС) (5б. х 4)
	20
(сумарна)
	

	Виконання завдань експрес-контролю, поточного контролю знань під час практичного заняття (з урахуванням завдань СРС) (6б. х 5)
	30

(сумарна)
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи № 1 студент має набрати не менше 35 балів
	

	Виконання модульної контрольної роботи №1
	30
	

	Усього за модулем №1
	88
	

	Семестровий екзамен
	12

	Усього за навчальну дисципліну
	100


4.7. Якщо студент успішно та своєчасно виконав передбачені у даному модулі всі види навчальної роботи (з позитивними за національною шкалою оцінками), то від допускається до модульного контролю з цього модуля.
4.8. Модульний контроль здійснюється комісією, яку очолює завідувач кафедри, шляхом виконання студентом модульної контрольної роботи тривалістю до двох академічних годин. Контрольна модульна рейтингова оцінка в балах та за національною шкалою  заноситься до відомості модульного контролю.
4.9. У випадку отримання незадовільної контрольної модульної рейтингової оцінки студент повинен повторно пройти модульний контроль в установленому порядку. 

4.10. При повторному проходженні модульного контролю максимальна величина контрольної модульної рейтингової оцінки в балах, яку може отримати студент, не повинна перевищувати максимального значення оцінки «Добре» за національною шкалою.

Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

у балах оцінкам за національною шкалою
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	Підготовка доповіді та виступ на практичному занятті
	Виступи, вирішення задач на практичному занятті
	Виконання

модульної

контрольної

роботи
	Виконання завдань експрес-контролю, поточного контролю знань під час практичного заняття
	

	8
	5
	27-30
	6
	Відмінно

	6-7
	4
	23-26
	5
	Добре

	5
	3
	18-22
	4
	Задовільно

	менше 5
	менше 3
	менше 18
	менше 4
	Незадовільно


4.11. Повторне проходження модульного контролю при отриманій раніше позитивній контрольній модульній рейтинговій оцінці з метою підвищення під-сумкової модульної рейтингової оцінки не дозволяється. 

4.12. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл.4.3), яка  в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.
 4.13. Підсумкова модульна рейтингова оцінка для цієї дисципліни дорівнює підсумковій семестровій модульній рейтинговій оцінці, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.4).
  4.14. Модуль зараховується студенту, якщо він під час модульного контролю отримав позитивну (за національною шкалою) контрольну модульну рейтингову оцінку та позитивну підсумкову модульну рейтингову оцінку.

Таблиця 4.3

Відповідність підсумкових модульних рейтингових оцінок

у балах оцінкам за національною шкалою
	Модуль № 1
	Оцінка

за національною шкалою

	79-88
	Відмінно

	66-78
	Добре

	53-65
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно


                                                Таблиця 4.4                                                     Таблиця 4.5
 Відповідність підсумкової семестрової               Відповідність екзаменаційної         

 модульної рейтингової оцінки в балах           рейтингової оцінки в балах оцінці      

      оцінці за національною шкалою                       за національною шкалою

	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	
	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою

	79-88
	Відмінно
	
	11-12
	Відмінно

	66-78
	Добре
	
	9-10
	Добре

	53-65
	Задовільно
	
	7-8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	менше 7
	Незадовільно


4.15. Якщо студент має позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, то він допускається до семестрового екзамену.

4.16. Семестровий екзамен здійснюється комісією, яку очолює завідувач кафедри, шляхом виконання студентом письмової екзаменаційної роботи тривалістю до трьох академічних годин.

4.17. Якщо студент під час семестрового екзамену отримав позитивну (за національною шкалою) екзаменаційну рейтингову оцінку (табл. 4.5.), то навчальний курс з дисципліни в цьому семестрі йому зараховується. У протилежному випадку він повинен повторно складати семестровий екзамен в установленому порядку.

4.18. При повторному складанні семестрового екзамену максимальна величина екзаменаційної рейтингової оцінки в балах, яку може отримати студент, не повинна перевищувати максимального значення оцінки «Добре» за національною шкалою.

4.19. Сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.6).
4.20. Повторне проходження семестрового контролю при отриманій раніше позитивній екзаменаційній рейтинговій оцінці з метою підвищення підсумкової семестрової рейтингової оцінки не дозволяється.
4.21. Студент має право не складати семестровий екзамен й отримати підсумкову семестрову рейтингову оцінку без екзамену, якщо він виконав протягом семестру всі види навчальної роботи без порушення встановлених термінів та без перескладань і отримав позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку. У протилежному випадку він повинен обов’язково складати семестровий екзамен.

4.22. Для оформлення  звільнення  від складання екзамену студент повинен подати в установленому порядку письмову заяву на ім'я директора інституту.

Таблиця 4.6

Відповідність підсумкових семестрових рейтингових оцінок

у балах оцінкам за національною шкалою та шкалою ECTS

	Оцінка 

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка

за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре 

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно


	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим  повторним курсом)


4.23. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка студента, який виконав протягом семестру всі види навчальної роботи без порушення встановлених термінів та без перескладань, отримав позитивну (за національною шкалою) підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку й вирішив не складати екзамен, дорівнює сумі підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки та мінімальної екзаменаційної рейтингової оцінки, встановленої для кожної категорії підсумкових семестрових модульних рейтингових оцінок (для «Відмінно» – 11 балів, для «Добре» – 9 балів, для «Задовільно» – 7 балів).

4.24  Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.25. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.
4.26 Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.

Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.
(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА
	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 
видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ
	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата
введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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Проблеми теорії та практики публічного управління








Адміністративна реформа в Україні
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Проблеми адміністративно – правового захисту прав громадян
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