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Навчально-методичний комплекс розробила: 

 

кандидат філологічних наук, доцент  _________              Анастасія Сібрук 
                                                                                            підпис                                       П.І.Б. 

 
 

 

 

Навчально-методичний комплекс обговорено та схвалено на засіданні 

кафедри української мови та культури, протокол №  
                        повна назва кафедри 

від «    »                      2021 р.                                         

Завідувач  кафедри  _____________ Світлана Литвинська 
                                                                                    підпис                                      П.І.Б. 

 

 

 

Навчально-методичний комплекс обговорено та схвалено на засіданні 

НМРР, протокол №    від « »       2021  р. 

 Голова НМРР _____________          Анжеліка Кокарєва 
                                                                     підпис                                                        П.І.Б. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Рівень документа – 3б 

Плановий термін між ревізіями – 1 рік 

Контрольний примірник  

 

 



  

ЗМІСТ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ 

Дисципліна  _______«Ділова українська мова»_ 
                                                                                            (назва дисципліни) 

галузь знань_______для всіх галузей знань 
                                                                                             (шифр та назва) 

напрям_____для всіх напрямів підготовки   
                                                                                             (шифр та назва) 

 

 

№ Складова комплексу 
Позначення  

електронного файлу1) 

Наявність  

друкований  

вигляд2) 

електронний  

вигляд3) 

1 Навчальна програма  01_ХХХ_НП   

2 Робоча навчальна програма  

(денна форма навчання)  

02_ХХХ_РНП_С х х 

3 Робоча навчальна програма  

(заочна форма навчання)   

03_ХХХ_РНП_З   

4 Положення про рейтингову систему 

оцінювання (заочна форма навчання)   

04_ХХХ_РСО_З   

5 Календарно-тематичний план  05_ХХХ_КТП х х 

6 Конспект лекцій/курс лекцій 06_ХХХ_КЛ х х 

7 Методичні рекомендації з виконання 

домашніх завдань (розрахунково-графічних 

робіт) 

07_ХХХ_МР_ДЗ (РГР)   

8 Методичні рекомендації з виконання 

контрольних робіт для студентів заочної 

форми навчання 

08_ХХХ_МР_КРз   

9 Методичні рекомендації до виконання 

курсової роботи (проекту) 

09_ХХХ_МР_КР (КП)   

10 Методичні рекомендації з самостійної роботи 

студентів з опанування навчального матеріалу 

10_ХХХ_МР_СРС х х 

11 Методичні рекомендації з підготовки 

студентів до практичних (семінарських) 

занять 

11_ХХХ_МР_ПРЗ   

12 Тести з дисципліни/практичні ситуаційні 

задачі 

12_ХХХ_Т  

 

 

13 Модульні контрольні роботи4) 13_ХХХ_МКР_1 

14_ХХХ_МКР_2 

х х 

14 Пакет комплексної контрольної роботи 15_ХХХ_ККР   

15 Затверджені екзаменаційні білети 16_ХХХ_ЕБ х х 



 Система менеджменту якості. 

ПОЛОЖЕННЯ 

про навчально-методичний комплекс 

 з навчальної дисципліни 

«Українська мова» 

Шифр 

документа 

СМЯ НАУ  

П 03.02.03 (04) – 012016 

Cтор. 4 з  5 

 

  

 (Ф 03.02 – 01) 

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

№ 

прим. 

Куди 

передано 

(підрозділ) 

Дата 

видачі 
П.І.Б. отримувача 

Підпис 

отримувача 
Примітки 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 (Ф 03.02  02) 

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

 № пор. Прізвище ім'я по-батькові 

Підпис 

ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомле

ння 

Примітки 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



  

 

(Ф 03.02  03) 

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 

№ 

зміни 

№ листа (сторінки) Підпис 

особи, яка 

внесла 

зміну 

Дата 

внесення 

зміни 

Дата 

введення 

зміни зміненого заміненого нового анульованого 

  

 

      

    

 

    

     

 

   

     

 

   

     

 

   

     

 

   

     

 

   

     

 

   

     

 

   

     

 

   

(Ф 03.02  04) 

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

 № пор. Прізвище ім'я по-батькові Дата ревізії Підпис 
Висновок щодо 

адекватності 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 


