ЗАТВЕРДЖУЮ 

Завідувач кафедри 

__________ Тюрменко І.І. 

«30» серпня 2019 р. 

Перелік теоретичних питань та типових завдань для
проведення модульної контрольної роботи № 1

1. Об’єкт, предмет і завдання документознавства.
2. Міжпредметні зв’язки документознавства з іншими дисциплінами.
3. Складові документа, їх загальна характеристика.
4. Ознаки документа.
5. Матеріальна основа документа, її специфіка.
6. Властивості документа.
7. Способи та засоби запису інформації.
8. Документний фонд як система.
9. Головна і загальні функції документа.
10. Спеціальні функції документа.
11. Загальна характеристика документної комунікації: модель документальної комунікації.
12. Основні етапи розвитку доку​ментознавства.
13. Історія розвитку класифікації документів.
14. Класифікація документів (за Н.М.Кушнаренко).
15. Переваги, недоліки паперових носіїв інформації.
16. Структура документознавства як науки.
17. Генезис поняття "документ".
18. Класифікація документів Поля Отле.
19. Структура документно- комунікаційної системи. 
20. Документна діяльність, її характеристика.
21. Процес створення документа.
22. Поль Отле як теоретик науки про документ.
23. К.Мітяєв як основоположник документознавства.
24. Поняття "документ" як базове у документознавстві.
25. Документна та недокументна інформації: переваги та недоліки.
26. Документна інформація як різновид соціальної інформації.
27. Класифікація документів за формою матеріального но​сія інформації.
28. Класифікація документів за інформаційною складовою документа.
29. Класифікація документів за обставинами його побутування у зовнішньому середовищі.
30. Новітні носії документної інформації: переваги та недоліки.
31. Визначення поняття "документ" в державних стандартах України.
32. Модель документної комунікації.
33. Класифікація знаків фіксування інформації.
34. Кодування інформації, поняття про код та знак.
35. Види кодів.
36. Вимоги до кодування інформації.
37. Піктографія як вид письма.
38. Ідеографія як вид письма.
39.  Особливості фонетичного письма.
40. Документно-комукаційна система, її  значення  і структура.
41. Атрибутивна підсистема документно-комукаційної системи.

42. Функціональна підсистема документно-комукаційної системи.

43. Управлінська підсистема документно-комукаційної системи.

44. Канали розповсюдження документної інформації.
45. Аналіз документа  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Перелік теоретичних питань та типових завдань для
проведення модульної контрольної роботи № 2

1. Міжпредметні зв’язки документознавства з іншими дисциплінами.
2. Складові документа, їх загальна характеристика.
3. Ознаки документа.
4. Матеріальна основа документа, її специфіка.
5. Властивості документа.
6. Способи та засоби запису інформації.
7. Документний фонд як система.
8. Головна і загальні функції документа.
9. Спеціальні функції документа.
10. Загальна характеристика документної комунікації: модель документальної комунікації.
11. Основні етапи розвитку доку​ментознавства.
12. Історія розвитку класифікації документів.
13. Класифікація документів (за Н.М.Кушнаренко).
14. Переваги, недоліки паперових носіїв інформації.
15. Структура документознавства як науки.
16. Генезис поняття "документ".
17. Класифікація документів Поля Отле.
18. Структура документно- комунікаційної системи. 
19. Документна діяльність, її характеристика.
20. Процес створення документа.
21. Поль Отле як теоретик документознавства.
22. Основні етапи книгодрукування.
23. Структура книги.
24. Загальна характеристика періодичних видань.
25. Довідкові видання, їх види.
26. Офіційні видання, їх види.
27. Ділові документи, їх види.
28. Картографічні видання, їх види.
29. Загальна характеристика документів на новітніх носіях інформації.
30. Документ як артефакт.
31. Навчальні видання, їх види.
32. Поняття "документ" як базове у документознавстві.
33. Структура документа.
34. Реквізити ділового документа.
35. Документної та недокументної інформації: переваги та недоліки.
36. Документна інформація як різновид соціальної інформації.
37. Загальна характеристика робіт вітчизняних документознавців.
38. Класифікація документів за формою матеріального но​сія інформації.
39. Класифікація документів за інформаційною складовою документа.
40. Класифікація документів за обставинами його побутування у зовнішньому середовищі.
41. Новітні носії документної інформації:переваги та недоліки.
42. Визначення  поняття "документ" в державних стандартах України.
43. Об'єкт та предмет документознавства.
44. Класифікація знаків фіксування інформації.
45. Кодування інформації, поняття про код та знак.
46. Види кодів.
47. Вимоги до кодування інформації.
48. Піктографія як вид письма.
49. Ідеографія як вид письма.
50.  Особливості фонетичного письма.
51. Класифікація видань.
52. Класифікація текстових видань.
53. Видання як вид документа.
54. Атрибутивна підсистема документно-комукаційної системи.

55. Функціональна підсистема документно-комукаційної системи.

56. Управлінська підсистема документно-комукаційної системи.

57. Основні етапи книгодрукування.
58. Канали розповсюдження документної інформації.
59. Книга як різновид документа.
60. Історія розвитку рукописної книги.
61. Апарат книги, його характеристика.
62. Елементи книги. 
63. Внутрішні(структурні) елементи книги.
64. Зовнішні (композиційні) елементи книги.

65. Першодрукарні в Україні. 
66. Шлях книги від автора до читача. 
67. Наукові видання, їх види.
68. Літературно-художні видання, їх види.
69. Видання для дозвілля, їх види.
70. Журнальні видання як різновид документів.
71. Класифікація журнальних видань.
72. Газетні видання як різновид документів.
73. Класифікація газетних видань.
74. Наукові видання, їх характеристика.
75. Інформаційні видання, їх види.
76. Бюлетені та календарі як різновид документа.
77. Науково-популярне видання, його характеристика.
78. Авторське право і патент як вид патентної документації.
79. Рекламні виданні, їх характеристика.
80. Плакат як вид ізографічного видання.
81. Енциклопедія як вид довідкового видання
82. Атлас як вид картографічного видання.
83. Довідники та путівники як особлива група довідкових ви​дань.
84. Лінгвістичні словники як особлива група довідкових видань.

85. Термінологічні словники як особлива група довідкових видань.
86. Довідники як довідкові видання.

87. Видання образотворчого мистецтва, їх види.
88. Класифікація ділових документів.
89. Неопубліковані документи, їх види.
90. Загальна характеристика кінофотофонодокументів.
91. Загальна характеристика мікрографічного документа.
92. Загальна характеристика перфорованого документа.
93. Загальна характеристика нотних видань.
94. Карта як вид картографічного видання.
95. Загальна характеристика магнітного документа.
96. Загальна характеристика оптичного документа.
97. Загальна характеристика голографічного документа.
98. Бібліотечний фонд як підсистема документного фонду.
99. Архівний фонд як підсистема документного фонду.
100.  Музейний фонд як підсистема документного фонду.
          Типові завдання:

1.  Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів Н. Кушнаренко.
2. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації видань Н. Кушнаренко.
Зразок 
НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
НАВЧАЛЬНО-НАУКОВИЙ ГУМАНІТАРНИЙ ІНСТИТУТ
Кафедра історії та документознавства
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Завідувач кафедри 

____________ І.І.Тюрменко 

«30» серпня 2019 р. 

МОДУЛЬНА КОНТРОЛЬНА РОБОТА № 1
з дисципліни «Документознавство»
Варіант № 1

1. Охарактеризувати класифікацію документів як один з напрямів загального документознавства. Назвати принципи типологізації й класифікації документів.

2. Пояснити структуру документознавства як науки (концепція Г. Швецової-Водки).

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Розробник – кандидат філологічних наук, доцент Литвинська С.В.

Зразок 
НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
НАВЧАЛЬНО-НАУКОВИЙ ГУМАНІТАРНИЙ ІНСТИТУТ
Кафедра історії та документознавства
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Завідувач кафедри 

____________ І.І.Тюрменко 

«30» серпня 2019 р. 

МОДУЛЬНА КОНТРОЛЬНА РОБОТА № 2
з дисципліни «Документознавство»
Варіант № 1

1. Прокоментувати журнальні видання як різновид документів.
2.  З’ясувати особливості оптичного документа.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Розробник – кандидат філологічних наук, доцент Литвинська С.В.

