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Робоча програма (РП) навчальної дисципліни є теоретичною основою сукупності знань та вмінь, що формують професійні якості фахівця в галузі права.
Дисципліна «Процесуальні акти-документи в адміністративному судочинстві» посідає значне місце в системі професійної підготовки майбутнього юриста, оскільки є теоретичною та практичною основою сукупності знань та вмінь, що формують профіль фахівця в галузі права.
Основною метою навчальної дисципліни «Процесуальні акти-документи в адміністративному судочинстві» є  оволодіння студентом сукупності знань щодо порядку складання цивільних процесуальних документів у процесі розгляду та вирішення судами цивільних справ з метою формування професійних юридичних знань та навичок, підготовка кваліфікованих фахівців.

Завдання дисципліни  полягає у здобутті знань та вмінь, щодо нормативно-правових актів, які регулюють порядок складання цивільних процесуальних документів; видів цивільних процесуальних документів; права і обов’язки учасників адміністративного процесу при складанні цивільних процесуальних документів; форму, зміст та порядок складання окремих процесуальних документів;  забезпечувати вимоги чинного законодавства при складанні цивільних процесуальних документів; використовувати цивільні процесуальні документи як засоби реалізації права на судовий захист при зверненні до суду, а також при розгляді та вирішенні адміністративної справи у суді; складати окремі види цивільних процесуальних документів.

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен набути загальні та спеціальні (фахові) компетентності, які передбачають вміння складання заяв позовного та окремого провадження в адміністративному судочинстві, документів щодо розгляду справи,  добирати та оцінювати докази по справах та правильно надавати їм процесуальну форму, складати апеляційні та касаційні скарги, складати заяви щодо перегляду справ за ново виявленими обставинами. 
Міждисциплінарні зв’язки визначаються інтегральним характером навчальної дисципліни, тісним зв’язком з комплексом базових юридичних дисциплін. Навчальна дисципліна «Процесуальні акти-документи в адміністративному судочинстві» базується на знаннях таких дисциплін:   «Адміністративне право», «Адміністративне судочинство »  та інших.

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
1.1. Структура навчальної дисципліни (тематичний план)
	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич./заняття 
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	1 семестр

	Модуль №1   «Адміністративно-процесуальні документи: порядок складання» 

	1.1
	 Загальні положення адміністративно-процесуальних документів
	15 
	 2
	-
	 13

	Усього за 2 семестр
	 15
	 2
	-
	13

	2 семестр

	1.2
	 Оформлення адміністративних  позовів  
	 12
	2 
	 -
	10

	1.3
	 Оформлення заяв щодо провадження в окремих категоріях адміністративних справ
	 14
	 2
	2
	10

	1.4
	 Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
	 10
	-
	- 
	10

	1.5
	 Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження 
	10 
	-
	-
	10

	1.6
	 Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	10 
	-
	-
	10

	1.7
	 Представництво 

	 10
	-
	-
	10

	1.8
	Контрольна робота
	8
	-
	-
	8

	1.9
	Модульна контрольна робота №1
	16
	-
	2
	 14

	1.10
	Диференційований залік 
	-
	-
	-
	-

	Усього за 3 семестр
	90
	4
	4
	82

	Усього за навчальною дисципліною
	105
	8
	8
	95


1.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.
	Назва теми


	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	1-2  семестри

	Модуль № 1   «Адміністративно-процесуальні документи: порядок складання»

	1.1
	 Загальні положення адміністративно-процесуальних документів


	2
	28

	1.2
	 Оформлення адміністративних  позовів  
	2
	5

	1.3
	   Оформлення заяв щодо провадження в окремих категоріях адміністративних справ
	2
	5

	Усього за модулем №1
	6
	38

	Усього за навчальною дисципліною
	6
	38


1.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.
заняття
	СРС

	1-2 семестри

	Модуль №1   «Адміністративно-процесуальні документи: порядок складання»

	1.2
	 Оформлення заяв щодо провадження в окремих категоріях адміністративних справ
	2
	5

	1.3
	Модульна контрольна робота №1
	2
	9

	Усього за модулем № 1
	8
	29

	Усього за навчальною дисципліною
	8
	29


1.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 

	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	1-2 семестри

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	28

	2.
	Підготовка до практичних занять
	5

	3.
	 Оформлення процесуальних документів на стадії апеляційного провадження
	10

	4.
	 Оформлення процесуальних документів на стадії касаційного провадження
	10

	5.
	 Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень
	10

	6.
	 Представництво 

	10

	7.
	Контрольна робота
	8

	8.
	Підготовка до модульної контрольної роботи № 1
	14

	Усього за навчальною дисципліною
	95


1.3.1. Завдання на контрольну роботу (домашню)
Контрольна робота (КР) виконуються в другому  семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь студентів і є важливим етапом у засвоєнні навчального матеріалу, що викладається у третьому семестрі.

Контрольна робота виконується на основі навчального матеріалу, винесеного на самостійне опрацювання студентами, і є складовою модулю № 1 "Адміністративно-процесуальні документи: порядок складання".

Виконання, оформлення та захист контрольної роботи здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання домашнього завдання № 1, - до 8 годин самостійної роботи.
Тематика контрольних робіт

Варіант 1

1.  Поняття та види адміністративно-процесуальних документів. 

2. Підстави участі в адміністративному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб. 

Варіант 2

1.   Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу. 
2. Зміст і форма довіреності. 

Варіант 3

1. Правила визначення юрисдикції (підвідомчості) і підсудності цивільних справ.

2. Порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором. 

Варіант 4

1. Підстави (передумови) звернення з позовом. 
2. Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом. 

Варіант 5

1. Елементи позовної заяви і вимоги Кодексу адміністративного судочинства до її змісту та форми.   
2. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання. 

Варіант 6

1. Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви. 

2. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. 

Варіант 7

1. Право відповідача на зустрічний позов: форма і зміст зустрічної позовної заяви. 
2. Заява про відстрочку, розстрочку та зміну порядку виконання рішень.

Варіант 8

1. Строки реалізації цього права. 

2. Порядок реалізації права на доповнення, зміну касаційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від касаційної скарги. 

Варіант 9

1. Правосуб'єктність сторін в разі реалізації відповідачем права на зустрічний позов. 
2. Наслідки недотримання цих вимог. 

Варіант 10

1. Порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору. 

2. Вимоги до форми та змісту касаційної скарги. 

Варіант 11
1. Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.
2. Порядок реалізації права на касаційне оскарження.

Варіант 12

1. Загальна характеристика справ окремого провадження. 
2. Порядок реалізації права на доповнення, зміну апеляційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від апеляційної скарги.  

Варіант 13

1. Вимоги щодо змісту заяви. 
2. Наслідки недотримання цих вимог. 

Варіант 14

1. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. 
2. Вимоги до змісту апеляційної скарги. 

Варіант 15

1. Зміст заяви у справах щодо оскарження нормативно-правових актів органів виконавчої влади, Верховної Ради Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування та інших суб'єктів владних повноважень.
2. Порядок реалізації права на апеляційне оскарження. 

Варіант 16

1. Зміст заяви у справах щодо  оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України, Президента України, Вищої ради правосуддя, Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів.

2. Процесуальні особливості при розгляді окремих категорій справ. 
Варіант 17
1. Поняття та види адміністративно-процесуальних документів. 
2. Зміст заяви у справах щодо з приводу рішень, дій чи бездіяльності суб'єктів владних повноважень щодо притягнення до адміністративної відповідальності.
Варіант 18

1. Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу. 
2. Зміст заяви у справах щодо у справах, пов'язаних із виборами Президента України; рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 
Варіант 19
1. Правила визначення юрисдикції (підвідомчості) і підсудності цивільних справ.
2. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій; щодо уточнення списку виборців; 

Варіант 20
1. Підстави (передумови) звернення з позовом. 
2. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, засобів масової інформації, інформаційних агентств, підприємств, установ, організацій, їхніх посадових та службових осіб, творчих працівників засобів масової інформації та інформаційних агентств, які порушують законодавство про вибори та референдум. 

Варіант 21
1. Елементи позовної заяви і вимоги Кодексу адміністративного судочинства до її змісту та форми. 
2. Зміст заяви у справах щодо оскарження дій або бездіяльності кандидатів, їхніх довірених осіб, партії (блоку), місцевої організації партії, їхніх посадових осіб та уповноважених осіб, ініціативних груп референдуму, інших суб'єктів ініціювання референдуму, офіційних спостерігачів від суб'єктів виборчого процесу.

Варіант 22
1. Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви. 
2. Зміст заяви у справах щодо у справах, пов'язаних із виборами Президента України; рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 
Варіант 23

1. Право відповідача на зустрічний позов: форма і зміст зустрічної позовної заяви.
2. Підстави участі в адміністративному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб.

Варіант 24

1. Строки реалізації цього права. 
2. Зміст і форма довіреності. 

Варіант 25

1. Правосуб'єктність сторін в разі реалізації відповідачем права на зустрічний позов. 
2. Порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором. 

Варіант 26

1. Порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору. 
2. Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом
Варіант 27

1. Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.
2. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання. 

Варіант 28

1. Вимоги щодо змісту заяви. 
2. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. 

Варіант 29
1. Загальна характеристика справ окремого провадження. 
2. Процесуальні особливості при розгляді окремих категорій справ. 
      Варіант 30
1. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. 
2. Зміст заяви у справах щодо у справах, пов'язаних із виборами Президента України; рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 

1.4.2. Перелік питань для підготовки до екзамену
1. Поняття та види адміністративно-процесуальних документів. 

2. Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу. 

3. Правила визначення юрисдикції (підвідомчості) і підсудності цивільних справ.

4. Підстави (передумови) звернення з позовом. 

5. Елементи позовної заяви і вимоги Кодексу адміністративного судочинства до її змісту та форми.    

6. Наслідки недотримання вимог щодо змісту та форми позовної заяви. 

7. Право відповідача на зустрічний позов: форма і зміст зустрічної позовної заяви. 

8. Строки реалізації цього права. 

9. Правосуб'єктність сторін в разі реалізації відповідачем права на зустрічний позов. 

10. Порядок вступу у справу третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмету спору. 

11. Наслідки звернення третіх осіб із вимогами, що не стосуються предмету спору між сторонами.

12. Загальна характеристика справ окремого провадження. 

13. Вимоги щодо змісту заяви. 

14. Наслідки недотримання вимог щодо змісту заяви. 

15. Зміст заяви у справах щодо оскарження нормативно-правових актів органів виконавчої влади, Верховної Ради Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування та інших суб'єктів владних повноважень.
16. Зміст заяви у справах щодо щодо оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України, Президента України, Вищої ради правосуддя, Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів.
17. Зміст заяви у справах щодо з приводу рішень, дій чи бездіяльності суб'єктів владних повноважень щодо притягнення до адміністративної відповідальності.
18. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій; щодо уточнення списку виборців; 

19. Зміст заяви у справах щодо оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, засобів масової інформації, інформаційних агентств, підприємств, установ, організацій, їхніх посадових та службових осіб, творчих працівників засобів масової інформації та інформаційних агентств, які порушують законодавство про вибори та референдум. 

20. Зміст заяви у справах щодо оскарження дій або бездіяльності кандидатів, їхніх довірених осіб, партії (блоку), місцевої організації партії, їхніх посадових осіб та уповноважених осіб, ініціативних груп референдуму, інших суб'єктів ініціювання референдуму, офіційних спостерігачів від суб'єктів виборчого процесу.
21. Зміст заяви у справах щодо у справах, пов'язаних із виборами Президента України; рішень за наслідками розгляду справ, пов'язаних з виборчим процесом чи процесом референдуму, та їх оскарження. 

22. Процесуальні особливості при розгляді окремих категорій справ. 
23. Порядок реалізації права на апеляційне оскарження. 

24. Вимоги до змісту апеляційної скарги. 

25. Наслідки недотримання цих вимог. 

26. Порядок реалізації права на доповнення, зміну апеляційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від апеляційної скарги.  

27. Порядок реалізації права на касаційне оскарження.

28. Вимоги до форми та змісту касаційної скарги. 

29. Наслідки недотримання цих вимог. 

30. Порядок реалізації права на доповнення, зміну касаційної скарги, а також права на відкликання чи відмову від касаційної скарги. 

31. Заява про відстрочку, розстрочку та зміну порядку виконання рішень.

32. Скарга в порядку судового контролю за виконанням судових рішень на бездіяльність державних виконавців та начальника державної виконавчої служби. 

33. Заява про поновлення строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання. 

34. Порядок оформлення документів, що підтверджують повноваження представника за законом. 

35. Порядок оформлення документів, що підтверджують право на представництво за договором. 

36. Зміст і форма довіреності. 

37. Підстави участі в адміністративному процесі органів та осіб, яким законом надано право захищати права, свободи та інтереси інших осіб. 

2. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

2.1. Методи навчання 
Серед методів навчання використовуються наступні: 

- методи «мозкової атаки» побудовані на колективному евристичному діалозі (полілозі), спрямованому на продукування новий ідей. 

- метод евристичних запитань застосовуються для спрямування творчого пошуку розв’язання певної проблеми.

- метод синектики – характеризується ознайомленням студентів зі стратегією розв’язання проблем, спонуканням їх до самостійної постановки проблеми для знаходження шляху її розв’язання.
2.2. Рекомендована література:
Базова література
 Базова література
2.2.1. Конституція України: Прийнята Верховною Радою України 28 червня 1996р. // Відомості Верховної Ради України. – 1996. – №30. – Ст.141.

 2.2.2. Кодекс адміністративного судочинства України: Закон України від 06.07.2005 р., № 2747-IV // Відомості Верховної Ради України – 2005 р., № 5, (№№ 35-36, 37). – Ст. 446.

2.2.3. Кодекс України про адміністративні правопорушення: Введений в дію Постановою Верховної Ради Української РСР від 07.12.1984 // Відомості Верховної Ради Української РСР – 1984. – додаток до № 51. – Ст. 1122.

2.2.4. Про державну службу: Закон України від 16.12.1993 р. // Відомості Верховної Ради, 1993, N 52, ст.490

Допоміжна література

2.2.5.Адміністративне судочинство: підручник / За ред. Т.О. Коломоєць— К. ; Запоріжжя : Істина, 2011. — 304с.

2.2.6.Колпаков В.К. Теорія і практика адміністративного судочинства: Монографія / В.К. Колпаков, В.В. Гордєєв — Чернівці: "Місто", 2011. — 384 с.
2.2.16.Елистратов А.И. Основные начала административного права / А.И. Елистратов — Симферополь: Оригинал М, 2007. — 512 с.

2.2.7. Бевзенко В.М. Участь в адміністративному судочинстві України суб'єктів владних повноважень: правові засади, підстави та форми : монографія / В. М. Бевзенко. - К. : Прецедент, 2010. - 475 с..

2.2.8.Свида О. Адміністративні суди в Україні: становлення та перспективи розвитку : монограф. - О. : Фенікс, 2011. - 208 с.

2.2.9.Колпаков В.К. Юрисдикція адміністративних судів: Монографія. В 2-х книгах. / В.К. Колпаков, В.В. Гордєєв — Х.: Харків юридичний, 2011. Книга 1. – 352с.Книга 2— 252с.

2.2.10.Колпаков В.К. Докази і доказування в адміністративному судочинстві: Монографія. / В.К. Колпаков, В.В. Гордєєв – Чернівці: Чернівецький нац. ун-т, 2009. – 128с.

2.2.11.Використання адміністративної юстиції для судового захисту прав громадян : практ. посіб. / О. В. Літвінов, Н. М. Літвінова, О. М. Андреєв, Ю. В. Циганенко ; за заг. ред. О. В. Літвінова ; Дніпропетр. обл. громадська орг-ція "Дніпропетр. координац.-експерт. центр з питань регулятор. політики". - Д. : МОНОЛІТ, 2010. - 160 с.

2.2.12.Адміністративне право в сучасному вимірі : Матеріали IV наук.-практ.семінару / Київ. нац. ун-т внутр. справ. Каф. адміністратив. права і процесу ; ред. кол.: В. К. Колпаков (голова) [та ін.]. - К. : [б. в.], 2010. - 208 с.

2.2.13. Публічна адміністрація в Україні: становлення та розвиток : [монографія] / Алексєєв В. М. [та ін.] ; за заг. ред. А. В. Толстоухова [та ін.] ; Секретаріат Каб. Міністрів України. - Д. : Монолит, 2010. - 398 с.

2.2.14. Реформування системи державного управління та державної служби: теорія і практика. Ч. 1. - 2010. - 464 с.


2.3. Інформаційні ресурси в інтернеті 
2.3.1. Конституція України від 28 червня 1996 р. [Електронний ресурс] / Верховна Рада України // Режим доступу: http://zakon3.rada.gov.ua/ laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80. – Назва з екрану.

 2.3.2. Кодекс адміністративного судочинства України від 06.07.2005 № 2747-IV  [Електронний ресурс] / Верховна Рада України // Режим доступу: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/2747-15.
3. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ З НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

3.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється у балах відповідно до табл. 3.1.

Розподіл балів за виконання окремих видів навчальної роботи, який відображено у табл.3.1, зумовлений важливістю для засвоєння навчального матеріалу відвідування лекцій під час настановної сесії, підготовки до практичних занять, виконання завдань експрес-контролю. Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи та виконання екзаменаційного (модільного) завдання з позитивною оцінкою має суттєво вплинути на рівень відповідної підсумкової семестрової рейтингової оцінки студента. 

3.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 3.2, табл. 3.3.

3.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку у балах, які перераховуються в оцінку за національною шкалою  (табл. 3.4).
3.4. Зауваження, що студент допускається до семестрового екзамену, або виконання екзаменаційного (модульного) завдання, якщо він набрав не менше певної кількості балів (60% максимальної поточної або підсумкової модульної рейтингової оцінки.
Таблиця 3.1

Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

	1-2 семестри

	Модуль № 1

	Вид навчальної 

роботи
	Мах кількість

 балів
	Мах

кількість

балів

	Активність роботи в ході лекцій та самостійної підготовки (наявність конспектів згідно тематичного плану)
	10
	

	Відповіді на практичних заняттях 

(з урахуванням виконання завдань, отриманих під час настановної сесії) 
	10
	

	Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи 
	10
	

	Виконання модульної контрольної роботи
	10
	

	Усього за модулем №1
	40

	Семестровий екзамен
	60

	Усього за 1-2 семестри
	100


Таблиця 3.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

у балах оцінкам за національною шкалою

	Вид навчальної роботи
	Оцінка за національною шкалою

	Активність роботи в ході лекцій та самостійної підготовки (наявність конспектів згідно тематичного плану), 
відповіді на практичних заняттях (з урахуванням виконання завдань, отриманих під час настановної сесії), 

виконання модульної контрольної роботи
	Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи
	

	Оцінка у балах
	

	9 – 10
	9 – 10
	Відмінно

	8
	8
	Добре

	6 – 7 
	6 – 7 
	Задовільно

	менше 6
	менше 6
	Незадовільно


Таблиця 3.3

Відповідність рейтингових оцінок за виконання та захист 

контрольної роботи у балах оцінкам за національною шкалою

	Критерій рейтингової оцінки
	Оцінка за національною шкалою

	Логічність, послідовність, повнота висвітлення теми, оформлення та вміння працювати з літературою

(бал.)
	Захист контрольної

(домашньої)

(бал.)


	

	5
	5
	Відмінно

	4
	4
	Добре

	3 
	3 
	Задовільно

	менше 3
	менше 3
	Незадовільно


3.5. Студент допускається до виконання семестрового екзаменаційну з дисципліни у 2 семестрі, якщо він набрав не менше 24 балів (табл. 3.4).
3.5.1. Екзаменаційне (модульне) завдання студент виконує у письмовій формі протягом двох навчальних годин в присутності викладача дисципліни. Студент отримує оцінку за виконання екзаменаційного (модульного) завдання у балах, за національною шкалою та шкалою ECTS, яку визначає викладач відповідно до табл. 3.5.

3.6. Якщо студент отримав позитивну (за національною шкалою) поточну модульну рейтингову оцінку за виконання всіх видів навчальної роботи, то його підсумкова семестрова рейтингова оцінка визначається як сума поточної модульної рейтингової оцінки та  семестрового екзаменаційну оцінки у балах. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка  у балах перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 3.5).

                 Таблиця 3.4

Відповідність поточних модульних рейтингових оцінок у балах

 оцінці за національною шкалою

	Оцінка у балах
	Оцінка за національною шкалою

	36 – 40
	Відмінно

	30 – 35 
	Добре

	24 – 29
	Задовільно

	менше 24
	Незадовільно


3.7. Значення семестрових рейтингових оцінок для дисципліни «Процесуальні акти-документи в адміністративному судочинстві» наведено в табл. 3.5.

Розрахунок оцінок у балах за виконання студентом різних видів навчальної роботи та приведення їх у відповідність до оцінок за національною шкалою здійснюється, виходячи з вагових коефіцієнтів:

- оцінка «Відмінно» 
        – 0,90-1,00;

- оцінка «Добре» 
        – 0,75-0,89;


- оцінка «Задовільно»     – 0,60-0,74;

- оцінка «Незадовільно» – менше 0,60.

3.8. Перескладання позитивної підсумкової семестрової рейтингової оцінки з метою її підвищення не дозволяється.

3.9. У випадку відсутності у студента позитивних рейтингових оцінок (за виконання окремих видів навчальної роботи, поточної модульної), він вважається таким, що має академічну заборгованість.

3.10. При складанні академічної заборгованості в 2 семестрі студент повинен виконати усі завдання, які необхідні для отримання позитивної поточної модульної рейтингової оцінки, а також виконати  екзаменаційне (модульне) завдання.

При повторному виконанні семестрового екзаменаційну максимальна величина екзаменаційної рейтингової оцінки, яку може отримати студент, дорівнює оцінці «В» за шкалою ЕСТS та певній кількості балів, яку визначає викладач відповідно до табл. 3.5.

3.11. У випадку отримання незадовільної екзаменаційної рейтингової оцінки за виконання екзаменаційного (модульного) завдання студент повинен повторно виконати екзаменаційне (модульне) завдання в установленому порядку. При повторному виконанні екзаменаційного (модульного) завдання максимальна величина екзаменаційної рейтингової оцінки, яку може отримати студент, дорівнює оцінці «В» за шкалою ЕСТS та певній кількості балів, яку визначає викладач відповідно до табл. 3.5.
3.12. У випадку відсутності студента на семестровому екзаменаційні або  під час виконання залікового (модульного) завдання з будь-яких причин проти його прізвища у колонці «Екзаменаційна (залікова) рейтингова оцінка» заліково-екзаменаційної відомості робиться запис «Не з'явився» або «Не допущений», а у колонці «Підсумкова семестрова рейтингова оцінка» – «Не атестований».

Таблиця 3.5

Відповідність екзаменаційної рейтингової оцінки в балах 

оцінкам за національною шкалою

	Оцінка

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка

за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	54 – 60 
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	49 – 53
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	45 –  48
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	40 – 44
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	36 – 39
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	1 – 35
	Незадовільно


	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)


3.13. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

3.14. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни визначається як середньоарифметична оцінка з підсумкових семестрових рейтингових оцінок у балах (з цієї дисципліни – за перший та другий семестри) з наступним її переведенням в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS.

Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома. 

Таблиця 3.6

Відповідність підсумкових семестрових рейтингових оцінок

у балах оцінкам за національною шкалою та шкалою ECTS

	Оцінка

в балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка

за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90 – 100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно


	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим  повторним курсом)


(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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