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ВСТУП
Робоча програма (РП) навчальної дисципліни розробляється на основі «Методичних рекомендацій до розроблення та оформлення робочої програми навчальної дисципліни», затверджених розпорядженням № 106/роз від «13» _07_2017р. та відповідних нормативних документів. 
1. Пояснювальна записка
1.1. Заплановані результати.

Дисципліна «Правові засади публічної фінансової діяльності» посідає значне місце в системі професійної підготовки майбутнього юриста, оскільки покликана не лише вдосконалити та поглибити знання студентів з питань правового регулювання  фінансової діяльності  в Україні, а й зорієнтувати на проблемних питаннях охорони та захисту прав людини і громадянина в  фінансовому та банківському середовищі, сучасних методах та способах правового забезпечення здійснення державної та муніципальної фінансової діяльності.
Основною метою навчальної дисципліни «Правові засади публічної фінансової діяльності» є ознайомлення студентів з правовими засадами здійснення фінансової діяльності на публічному та місцевому (муніципальному) рівнях, особливостями бюджетної та податкової діяльності держави та муніципальних утворень,  кредитно-боргова діяльність держави та територіальних громад,  діяльність держави з грошового обігу та в сфері валютних відносин.
 Завдання дисципліни полягає у здобутті студентами узагальнених, систематизованих знань щодо  здійснення фінансової діяльності державними та місцевими фінансовими органами.
У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен набути загальні та спеціальні (фахові) компетентності, які передбачають:

· аналіз законодавчих актів щодо регулювання фінансової діяльності держави та муніципальних утворень;
· розрізняти повноваження державних та місцевих фінансових органів в системі організації фінансової діяльності та фінансового контролю;

· класифікувати та розрізняти види правопорушень у фінансовій сфері та складати процесуальні документи щодо вирішення спорів в цій галузі;

· знати особливості бюджетної державної та муніципальної фінансової діяльності.
Міждисциплінарні зв’язки визначаються інтегральним характером навчальної дисципліни, тісним зв’язком з комплексом базових юридичних дисциплін. Навчальна дисципліна «Правові засади публічної фінансової діяльності » базується на знаннях таких дисциплін: «Фінансове право України», «Податкове право», «Адміністративне судочинство», «Адміністративне право» та ін.  
1.2. Програма навчальної дисципліни. 
Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з 2навчальних  модулей, а саме:  

Модуль 1.  «Правові засади публічної та муніципальної фінансової діяльності в Україні»
Тема 1.  Поняття, зміст та правові форми  публічної фінансової діяльності  та муніципальних утворень.  

Зміст публічних та муніципальних фінансів. Державні фінанси та фінанси територіальних громад. Склад публічних фінансів, місце бюджетів у їх системі. Позабюджетні кошти держави й територіальних громад.


Діяльність держави в галузі управління фінансами. Принципи, форми та методи фінансової діяльності держави. Стадії фінансової діяльності держави. Мобілізація публічних коштів. Розподіл фондів коштів держави й територіальних громад. Витрачання публічних коштів. Контроль за рухом публічних фондів коштів.


Фінансова система, її зміст і структура. Підстави включення складових елементів до фінансової системи держави. Ланки фінансової системи.  Фінанси територіальних громад як складова фінансової системи.
 Роль владних приписів у регулюванні фінансово-правових відносин державного та муніципального рівнів. Особливості імперативного методу регулювання фінансових відносин.


  Законодавство, що регулює публічну та муніципальну фінансову діяльність, його склад та особливості. Систематизація законодавства України. Бюджетний кодекс України. Податковий кодекс України.


 Правовідносини по регулювання фінансової та муніципальної фінансової діяльності, їх зміст та особливості.  
Тема 2.  Система суб’єктів публічної та муніципальної фінансової діяльності.
Система державних та муніципальних органів влади, що здійснюють фінансову діяльність, та їх правовий статус. Органи загальної компетенції. Органи спеціальної компетенції.

Тема 3.  Фінансовий контроль в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності.
Місце фінансового контролю в державному та муніципальному управлінні рухом публічних грошових коштів. Поняття і значення фінансового контролю. Реалізація фінансової дисципліни при здійсненні державного та місцевого фінансового контролю.


Види  державного та місцевого фінансового контролю. Класифікація державного та місцевого фінансового контролю на види залежно від часу, суб’єкта, об’єкта та підстав. Державний і недержавний фінансовий контроль.


Об’єкти державного та місцевого фінансового контролю. Співвідношення об’єкта фінансових правовідносин  і об’єкта фінансового контролю.


Методи державного та місцевого фінансового контролю.  

Незалежний фінансовий контроль. Аудиторський контроль. Громадський контроль за здійснення  фінансової діяльності.

Тема 4.  Фінансово-правовий примус в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності.
Правові форми примусу в бюджетній сфері. Правові форми примусу в податковій  сфері. 

 Відповідальність за порушення бюджетного законодавства. Відповідальність за порушення податкового законодавства. 
Відповідальність за порушення валютного законодавства.  
Поняття і склад фінансового, бюджетного і податкового правопорушень. Ознаки порушення фінансового законодавства. Штрафна санкція і пеня.

Тема 5.  Бюджетна діяльність держави та територіальних громад.
Поняття й основи правового регулювання державних і муніципальних доходів. Співвідношення державних доходів й доходів бюджету. Види державних доходів. Види муніципальних доходів.


Поняття і види державних та муніципальних витрат. Витрати бюджету. Фінансування.


 Бюджетні повноваження України і місцевих органів самоврядування. Бюджетні повноваження органів місцевого самоврядування.


 Складові частини бюджету. Загальний і спеціальний фонди державного та місцевих бюджетів. Резервний фонд держаного та місцевих бюджетів.


Бюджетна класифікація та її склад. Класифікація доходів бюджету. Класифікація видатків бюджету. Класифікація фінансування бюджету. Класифікація боргу.


Дефіцит і профіцит державного та місцевих бюджетів. Підстави та випадки прийняття бюджетів з дефіцитом. Джерела фінансування дефіциту державного та місцевих бюджетів. Засоби подолання дефіциту та профіциту державного та місцевих бюджетів.


Право на здійснення запозичень. Гарантії щодо виконання боргових зобов’язань державного та місцевих бюджетів . Державний борг.


  Державний бюджет. Місцеві бюджети. Правова форма державного та місцевих бюджетів. Поняття зведеного бюджету. Зведений бюджет України. Місцеві зведені бюджети.

 
 Державний та місцевий бюджетний процеси. Учасники бюджетного процесу. Розпорядники бюджетних коштів. Головні розпорядники бюджетних коштів. Бюджетні призначення. Резервний фонд бюджету.


Складання проектів державного та місцевих бюджетів.


Розгляд і прийняття закону про Державний бюджет України, рішень про місцеві бюджети.  

Виконання бюджету. Пропорційне скорочення видатків державного та місцевих бюджетів.

Звітність про бюджет. Підготовка і обговорення звіту про виконання бюджету та прийняття рішень щодо нього.

Тема 6.  Податкова діяльність держави та територіальних громад. 
Адміністрування державних податків. Адміністрування місцевих податків.   
Податкові повноваження місцевих державних органів. Поняття місцевих податків. Особливості правового регулювання місцевого оподаткування. Відповідальність за невиконання податкових зобов’язань.
Тема 7.  Кредитно-боргова діяльність держави та територіальних громад. 
Поняття державного та місцевого кредитування. Місце й особливості державного кредиту. Співвідношення державного кредиту із системою державних доходів. 

Особливості правовідносин, що виникають у галузі державного кредиту. Форми державного кредиту та підстави їх класифікації. Правове регулювання внутрішніх державних і місцевих позик.


Державні цінні папери. Облігації державної позики. Казначейські зобов’язання.


Поняття державного боргу. Підстави здійснення державного запозичення.


Види державного боргу. Внутрішній і зовнішній державний борг.   Управління державним боргом.

Тема 8. Діяльність держави з грошового обігу та в сфері валютних відносин.

Правове регулювання грошового обігу, поняття грошей та грошової системи.

Організація та правове регулювання готівкових розрахунків, вимоги та контроль та види відповідальність за документальне оформлення касових операцій.  

Поняття та правові форми безготівкових розрахунків.

Поняття валюти та класифікація валютних цінностей. Види валютних цінностей. Золотовалютний резерв, його структура. Валютні правовідносини.

Відповідальність за правопорушення у сфері безготівкових розрахунків.
Модуль № 2 Курсова робота.

У другому семестрі студенти виконують  курсову роботу, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь студентів, набутих у процесі засвоєння навчального матеріалу дисципліни «Правові засади публічної фінансової діяльності», які використовуються в подальшому при вивченні наступних дисциплін професійної підготовки фахівця з базовою та повною вищою освітою. 

Курсова робота виконується на основі навчального матеріалу, винесеного як на практичні заняття, так і на самостійне опрацювання студентами, і є складовою модулю № 2 «Правові засади публічної фінансової діяльності».

Час, потрібний для виконання курсової роботи – 30 годин самостійної роботи.
2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
2.1. Структура навчальної дисципліни  

Таблиця 2.1

Тематичний план навчальної дисципліни

	№

п.п
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практич./заняття 
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	2 семестр

	Модуль №1   «Правові засади публічної та муніципальної 

 фінансової діяльності в Україні»

	1.1
	 Поняття, зміст та правові форми  публічної фінансової діяльності  та муніципальних утворень
	10
	2
	4
	4

	1.2
	 Система суб’єктів публічної та муніципальної фінансової діяльності
	10
	2
	4
	4

	1.3
	 Фінансовий контроль в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	10
	2
	4
	4

	1.4
	Фінансово-правовий примус  в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	11
	2
	4
	5

	1.5
	 Бюджетна діяльність держави та муніципальних утворень
	13
	2
	6
	5

	1.6
	 Податкова діяльність держави та муніципальних утворень
	11
	3
	4
	4

	1.7
	 Кредитно-боргова діяльність держави та муніципальних утворень
	10
	2
	4
	4

	1.8
	 Діяльність держави з грошового обігу та в сфері валютних відносин
	9
	2
	2
	5

	1.9
	Модульна контрольна робота № 1
	6
	-
	2
	4

	1.10
	Модуль № 2  Курсова робота
	30
	-
	-
	30

	Усього за 1 семестр
	120
	17
	34
	69

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	17
	34
	69


2.2. Лекційні заняття, їх тематика і обсяг

	№

пор.
	Назва теми

	Обсяг навч. занять (год)

	
	
	Лекції
	СРС

	2  семестр

	Модуль № 1   «Правові засади публічної та муніципальної 

 фінансової діяльності в Україні»

	1.1
	 Поняття, зміст та правові форми  публічної фінансової діяльності  та муніципальних утворень
	2
	 2

	1.2
	 Система суб’єктів публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
	2

	1.3
	 Фінансовий контроль в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
	2

	1.4
	 Фінансово-правовий примус  в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
	2

	1.5
	 Бюджетна діяльність держави та муніципальних утворень
	2
	2

	1.6
	 Податкова діяльність держави та муніципальних утворень
	2
	2

	1.7
	 Кредитно-боргова діяльність держави та муніципальних утворень
	2


	2

	1.8
	Діяльність держави з грошового обігу та в сфері валютних відносин
	2
1
	2
1

	Усього за модулем № 1
	17
	17

	Усього за навчальною дисципліною
	17
	17



2.3. Практичні заняття, їх тематика і обсяг
	№

пор.


	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практич.

заняття
	СРС

	2 семестр

	Модуль №1   «Правові засади публічної та муніципальної 

 фінансової діяльності в Україні»

	1.1
	 Поняття, зміст та правові форми  публічної фінансової діяльності  та муніципальних утворень
	2
2
	1        1

	1.2
	 Система суб’єктів публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
2
	1
1

	1.3
	 Фінансовий контроль в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
2
	1
1

	1.4
	 Фінансово-правовий примус  в системі публічної та муніципальної фінансової діяльності
	2
2
	2
1

	1.5
	 Бюджетна діяльність держави та муніципальних утворень
	2
2
	2
1

	1.6
	 Податкова діяльність держави та муніципальних утворень
	2
2
	1

1

	1.7
	 Кредитно-боргова діяльність держави та муніципальних утворень
	2
2
	1
1

	1.8
	Діяльність держави з грошового обігу та в сфері валютних відносин
	2
2
	1
1

	1.9
	Модульна контрольна робота №1
	2
	4

	Усього за модулем №1
	34
	22

	Усього за навчальною дисципліною
	34
	22


2.4. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг 

	№ п/п
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС

(годин)

	2  семестр

	1.
	Опрацювання лекційного матеріалу
	17

	2.
	Підготовка до практичних занять
	18

	3.
	 Написання курсової роботи
	30

	4.
	Підготовка до модульної контрольної роботи № 1
	4

	Усього за навчальною дисципліною
	69


2.3.1. Курсова робота 
У другому семестрі студенти виконують  курсову роботу, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення та поглиблення теоретичних знань та вмінь студентів, набутих у процесі засвоєння навчального матеріалу дисципліни «Правові засади публічної фінансової діяльності», які використовуються в подальшому при вивченні наступних дисциплін професійної підготовки фахівця з базовою та повною вищою освітою. 

Тематика курсових робіт відповідає тематиці, затвердженій  кафедрою конституційного та адміністративного права.

Курсова робота виконується на основі навчального матеріалу, винесеного як на практичні заняття, так і на самостійне опрацювання студентами, і є складовою модулю № 2 «Правові засади публічної фінансової діяльності».

 Виконання, оформлення та захист курсової  роботи здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Час, потрібний для виконання курсової роботи – 30 годин самостійної роботи. 

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ

3.1. Методи навчання 
Серед методів навчання використовуються наступні: 

- методи «мозкової атаки» побудовані на колективному евристичному діалозі (полілозі), спрямованому на продукування новий ідей. 

- метод евристичних запитань застосовуються для спрямування творчого пошуку розв’язання певної проблеми.

- метод синектики – характеризується ознайомленням студентів зі стратегією розв’язання проблем, спонуканням їх до самостійної постановки проблеми для знаходження шляху її розв’язання.
3.2. Рекомендована література:
Базова література
3.2.1. Алісов Є. О. Гроші і грошовий обіг: теоретичні засади та стан правового регулювання в Україні : монографія / Є. О. Алісов. – Харків: Ксилон, 2004. – 326 с.

3.2.2. Дамірчиєв М. І. Правова природа фінансової діяльності : монографія / М. І. Дамірчиєв. – Харків: Право, 2014. – 256 с.

3.2.3. Дмитренко Є. С. Юридична відповідальність суб’єктів фінансового права у механізмі правового забезпечення фінансової безпеки України : монографія / Є. С. Дмитренко. – Київ: Юрінком Інтер, 2009. – 592 с.

3.2.4. Іванський А. Й. Фінансово-правова відповідальність: теоретичний аналіз : монографія / А.Й. Іванський. – Одеса: Юрид. літ., 2008. – 504 с.

3.2.5. Музика-Стефанчук О. А. Органи публічної влади як суб’єкти бюджетних правовідносин : монографія / О. А. Музика-Стефанчук. – Хмельницький : Хмельн. ун-т упр. і права, 2011. – 284 с.

3.2.6. Фінансове право : навч. посіб. / В.М. Вишновецький, Ю.І. Пивовар, І.П. Устинова. – Тернопіль: Вектор, 2015. – 364 с. 
3.2.7. Чорномаз О.Б. Податкове право України : навч. посіб. / [О. Б. Чорномаз] ; Львів. держ. ун-т внутр. справ. – Львів : ЛДУВС, 2016. – 699 с.
3.2.8. Россіхіна Г. В. Застосування фінансово-правових норм: монографія / Г. В. Россіхіна. – Харків: Цифрова друкарня № 1, 2013. – 400 с.

3.2.9. Фінансове право : підручник / Ю. М. Жорнокуй та ін. ; за заг. ред. О.М. Бандурки, О.П. Гетманець. – Вид. 2-ге, допов. і перероб. – Харків : Екограф, 2015. – 495 с.
3.2.10. Фомін Г. Ф. Банківське право України  : навчальний посібник / Г. Ф. Фомін ; Харківський національний ун-т внутрішніх справ. – Х. : [б.в.], 2008. – 360 с.

3.2.11. Шевчик О. С. Регулювання валютного контролю в Україні: фінансово-правовий аспект: монографія / О.С. Шевчик. – Полтава : РВВ ПДАА, 2012. – 168 с. 
Допоміжна література
3.2.12. Бюджетний кодекс України вiд 08.07.2010 р. № 2456-VI // Відомості Верховної Ради України. – 2010. – № 50-51. – Ст. 572. 

3.2.13. Податковий кодекс України від 02.12.2010 р. № 2755-VI // Відомості Верховної Ради України. – 2011. – № 13-14/№ 15-16. – Ст. 112. 

3.2.13.. Митний кодекс України від 13.03.2012 р. № 4495-VI // Відомості Верховної Ради України. – 2012. – № 44-45; № 46-47; №48. – Ст. 552.

3.2.14. Про платіжні системи та переказ коштів в Україні: Закон України від 5.04.2001 р. № 2346-III // Відомості Верховної Ради України. – 2001. – № 29. – Ст. 137. 

3.2.15. Про систему валютного регулювання і валютного контролю : Декрет Кабінету Міністрів України від 19.02.1993 р. № 15-93 // Відомості Верховної Ради України. – 1993 р. – № 17. – Ст. 184.

3.3. Інформаційні ресурси в інтернеті 
 http://www.er.nau.edu.ua/handle/NAU/12940
4. РЕЙТИНГОВА  СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ.
4.1. Методи контролю  та схема нарахування балів.
Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.

Таблиця 4.1
	2 семестр

	Модуль №1
	Мах

кількість

балів

	Вид

навчальної роботи
	Мах

кількість

балів
	

	Відповідь на практичному занятті з основних 

питань (5б. х 3)
	15

	

	Активна робота на практичних заняттях (доповнення)
	8
	

	Розроблення мультимедійного забезпечення  навчально-виховного процесу (10б. х 2)
	20
	

	Підготовка наукових статей, тез конференцій (10б. х 2)
	20
	

	Виконання експрес-завдання (5б. х 2)
	10
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має набрати не менше 44 балів
	

	Виконання модульної контрольної роботи №1
	15
	

	Усього за модулем №1
	88
	

	Семестровий екзамен
	11

	Усього за 2 семестр
	100


	Модуль №2
	Мах
кількість
балів

	Вид навчальної роботи
	

	Виконання курсової роботи
	50

	Захист курсової роботи
	50



	Виконання та захист курсової роботи
	100


4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).
Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи 

в балах оцінкам за національною шкалою
	Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою


	Відповідь на практичному занятті з основних

питань; виконання експрес-завдання
	Розроблення мультимедійного забезпечення  навчально-виховного процесу; підготовка наукових статей, тез конференцій;


	Активна робота на практичних заняттях (доповнення)
	Виконання модульної контрольної роботи
	

	5
	9-10
	8
	14-15
	Відмінно

	4
	8
	6-7
	12-13
	Добре

	3
	6-7 
	5
	9-11
	Задовільно

	менше 3
	менше 6
	менше 5
	менше 9
	Незадовільно


4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю. 

4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл.4.3), яка в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.

Таблиця 4.3

Відповідність підсумкових модульних рейтингових оцінок 
в балах оцінкам за національною шкалою
	Модуль №1
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно

	66 - 78
	Добре

	53 - 65
	Задовільно

	Менше 53
	Незадовільно


4.5. Підсумкова модульна рейтингова оцінка у балах становить підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.7).

4.6. Сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.9).
	Таблиця 4.7.
Відповідність підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки в балах оцінкам за національною шкалою
	
	Таблиця 4.8.
Відповідність екзаменаційної рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	79 - 88
	Відмінно
	
	11-12
	Відмінно

	66 - 78
	Добре
	
	9-10
	Добре

	53 - 65
	Задовільно
	
	7-8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	менше 7
	Незадовільно


4.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

Таблиця 4.9
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


4.8. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

4.9. Підсумкова модульна рейтингова оцінка, отримана студентом за результатами виконання та захисту курсової роботи (проекту), окрім відо-мості модульного контролю, заноситься також до навчальної картки, залікової книжки студента та Додатку до диплома, наприклад, так: 91/Відмінно/А, 75/Добре/С, 68/Задовільно/D.
4.10. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці.  Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.

(Ф 03.02 – 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА

	№

прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 

видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 02)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата

введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-

ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)

УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН

	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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