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Силабус навчальної дисципліни 

«Управління документообігом в установах, організаціях та на 

підприємствах авіаційної галузі» 

 

Освітньо-професійної програми «Документознавство та 

 інформаційна діяльність» 

 

          Галузь знань: 02  «Культура і мистецтво» 

  Спеціальність: 029  «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» 

Рівень вищої освіти 

(перший (бакалаврський), другий 

(магістерський) 

Другий (магістерський) 

Статус дисципліни Навчальна дисципліна обов’язкового компонента ОП 

Курс 1 (перший) 

Семестр 2 (другий) 

Обсяг дисципліни,  

кредити ЄКТС/години 

6 кредитів/180 годин 

Мова викладання Українська 

Що буде вивчатися (предмет 

вивчення) 

Нормативно-правові та теоретичні основи й технології управління 

документообігом з метою забезпеченні ефективної управлінської діяльності в 

сучасних установах та організаціях, органах державної влади й місцевого 

самоуправління з використанням сучасних інформаційно-комунікаційних 

технологій 

Чому це цікаво/треба вивчати 

(мета) 

Курс спрямований на формування у студентів системного уявлення про сутність 

і місце управління документообігом та його роль у формуванні інформаційної 

інфраструктури установ та організацій; оволодіння теоретичними, методичними 

питаннями розробки, впровадження і вдосконалення управління 

документообігом як складової системи управління установ та організацій; 

вироблення у здобувачів вищої освіти цілісного уявлення про управління 

процесами документообігу, визначення сфери управління документацією як 

складової та функції управління, що регулюється чинними нормативними 

документами та ґрунтується на застосуванні новітніх інформаційних технологій 

Чому можна навчитися 

(результати навчання) 

1. Володіти науковими засадами організації, модернізації та впровадження 

новітніх технологій в управління документообігом в установах, організаціях  та 

підприємствах авіаційної галузі в умовах цифрової доби.  

2. Володіти теоретичними, методичними питаннями розробки, впровадження і 

вдосконалення управління документообігом.  

3. Застосовувати сучасні методики і технології автоматизованого опрацювання 

документів, використання електронних інформаційних ресурсів та сервісів. 

4. Володіти методологією інформаційного менеджменту в управлінні 

документообігом  установ, організацій та на підприємствах авіаційної галузі.  

5. Володіти навичками ефективних дій зі створення документаційно-

інформаційної бази на різних носіях для використання управлінським апаратом 

у процесі реалізації його функцій. 

6. Володіти культурою мислення, вміти узагальнювати, аналізувати і 

синтезувати інформацію в діяльності, пов’язаній із її пошуком, накопиченням, 

зберіганням і використанням 

7. Володіти практичними навичками, знаннями раціональних підходів у 

питаннях документування управлінської діяльності та організування роботи з 

управлінськими документами 

Як можна користуватися 

набутими знаннями і уміннями 

(компетентності) 

1. Здатність розуміти та використовувати закономірності розвитку інфосфери з 

метою організації ефективного управління документообігом у сфері 

інформаційної діяльності, бібліотечної та архівної справи. 

 2. Здатність розуміти та використовувати специфіку організації документообігу 

в установах, організаціях різних форм власності, органах державної влади з 

метою організації ефективного управління документаційно-інформаційними 

процесами. 

3. Здатність будувати раціональні системи управління документообігом в  

установах та організаціях з використанням сучасних інформаційно-

комунікаційних технологій.  

4. Формувати теоретичні та практичні рішення в управлінні процесами 

документообігу з використанням аспектів документаційного забезпечення 

діяльності установ та організацій, електронного документообігу 




