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	Позначення 
електронного файлу1)
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	електронний 
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	1
	Навчальна програма 
	01_ АРХ _НП
	х
	х
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	Робоча навчальна програма 

(денна форма навчання) 
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2)  Вказується дата затвердження до друку та номер справи у Номенклатурі справ кафедри 

3)   Вказується дата розміщення у інституційному депозитарії АБО дата та місце розміщення на кафедрі
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1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Навчальна програма навчальної дисципліни «Архівознавство» розроблена на основі «Методичних вказівок до розроблення та оформлення навчальної та робочої навчальної програм дисциплін», введених в дію розпорядженням від 16.06.2015р. №37/роз.

  Дана навчальна дисципліна є теоретичною та практичною основою

сукупності знань та вмінь, що формують профіль фахівця в галузі документознавста та інформаційної діяльності. 
 Метою викладання навчальної дисципліни є розкриття сучасних наукових
 засад архівознавства, формування у студентів комплексного уявлення про історію та закономірності розвитку архівної справи взагалі та в Україні зокрема, ознайомлення з теорією та практикою роботи сучасних архівних установ. 

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:

· засвоєння ключових понять і термінів сучасного архівознавства; 

· формування  уявлення про сучасну систему архівних установ України та основні етапи її становлення;

· ознайомлення з традиціями, досягненнями і перспективами розвитку вітчизняного архівознавства;

· засвоєння основних принципів і правових засад побудови і функціонування системи архівних установ України;

· розкриття провідних проблем теорії та практики сучасної архівістики;

· забезпечення використання новітніх теоретичних і практичних здобутків сучасного архівознавства в практичній роботі майбутніх фахівців-документознавців;

· сприяння розширенню кругозору студентів та формуванню у них патріотичних переконань та поваги до загальнолюдських цінностей.

У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студент повинен:

Знати:

– основні теоретичні та методологічні принципи сучасного архівознавства;

–  джерельну базу та історіографію вітчизняного архівознавства;

    – сучасну законодавчу базу архівної справи в Україні;

        – історію розвитку архівної справи (світовий аспект) та основні етапи становлення архівної науки та практики в Україні;

– основні види архівних систем;

         – структуру і основні ланки системи архівних установ України; 

– організацію роботи державних архівів;

– склад, структуру та інформаційні можливості НАФ України;

– структуру комплексу документів «архівна україніка»;

– основні структурні рівні організації архівних документів;

– принципи та етапи формування Національного архівного фонду;

основні напрями роботи державного архіву з джерелами комплектування; 
–завдання, принципи і критерії експертизи цінності документів;
 –   сутність, принципи і методи архівного описування;

 –   оcновні види описування архівних документів;

      –    основні етапи процесу перетворення документної інформації в описову статтю;
  –  основні вимоги до обліку архівних документів;

–  основні принципи обліку архівних документів;

 –  основні та допоміжні облікові документи державних архівів;

      –  основні групи документів за ознакою носія інформації;

 –  основні технології зберігання документів;

 –  основні параметри режиму зберігання документів;
 –  вимоги до режиму забезпечення збереженості архівних документів з
різною матеріальною основою;
–  сучасні технології реставрації архівних документів;

–  вимоги до будівель архівів, основних приміщень та обладнання;

–  мету та завдання інформатизації архівної справи в Україні;  

–  основні напрями і форми використання архівної інформації;

–  завдання і значення архівної евристики та архівного маркетингу.

–  поширені типи та структуру архівів провідних країн світу;

–  основні проблеми міжнародного співробітництва архівістів;

Вміти: 

–  аналізувати досвід вітчизняного архівознавства в різні періоди його розвитку, робити порівняння із світовими досягненнями архівної науки;

–  аналізувати ефективність та особливості політики держави в галузі архівної справи;

– володіти основними понятійним апаратом сучасного архівознавства;
    – чітко розрізняти основні види архівних систем, розуміти які фактории
 впливають на їх формування;

    – орієнтуватись в системі архівних установ України.

    – розрізняти основні групи документів, що складають НАФ України;

    – характеризувати найбільш цікаві фонди, що є складовою частиною
 НАФ України та знати їх місце знаходження;

– виокремлювати основні групи документів українського та зарубіжного
 комплексу архівної україніки;
–  всебічно характеризувати основні рівні організації архівних документів;

–  висвітлювати основні принципи і критерії експертизи цінності
 документів і порядок їх практичного застосування;

– окреслювати основні завдання експертних комісій, їх функцій та
організацію діяльності.   

–  визначати послідовність робіт при архівному описуванні;

–  складати описову статтю;

–  працювати з обліковими документами архіву;

–  орієнтуватись в довідковому апараті до документів НАФ;

– оперативно знаходити необхідну архівну інформацію;

– визначати особливості режиму зберігання архівних документів, в
 залежності від матеріальної основи документу і способу нанесення інформації;

– визначати пріоритетні завдання та результати інформатизації архівної справи в Україні;

– застосовувати в майбутній роботі основні методи архівної евристики та маркетингу.

Навчальний матеріал дисципліни структурований за модульним принципом і складається з одного навчального модуля №1 «Історія, теорія та практика архівної справи в Україні», який є логічно завершеною, самостійною і цілісною частиною навчального плану. Засвоєння дисципліни передбачає проведення модульної контрольної роботи та аналіз результатів її виконання.

Навчальна дисципліна «Архівознавство» базується на знаннях таких дисциплін, як: «Вступ до фаху», «Історія та культура України», «Історія діловодства», «Музеєзнавство» та є базою для вивчення таких дисциплін, як: «Діловодство», «Документознавство», «Документологія», «Архівна справа та інформаційне забезпечення архівних установ» та інших.

2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
2.1. Модуль №1 «Історія, теорія та практика архівної справи в Україні»

Тема 2.1.1. Вступ: Архівознавство, як наукова система і навчальна дисципліна. Предмет та завдання курсу.

Предмет, об’єкт і методи архівознавства. Загальнонаукові та спеціальні принципи та методи архівознавства. Зв'язок архівознавства з іншими науками та навчальними дисциплінами. Джерельна база та історіографія архівознавства.

         Тема 2.1.2. Історія розвитку архівної справи в Україні.

          Початок архівної справи в Україні. Архівна справа у Великому князівстві Литовському та Речі Посполитій (серед. VІХ – перша полов. ХVІІ ст.). Архіви та архівна справа козацько-гетьманської України (середина ХVІІ – ХVІІІ ст.). Архівна справа в Україні в кінці ХVІІ – ХІХ ст. Утворення і діяльність Учених архівних комісій в Україні. Архівна справа на початку ХХ ст. та в роки української демократичної революції (1917-1920 рр.). Централізація архівної справи в Україні в умовах Радянської влади (20-30 рр.). Архіви в роки ІІ Світової війни. Архіви України 1945 -1991 рр. Перебудова архівної справи в Україні в умовах її незалежності.

Тема 2.1.3. Архівна система та система архівних установ.

Поняття «архівна система», її основні види. Витоки і основні етапи становлення архівної системи України. 

Система архівних установ України, її структура та мережа. Науково-дослідні та навчальні установи архівної галузі.

Тема 2.1.4. Організація роботи державних архівів.

Архівна установа. Основні завдання, повноваження та правова база роботи архівних установ. 

Основні виробничі підрозділи архіву та їх діяльність. 

Планування діяльності архівних установ та їх звітність. Основні звітні документи архівної установи. Економічна діяльність архівних установ.

Тема 2.1.5. Національний архівний фонд (НАФ) України: склад, структура, правові засади.

Поняття НАФ. Закон України «Про Національний Архівний Фонд і архівні установи» прийнятий 23 грудня 1993 р. 

Склад і структура НАФ. Характеристика основних груп документів, що його утворюють. Унікальні документальні пам’ятки та опіка над ними. 

Право власності на документи НАФ.

Тема 2.1.6. Архівна україніка.

Поняття «архівна україніка». Склад архівної україніки.

Український комплекс та характеристика основних груп його документів. 

Зарубіжний комплекс та його склад. Проблеми опрацювання та передачі в Україну архівної україніки.

Тема 2.1.7. Організація архівних документів.

Організація документів у межах системи архівних установ. Основні принципи та критерії.

Організація документів в межах архіву. Поняття «архівний фонд», «фондування», «фондоутворювач». Визначення фондової приналежності документів. Фонди офіційного та особового походження. Особливості визначення меж фондів особового походження. Утворення об’єднаних архівних фондів. Утворення архівних колекцій. Надання назв та визначення хронологічних меж архівних фондів.

Класифікація документів у межах архівного фонду. Поняття «одиниця зберігання», «справа». Загальні підходи та принципи складання схеми систематизації документів. Основні класифікаційні ознаки, що враховуються в процесі групування справ фонду. 

Організація документів на рівні справи.

Тема 2.1.8. Формування Національного архівного фонду.

Поняття експертизи цінності документів та її завдання. Принципи експертизи і критерії цінності документів. Організація і методика експертизи цінності документів та оформлення її результатів. 

Експертні комісії, їх склад та завдання. Організація роботи експертних комісій. Переліки документів: основні типи та структура. 

Комплектування державного архіву. Граничні терміни зберігання документів в архівних підрозділах. 

Робота з джерелами комплектування державного архіву. Поняття «номенклатури» справ. Типи номенклатур.

Тема 2.1.9. Архівне описування. 

Поняття архівного описування. Основні дефініції архівного описування. Види, принципи та методи описування. 

Тема 2.1.10. Облік документів НАФ. Обліково-пошукові засоби архівів.

Обліково-охоронна робота архіву. Облік як основна функція архівної установи та вимоги до обліку архівних документів. Основні одиниці обліку. Форми обліку. 

Архівні довідники в системі НДА: функції та структура. Типи архівних довідників. Архівні описи та архівні каталоги. Путівники, покажчики та огляди архівних документів.

           Тема 2.1.11. Забезпечення збереженості архівних документів.

 Особливості матеріальної основи документів та способів фіксації інформації: документи на паперових носіях, документи на плівкових носіях, кінодокументи, мікрофільми, фотодокументи, фонодокументи, машиночитані документи, відео документи. 

Природне старіння архівних документів. Поняття про опір природному старінню документів.

Технології зберігання документів. Основні режими зберігання та їх оптимальні показники для документі із різною матеріальною основою. Вимоги до споруд архівів та архівного обладнання. 

Консервація та реставрація архівних документів: відновлення механічної цілісності; нейтралізація і стабілізація кислотності методом забуферування; відновлення текстів, що згасають; методи реставрації фотозображень; відновлювання якості записаного звуку; реставрація кольорових документів; консервація шляхом нанесення полімерного покриття. Сучасні цифрові методи реставрації та збереження архівних документів.

Тема 2.1.12. Інформатизація архівної справи.

Інформатизація архівної справи. Головні завдання інформатизації. Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід. 

Стан та завдання інформатизації архівної справи в Україні. Архівознавчі аспекти інформатизації.

 Використання мультимедійного простору у популяризації архіву та архівних документів. Архівні сайти та їх структура. Присутність сучасних архівних установ у соціальних мережах.
Тема 2.1.13. Науково-дослідна та методична робота архівних установ. 

Науково-дослідна робота як один з основних напрямів діяльності державних архівів. Основні напрями та форми науково-дослідної роботи архівних установ. Теоретичні та прикладні дослідження. Система архівної науково-технічної інформації. 

Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних установах. Види методичних посібників.

Тема 2.1.14. Використання архівних документів. Архівна евристика. 

Потреби в архівній інформації. Характеристика основних груп споживачів архівної інформації. Основні напрями і форми використання архівної інформації. 

Архівна евристика та її роль у використанні документної інформації. Форми організації використання архівної інформації.

 Ефективність науково-інформаційної діяльності  архівних установ. Архівний маркетинг.
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                                                   ВСТУП

Робоча навчальна програма дисципліни розроблена на основі навчальної програми дисципліни «Архівознавство» та «Методичних вказівок до розроблення та оформлення навчальної та робочої навчальної програм дисциплін», введених в дію розпорядженням від 16.06.15 №37/роз,

Рейтингова система оцінювання (РСО) є невід’ємною складовою робочої навчальної програми і передбачає визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та умінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного та семестрового контролю, з наступним переведенням оцінки за багатобальною шкалою в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS. 

РСО передбачає використання модульних рейтингових оцінок (поточної, контрольної, підсумкової), а також екзаменаційної або залікової, підсумкової семестрової та підсумкової рейтингових оцінок.

2. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

2.1.Тематичний план навчальної дисципліни

	№ пор.
	Назва теми


	Обсяг навчальних занять 

(год.)

	
	
	Усього
	Лекції
	Практичні

заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 семестр

	Модуль №1 «Історія, теорія та практика архівної справи в Україні» 

	1.1
	Вступ: Архівознавство, як наукова система і навчальна дисципліна. Предмет та завдання курсу.
	    8
	2
	2
	4

	1.2
	Історія розвитку архівної справи в Україні.
	18
	4
	4
	10

	1.3
	Архівна система та система архівних установ.

Система архівних установ України.


	   18
	4
	4
	10

	1.4
	Організація роботи державних архівів. 


	8
	2
	2
	4

	1.5
	Національний архівний фонд (НАФ) України, його склад, структура, правові засади.  
	8
	2
	2
	4

	1.6
	Архівна україніка.
	8
	2
	2
	4

	1.7
	Організація архівних документів.
	8
	2
	2
	  4

	1.8
	Формування Національного архівного фонду.
	8
	2
	2
	4

	1.9
	Архівне описування.
	8
	2
	2
	4

	1.10
	Облік документів НАФ. Обліково-пошукові засоби архівів.
	18
	4
	4
	10

	1.11
	Забезпечення збереженості архівних документів.
	8
	2
	2
	   4

	1.12
	Інформатизація архівної справи.
	8
	2
	2
	4

	1.13
	Використання архівних документів. Архівна евристика
	8
	2
	2
	4

	1.14
	 Науково-дослідна та методична робота архівних установ.
	4
	2
	-
	2

	1.15
	Домашнє завдання
	8
	-
	-
	8

	1.16
	Модульна контрольна робота №1
	4
	-
	2
	2

	
	Усього за модулем № 1
	150
	34
	34
	82

	
	Усього за 2 семестр
	150
	34
	34
	82

	
	Усього за навчальною дисципліною
	150
	34
	34
	82


           2.2. Домашнє завдання 

  
Домашнє завдання виконується з метою поглиблення теоретичних знань та закріплення практичних навичок студента з дисципліни «Архівознавство». Воно базується на основних теоретичних та практичних аспектах сучасного архівознавства та особливостях документаційного забезпечення роботи архівних установ.

       
Виконання, оформлення та захист домашнього завдання здійснюється студентом в індивідуальному порядку.

   Час, потрібний для виконання домашнього завдання – 8 годин самостійної роботи.

3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
3.1. СПИСОК РЕКОМЕНДОВАНИХ ДЖЕРЕЛ

Основні рекомендовані джерела

        3.1.1. Про Національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 29 грудня 1993 р.  / Відомості  ВР України – 1994 – № 15 –86 с.

3.1.2. Про Національний архівний фонд і архівні установи : Закон України від 02.12.2010 / Відомості Верховної Ради України. –  2010. –  № 23. – Ст. 22.

3.1.3. Про доступ до публічної інформації: Закон України від 13.01.2011р.  / Відомості Верховної Ради України. – 2011. –  № 32. – Ст. 314.

          3.1.4.  Про інформацію: Закон України від 13.01.2011 р. / Відомості Верховної Ради України. – 2011. –  № 32. – Ст. 313.

         3.1.5. Діловодство та архівна справа. Терміни та визначення : ДСТУ 2732:2004. [Чинний від 27.05.2004]. – К. : Держспоживстандарт України, 2004. – 36 с.

3.1.6.
Архівознавство: Підручник. Вид 2-га, виправл. і доп. / За ред. Я. Калакури та І.Матяш. – К.:, “КМ Академія” 2002. – 430 с.

3.1.7.
Нариси історії архівної справи в Україні / За ред. І.Матяш та К.Климової. – К., “КМ Академія” 2000. – 609 с.

         3.1.8.
Трач Ю.В. Архівознавство: навч. посіб. для дистанційного навчання / Ю. В. Трач.  – К., У-т «Україна», 2005 – 362 с.

3.1.9. Хрестоматія з архівознавства / Упор. Г. В. Боряк, І.Б.Матяш, Р.Я.Пиріг. – К.: КМ Академія, 2003. – 407 с.

         Додаткові рекомендовані джерела

         3.1.10. Борисенко С. Проблеми зберігання документів в архівних підрозділах центральних державних архівних установ України / С. Борисенко // Студії з архівної справи та документознавства – 2000.– Т. 6 – С. 46-47.
         3.1.11.Загальний міжнародний стандарт архівного описування ISAD (G) [1999] / Українська версія Папакіна Г. –К.;Держкомархів України; УНДІАСД, 2001 – 48 с..
         3.1.12. Захарченко Т. М. Застосування ЕОМ у роботі державних архівів України / Т. М. Захарченко // Архіви України – 1996 – № 4-6. – С. 37-47.
         3.1.13. Іствуд Т. Експертиза цінності електронних документів / Т. Іствуд // Архіви України – 2002 – № 2 – С. 5-17.
         3.1.13. Левченко Л. Архіви і архівна справа Сполучених Штатів Америки: історія та організація / Л. Левченко. – Миколаїв:  Іліон, 2013. – 1203 с.
        3.1.14. Українські архівісти. Бібліографічний довідник. /УЗ Вик. О. М. Коваль та інш. – К.:  Укр. держ. НДІ археографії та документознавства, 1999. – 216 с.
        3.1.15. Стрийковські К. Будівництво і оснащення архівів / К. Стрийковські // Студії з архівної справи та документознавства – 2000.  – Т. 6 – С. 123-133.
       3.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних посібників, методичних матеріалів до ТЗН
	№

пор.
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1.
	Плани практичних занять 
	1.1-1.14
	1 прим. та електронний варіант

	2.
	Конспекти лекцій (мультимедія презентація)
	1.1-1.14
	1 прим.

та електронна версія

	
	Тести для контролю знань теоретичних завдань студентів 
	1.1-1.14
	                   1 прим.

та електронна версія



4. РЕЙТИНГОВА  СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ

       НАБУТИХ СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ

4.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 4.1.

Таблиця 4.1
Оцінювання окремих видів навчальної роботи студента

	2семестр

	Модуль № 1
	    Мах. 

кількість

    балів

	Вид навчальної роботи
	Мах. кількість балів
	

	1
	2
	3

	Відповідь на практичному занятті (8 б. х 5)
	40

(сумарна)
	

	            Поточний контроль 


	              10
	

	Виконання тестів
	10
	

	Ведення конспекту 
	8
	

	Виконання домашнього завдання 
	10
	

	Для допуску до виконання модульної контрольної роботи №1 студент має набрати не менше 41 балів. 
	

	Виконання модульної контрольної роботи №1
	20
	

	       Усього за модулем № 1
	             88
	

	                Семестровий екзамен
	12

	     Усього за 2 семестр
	100


          4.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 4.2).

Таблиця 4.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

в балах оцінкам за національною шкалою

	Рейтингова оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	Ведення

конспекту  
	Відповідь

на практич-ному занятті
	Виконання тестів і поточний контроль
	  Виконання

та захист домашнього завдання
	Виконання

модульної

контрольної

     роботи  
	

	1
	          2
	3
	         4
	       5
	6

	           8
	      7-8
	        9-10
	      9–10
	       18-20
	Відмінно

	         6-7
	       6
	          8
	        8
	       15-17
	Добре

	          5
	      4-5
	        6–7
	      6–7
	       12-14
	Задовільно

	  менше 5
	  менше 4
	   менше 6
	   менше 6
	   менше 12
	Незадовільно


          4.3. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види вико-наної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка заноситься до відомості модульного контролю. 

      4.4. Сума поточної та контрольної модульних рейтингових оцінок становить підсумкову модульну рейтингову оцінку (табл.4.3), яка  в балах та за національною шкалою заноситься до відомості модульного контролю.

Таблиця 4.3

Відповідність підсумкової модульної рейтингової оцінки

в балах оцінкам за національною шкалою
	Модуль № 1
	Оцінка за національною шкалою

	61–68
	Відмінно

	51–60
	Добре

	41–50
	Задовільно

	менше 41
	Незадовільно


         4.5. Сума підсумкових модульних рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову модульну рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінку за національною шкалою (табл. 4.4).

	Таблиця 4.4
	
	Таблиця 4.5

	Відповідність підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки в балах оцінкам за національною шкалою
	
	Відповідність екзаменаційної рейтингової оцінки в балах оцінці

за національною шкалою

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	79-88
	Відмінно
	
	11-12
	Відмінно

	66-78
	Добре
	
	9-10
	Добре

	53-65
	Задовільно
	
	7-8
	Задовільно

	менше 53
	Незадовільно
	
	менше 7
	Незадовільно


4.6. Сума підсумкової семестрової модульної та екзаменаційної рейтингових оцінок у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 4.6).

Таблиця 4.6
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 

оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)


4.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка в балах, за національною шкалою та шкалою ECTS заноситься до заліково-екзаменаційної відомості, навчальної картки та залікової книжки студента.

4.8. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.

4.9. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці. 

Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома. 

.
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ВСТУП

Однією з необхідних умов організації навчального процесу за кредитно-модульною системою є наявність робочої навчальної програми з дисципліни «Архівознавство», розробленої за модульно-рейтинговими засадами і доведеної до відома викладачів та студентів. Дана навчальна дисципліна є однією з провідних дисциплін, що формують загальноосвітній профіль фахівця-документознавця.

Рейтингова система оцінювання (РСО) є невід’ємною складовою робочої навчальної програми і передбачає визначення якості виконаної студентом усіх видів аудиторної та самостійної навчальної роботи та рівня набутих ним знань та вмінь шляхом оцінювання в балах результатів цієї роботи під час поточного, модульного та семестрового контролю, з наступним переведенням оцінки за багатобальною шкалою в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS. 

1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
1.1. Тематичний план навчальної дисципліни

Таблиця 1

№

пор.

Назва теми

Обсяг навчальних занять (год.)

Усього

Лекції

Практичні

СРС

1

2

3

4

5

6

Модуль №1  «Історія, теорія та практика архівної справи в Україні» 

2 семестр

1

Вступ: Архівознавство, як наукова система і навчальна дисципліна.
8

2

–
6

2

Архівна система та система архівних установ.

8

2

–

6

3

Організація роботи державних архівних  установ.

8

–
2

6

4

Національний архівний фонд (НАФ) України, його склад, структура, правові засади.

8

2

–

6

5

Організація архівних документів.

10

–
2

8

6

Формування Національного архівного фонду

10

–
2

8

Усього за 2 семестр

52

6

6

40

3 семестр

7

Архівне описування.

42

–
2

40

8

Облік документів НАФ. Обліково-пошукові засоби архівів.

48

–
2

46

9

Контрольна робота

8

–
–
8

Усього за 3 семестр

98

–
4

94

Екзамен

–
–
–
–
Усього за модулем №1

150

6

10

134

Усього за навчальною дисципліною
150

6

10

134

1.2. Проектування дидактичного процесу з видів навчальних занять та самостійна робота студента (зміст та обсяг)
Таблиця 2
№

пор
Назва теми
Обсяг навчальних  занять (год.)
Список рекомендованих джерел
Лекції
Практичні

заняття
СРС
1

2

3

4

5

6

Модуль № 1 «Історія, теорія та практика архівної справи в Україні»
2 семестр

1

Вступ: Архівознавство, як наукова система і навчальна дисципліна. 

Предмет,об’єкт, методи та джерельна база архівознавства.

Основні етапи становлення архівознавства як науки.

2

–

2

2

2

[1 ]; [2 – С.13-27]; [3]; [4–С.19-160].

[1 ]; [2 – С.13-27]; [3]; [4–С.19-160].

[2–С.21-25]; [4–С.466-477].  [5–С.11-41].  
2

Архівна система та система 
Архівних установ: 
Поняття «архівна система»

Основні види архівних систем.

Система архівних установ України. 

2

–

2

2

         2

[2– С.81-87];

[2– С.81-87];

[2–С.87-99];[6–С.10-21]   
3

Організація роботи державних архівних  установ:

Архівна установа. Основні завдання, повноваження та правова база роботи архівних установ. 

Основні виробничі підрозділи архіву та їх діяльність.

Планування діяльності архівних установ та їх звітність.  

–

2

2

2

2

[2–С.133-138]; [6–С.21-26]   

[2–С.138-142]; [6–С.26-30]   

[2–С.142-146]; [6–С.30-33]   

4

Національний архівний фонд (НАФ) України, його склад, структура, правові засади:

Склад і структура Національного архівного фонду.

Право власності на документи Національного архівного фонду

2

–

2

2

2

[2–С.103-110]; [6 – С. 35-61].

[2–С.110-115]; [6 – С. 35-61].

[2–С.110-115]; [6 – С. 35-61].
5

Організація архівних документів:

Організація документів на рівні системи архівних установ.

Організація документів на рівні архіву.

Організація документів на рівні архівного фонду.

Організація документів на рівні справи.

–

2

         2

 2

2

2

[2 – С. 148-150]; [6– С.77-80].

[2–С.151-158]; [6 – С. 80-87]; 

[2– С.158-161].

[6– С.87-90].

[2– С.161-163];

[6– С.90-91].
6

Формування Національного 

архівного фонду:

Поняття експертизи цінності документів та її завдання. Принципи експертизи і критерії цінності документів.

Експертні комісії, їх склад та завдання. Організація роботи експертних комісій. Переліки документів: основні типи та структура.

Комплектування державного архіву. Граничні терміни зберігання документів в архівних підрозділах. 

Робота з джерелами комплектування державного архіву. Поняття «номенклатури» справ. Типи номенклатур.

–

2

         2

2

2

         2

 [2–С.163-166]; [6 – С. 61-64].

[2–С.166-171]; [6 – С. 64-69].

[2–С.171-176]; [6 – С. 69-71].

[2–С.176-181]; [6 – С. 71-76].

Усього за 2 семестр

6

6

40

3 семестр

7

Архівне описування: поняття та види.

Основні дефініції архівного описування
Принципи та методи архівного описування.

Формування описової статті. 

Вітчизняні та міжнародні стандарти архівного описування.
–

2

10

10

        10

        10

[2–С.181-185]; [6 – С. 154-159]. 

[2–С.181-185]; [6 – С. 154-159]. 

[2– С.186-195];

[6– С.159-164];

[8].

[2– С.186-195];

[6– С.159-164];

[8].
8

Облік документів НАФ. Обліково-пошукові засоби архівів:

Облік як основна функція архівної установи та вимоги до обліку архівних документів. 

Основні одиниці обліку. Форми обліку. 

Архівні довідники в системі НДА: функції та структура. Типи архівних довідників. 

Архівні описи та архівні каталоги. Путівники, покажчики та огляди архівних документів.

–

2

16

10

        10

        10

[2–С.195-198]; [6 – С. 164-168]. 

[2–С.198-204]; [6 – С. 168-173].

[2–С.205-214]; [6 – С. 173-176].

[2–С.214-217]; [6 – С. 176-184].

9

Контрольна робота

–

–

8

Усього за 3 семестр

–

4

94

Екзамен

–

–

–

Усього за модулем № 1 

6

10

134

Усього за навчальною дисципліною
6

10

134


	4

4

4

5

7

8

9

9

10

10

11

11

15


2. ЗАВДАННЯ НА КОНТРОЛЬНУ РОБОТУ

    2.1. Контрольна робота

    Контрольна робота з дисципліни «Архівознавство» виконується у 3 семестрі, відповідно до затверджених в установленому порядку методичних рекомендацій, з метою закріплення, поглиблення та узагальнення знань, набутих студентом у процесі навчання, та їх застосування до комплексного розв’язання конкретного фахового завдання. 

Оскільки «Архівознавство» є базовою загальнопрофесійною дисципліною у підготовці фахівців зі спеціальності «Документознавство та інформаційна діяльність», яка закладає теоретичні та аксіологічні основи для вивчення багатьох спеціальних дисциплін документознавчого циклу, тому написання КР з дисципліни «Архівознавство» також є підготовчим етапом до виконання та захисту дипломної роботи.  Мета КР полягає в опрацюванні наявних нормативних, науково-теоретичних і науково-практичних першоджерел, а також наукової літератури для формування у студентів системних знань про закономірності становлення і розвитку української архівознавчої науки, засвоєнні основних наукових понять та дефініцій сучасного архівознавства, розкриті змісту та особливостей основних напрямів діяльності сучасних архівних установ.

Для успішного виконання КР студент повинен знати монографічні й періодичні видання з обраної теми й аналізувати їх зміст; історію досліджуваної проблеми та сучасний стан її розробленості; предмет, об’єкт, мету і методи дослідження; теоретичні основи соціальної комунікації; вимоги до написання, структурування, мовного оформлення науково-дослідної роботи; види цитування; вимоги до оформлення змісту та бібліографії; вміти систематизувати отримані знання з архівознавства; самостійно осмислювати наукову проблему, творчо і критично її досліджувати; збирати, аналізувати і систематизувати науково-теоретичні джерела; формулювати висновки, пропозиції та рекомендації з предмета дослідження.

   При цьому завдання різняться між собою варіантами.

КР з дисципліни «Архівознавство» є одним з обов’язкових видів самостійної наукової роботи студента.

Обсяг КР складає від 12 до 15 сторінок без врахування перших двох – титульної та сторінки «Зміст». Шрифт набору Times New Roman, кегль 14, міжрядковий інтервал 1,5. КР повинна містити структурні елементи: зміст, вступ, основної частина, висновки, список використаної літератури. Перелік використаної літератури подається в кінці тексту в алфавітному порядку.

          Виконання, оформлення та захист КР здійснюється студентом в індивідуальному порядку відповідно до методичних рекомендацій.

Варіант контрольної роботи вибирається за сумою двох останніх цифр номеру залікової книжки.

Час, потрібний для виконання контрольної роботи – до 8 годин самостійної роботи.

Перелік тем для виконання контрольної роботи

          0. Початок архівів в Україні. Архівна справа литовсько-польської доби (xiv  – поч. Xvii ст.).

          1. Архіви та архівна справа козацько-гетьманської України (середина ХVII-ХVII ст.).

          2. Організація історичних архівів в Україні (кінець ХVIII-ХIХ ст.).

          3. Архіви України в контексті проектів архівних реформ у Росії ХIХ-початку ХХ ст
          4. Архіви та архівна справа доби визвольних змагань і відновлення української держави (1917–1921 рр.).
          5.  Архівне будівництво в Україні за часів радянської влади (1920–1939 рр.).
          6.  Архівне будівництво в УРСР 1945–1991 рр..
          7.  Розвиток архівної справи в незалежній Україні (1991–2012).
          8.  Архівна система. Система та мережа архівних установ України.
          9. Національний архівний фонд України. Його склад, структура та правові    засади.

          10.Організація роботи державних архівів.

          11. Зарубіжна архівна україніка.

          12. Класифікація архівних документів.

          13. Формування національного архівного фонду.

          14. Архівне описування. 

          15.  Облік документів національного архівного фонду .

          16. Забезпечення збереженості архівних документів.
          17. Інформатизація архівної справи.

          18. Використання архівної інформації, архівна евристика та маркетинг.
3. ПЕРЕЛІК ЗАВДАНЬ ДО ЕКЗАМЕНУ

 3.1. Перелік питань на екзамен
          1. Архівознавство як наукова система і навчальна дисципліна.

          2.  Предмет, об’єкт та методи архівознавства.

          3.  Джерельна база та історіографія архівознавства.

          4.  Початок архівів в Україні. 

5.  Архіви литовсько – польської доби..

6.  Архіви та архівна справа козацько – гетьманської України. 

7.  Архіви України в контексті проектів архівних реформ у Росії ХIХ – початку ХХ ст..

8.  Діяльність губернських учених архівних комісїй.

9.  Архіви та архівна справа доби Української революції (1917 -1921 рр.).

10. Архівне будівництво в Україні за часів радянської влади (1920 – 1990 рр.).

11. Формування системи партійних архівів в СРСР.

12. Розвиток архівної справи в західноукраїнських землях, Буковині та Закарпатті.   Загальна характеристика.

13. Розвиток архівної справи в незалежній Україні: досягнення, проблеми і перспективи.

14. Архівна система: поняття та види. 

15.  Система архівних установ України.  

16.  НАФ України: склад, структура та правові засади.

17.  Архівна Україніка. Поняття та характеристика комплексів документів. 

18.  Проблема опрацювання і передачі в Україну архівної україніки..

19.  Організація роботи державних архівів. 

20.  Виробничі підрозділи архіву та основні архівні технології.

21.  Плануваня, звітність та економічна діяльність архівів.

22.  Організація архівних документів.

23.  Організація документів на рівні системи архівних установ.

24.  Організація документів на рівні архіву.

25.  Організація документів на рівні архівного фонду.

26.  Організація документів на рівні справи.

27.  Експертиза цінності документів: завдання, принципи, критерії.

28.  Діяльність експертних комісій.

29.  Переліки документів.

30.  Комплектування державного архіву.

31.  Робота державного архіву з джерелами комплектування.

32.  Державна реєстрація документів Національного архівного фонду.

33.  Архівне описування: поняття і види.

34.  Основні понятя та дефініції архівного описування.

35.  Принципи, правила і методи архівного описування.

36.  Поняття про облік архівних документів.

37.  Облікові документи архіву.

38.  Поняття про довідковий апарат архівів.

39.  Типово - видова структура довідкового аппарату архівів.

40.  Поняття про матеріальну основу архівних документів.

41.  Основні технології зберігання архівних документів.

42.  Забезпечення фізико – хімічної збереженості архівних документів.

43.  Інформатизація архівної справи: поняття, мета, завдання.

44.  Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід.

45.  Інформатизація архівної справи в Україні:досягненн, проблеми, перспективи.

46.  Основні напрями та форми науково – дослідної роботи архівних установ.

47.  Система архівної науково – технічної інформації.

48.  Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних установах.

49.  Архівний маркетинг.

50.  Архівна евристика,

51.  Використання архівної інформації.

52.  Потреби в архівній інформації та групи її споживачів.

53.  Основні напрями і форми використання архівної інформації.

54.  Особливості організації архівної справи країн Європи та Американського континенту.

55.  Участь України в міжнародних архівних організаціях та проектах.

                 4. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
      4.1. Список рекомендованих джерел

      Основні

 1. Про Національний архівний фонд і архівні установи : Закон України від 29 грудня 1993 р. [Текст] // Відомості ВР України – 1994 – № 15 – 86 с.

2.  Архівознавство. – 2-ге вид., виправл. і доп. [Текст]  / За ред. Я. С. Калакури та І. М. Матяш. – К. : «КМ Академія», 2002. – 430 с.

3.  Боряк Г. Модерне архівне законодавство: від тоталітарної спадщини до демократичних стандартів [Текст]  / Г. Боряк ., К. Новохатський.  // Архіви України –2001– №6 –С. 3-9.

4. Матяш І. Архівознавство: методологічні засади та історія розвитку [Текст] / І. Матяш. – К. : «КМ Академія», 2012. – 515 с.

5. Нариси історії архівної справи в Україні [Текст] / За ред. І. Матяш та К. Климової – К. : «КМ Академія», 2000. – 609 с.

6. Трач Ю. В. Архівознавство : навч. посіб. для дистанц. навч. [Текст] /Ю. В. Трач. – К. : Ун-т «Україна», 2005 – 362 с.

    Додаткові 
7. Борисенко С. Проблеми зберігання документів в архівних підрозділах центральних державних архівних установ України [Текст] / С. Борисенко // Студії з архівної справи та документознавства – 2000.  – Т. 6 – С. 46-47.

8. Загальний міжнародний стандарт архівного описування ISAD (G) [1999] [Текст] / Українська версія Папакіна Г. –К.;  Держкомархів України; УНДІАСД, 2001 – 48 с..

9. Захарченко Т. М. Застосування ЕОМ у роботі державних архівів України [Текст]  / Т. М. Захарченко // Архіви України – 1996 – № 4-6. – С. 37-47.

10. Іствуд Т. Експертиза цінності електронних документів [Текст] / Т. Іствуд // Архіви України – 2002 – № 2 – С. 5-17.

11. Левченко Л. Архіви і архівна справа Сполучених Штатів Америки: історія та організація [Текст] / Л. Левченко. – Миколаїв:  Іліон, 2013. – 1203 с.

12. Українські архівісти. Бібліографічний довідник. УЗ Вик. [Текст] / О. М. Коваль та інш. – К.:  Укр. держ. НДІ археографії та документознавства, 1999. – 216 с.

13. Стрийковські К. Будівництво і оснащення архівів [Текст] / К. Стрийковські // Студії з архівної справи та документознавства – 2000.  – Т. 6 – С. 123-133.

4.2. Перелік наочних та інших навчально-методичних посібників, методичних матеріалів до до технічних засобів навчання

	№

пор.
	Назва
	Шифр тем за тематичним планом
	Кількість

	1.
	Архівознавство (тексти лекцій)
	М1 (1-8)
	1 прим.,

електронна версія

	2.
	Архівознавство. Методичні рекомендації з підготовки до практичних занять та виконання домашнього завдання.
	М1 (1-8)
	10 прим., та

електронна версія

	3.
	Мультимедійна презентація тем
	М1 (1-8)
	1 прим.,

електронна версія

	4.
	Тестові завдання
	М1 (1-8)
	20  прим.,

електронна версія


            5. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ СТУДЕНТОМ 

ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ 

5.1. Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється у балах відповідно до таблиці 5.1.


Згідно з робочим навчальним планом, основна кількість годин відводиться на самостійну роботу, тому значну кількість балів студент одержує за виконання та захист контрольної роботи (домашньої), оскільки цей вид роботи виявляє ступінь творчого мислення студента та глибину розуміння суті задач і методів їх розв‘язання. Відповіді на практичних заняттях підтверджують та доповнюють результати захисту контрольної роботи.

Таблиця 5.1

Оцінювання окремих видів навчальної роботи в балах

	2-3  семестри

	Модуль № 1

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів

	Відповідь на  практичному занятті (з урахуванням виконання завдань, отриманих під час настановної сесії) (10 балів х 2)
	20

	Виконання завдань експрес-контролю на практичному занятті 

(10 балів х 2)
	20

	Виконання та захист контрольної (домашньої) роботи
	20

	Усього за модулем №1
	60

	Семестровий екзамен
	40

	Усього за 2-3 семестри
	100


5.2. Виконаний вид навчальної роботи зараховується студенту, якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою відповідно до табл. 5.2.       

Таблиця  5.2

Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи

у балах оцінкам за національною шкалою

	Виконання завдань експрес-контролю

(бал.)
	Усні відповіді на практичних заняттях

(бал.)
	Виконання та захист контрольної роботи

(домашньої)

 (бал.)
	Оцінка за

національною шкалою



	9-10
	9-10
	18-20
	Відмінно

	8
	8
	15-17
	Добре

	6-7
	6-7
	12-14
	Задовільно

	менше 6
	менше 6
	Менше 12
	Незадовільно


5.3. Оцінка за окремі етапи виконання контрольної роботи та захист контрольної роботи проводиться відповідно до таблиці 5.3.

Таблиця 5.3

Відповідність рейтингових оцінок за виконання та захист 

контрольної роботи (домашньої) у балах оцінкам за національною шкалою

	Критерій рейтингової оцінки
	Оцінка за 

національною 

шкалою

	Знання особливостей спеціальності та  вміння працювати з літературою. (бал.)
	Дослідження українського і світового досвіду. (бал.)
	Захист контрольної (домашньої) роботи,

 (бал.)
	

	5
	5
	9-10
	 Відмінно

	4
	4
	8
	Добре

	3
	3
	6-7
	Задовільно

	менше 3
	менше 3
	менше 6
	Незадовільно


5.4. За активну роботу під час практичного заняття (наприклад, доповнення до відповіді), творчий підхід до виконання та оформлення контрольної роботи тощо студент може отримати додатково до 5 (п’яти) заохочувальних балів до поточної модульної рейтингової оцінки.

За виконання та подачу контрольної роботи поза встановлений термін студенту можуть бути нараховані штрафні бали (до 2 (двох) балів).

5.5. Сума рейтингових оцінок, отриманих студентом за окремі види виконаної навчальної роботи, становить поточну модульну рейтингову оцінку, яка у балах та за національною шкалою заноситься до заліково-екзаменаційної відомості  (табл. 5.4).

Таблиця 5.4

Відповідність поточних модульних рейтингових оцінок

у балах оцінкам за національною шкалою

	Оцінка у балах

(1-2 семестри)
	Оцінка за національною шкалою

	54 - 60
	Відмінно

	45 - 53
	Добре

	36 - 44
	Задовільно

	менше 36
	Незадовільно


5.5. Якщо студент отримав позитивну (за національною шкалою) поточну модульну рейтингову оцінку за виконання всіх видів навчальної роботи, то його підсумкова семестрова рейтингова оцінка  визначається як сума поточної модульної рейтингової оцінки та оцінки за виконання екзаменаційного завдання.  

5.5.1. Студент допускається до виконання екзаменаційного завдання в 3 семестрі якщо він набрав не менше 36 (тридцяти шести) балів (табл. 5.4.).

5.5.2. Екзаменаційне завдання студент виконує у письмовій формі протягом двох навчальних годин в присутності викладача дисципліни. Студент отримує оцінку за виконання екзаменаційного завдання у балах, за національною шкалою та шкалою ECTS, яку визначає викладач відповідно до табл. 5.5.

Таблиця 5.5

Відповідність екзаменаційних рейтингових оцінок  у балах

оцінкам за національною шкалою  та шкалою ЕСТS

	Оцінка

у балах 
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка

за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	36-40
	Відмінно
	А
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	33-35
	Добре
	В
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками

	30-32
	
	С
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	27-29
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	24-26
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	1-23
	Незадовільно
	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)


5.6. Сума поточної модульної рейтингової оцінки у балах та позитивної екзаменаційної рейтингової оцінки у балах становить підсумкову семестрову рейтингову оцінку, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 5.6).

Таблиця 5.6

Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки

у балах оцінкам за національною шкалою та шкалою ECTS

	Оцінка

у балах
	Оцінка

за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	A
	Відмінно

(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82 – 89
	Добре
	B
	Дуже добре

(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75 – 81
	
	C
	Добре

(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67 – 74
	Задовільно
	D
	Задовільно

(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60 – 66
	
	E
	Достатньо

(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35 – 59
	Незадовільно
	FX
	Незадовільно

(з можливістю повторного складання)

	1 – 34
	
	F
	Незадовільно

(з обов’язковим  повторним курсом)


5.7. Забороняється перескладання підсумкової семестрової рейтингової оцінки з метою її підвищення.

5.8. У випадку відсутності у студента позитивних рейтингових оцінок (за виконання окремих видів навчальної роботи), він вважається таким, що має академічну заборгованість.

При складанні академічної заборгованості у 3 семестрі студент повинен виконати усі види завдання, які необхідні для отримання позитивної поточної модульної рейтингової оцінки, а також виконати екзаменаційне завдання.

При повторному виконанні екзаменаційного завдання максимальна величина залікової рейтингової оцінки, яку може отримати студент, дорівнює оцінці «В» за шкалою ЕСТS та певній кількості балів, яку визначає викладач відповідно до табл. 5.5.

5.9. У випадку відсутності студента під час виконання екзаменаційного завдання з будь-яких причин проти його прізвища у колонці  «Екзаменаційна (залікова) рейтингова оцінка» заліково-екзаменаційної відомості робиться запис «Не з'явився» або «Не допущений», а у колонці «Підсумкова семестрова рейтингова оцінка» – «Не атестований».

5.10. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до індивідуального навчального плану студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.
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Тести з дисципліни «Архівознавство»

Частина І. Терміни
1. Архівна система — це: 

а) ієрархічно структурована сукупність архівних установ; 

б) сукупність основоположних принципів організації архівної справи, способів і технологій її ведення, що забезпечують цілісність і скоординованість функ-ціонування архівної галузі;

в) сукупність архівних установ, розміщених на певній території.

Відповідь: (б).

2. Страхова копія документа — це:

а) копія документа, виготовлена для збереження його змісту на випадок 
пошкодження або втрати оригіналу;

б) копія документа, виготовлена для визначення його страхової вартості;

в) копія документа, призначена для видачі дослідникам у читальній залі 
архіву.

Відповідь: (а).

3. Система архівних установ — це:

а) сукупність центральних державних архівів України;

б) архівні відділи міських рад;

в) ієрархічно структурована сукупність архівних установ.

Відповідь: (в).

4. Національний архівний фонд — це:

а) документальні комплекси, що утворились у різні  історичні періоди на теренах сучасної України;

б) Частина документів державного архіву;

в) сукупність архівних документів, що відображають історію духовного і матеріального життя українського та інших народів, мають культурну цінність і є надбанням української нації.

Відповідь: (в).

5. Архівна україніка — це:

а) архівні документи, пов’язані з Україною, що зберігаються за її межами;

б) колекції рукописів і документів, зібраних іноземцями;

в) документи стосовно українського народу, що зберігаються в приватних архівах.

Відповідь: (а).

6. Архівне описування – це:

а) процес створення архівного опису;

б) процес створення вторинної документної інформації;

в) процес створення облікової документації.

Відповідь: (б).

7. Архівознавство — це:

а) галузь життєдіяльності суспільства, що охоплює наукові, політико-правові, культурологічні та техніко-економічні аспекти організації зберігання архівних документів і використання їхньої інформації;

б) комплексна система знань, що вивчає теорію, історію і практику архівної справи, її правові та економічні засади;

в) спеціальна архівознавча дисципліна, що вивчає теорію, методику і практику пошуку архівної інформації.

Відповідь: (б).

8. Номенклатура справ — це:

а) реєстр національного культурного надбання;

б) одна із звітних форм державного архіву;

в) систематизований і проіндексований список справ із зазначенням термінів їх зберігання.

Відповідь: (в).

9. Природне старіння — це:

а) руйнування матеріальної основи документа під впливом біологічних факторів;

б) пошкодження матеріальної основи документа, яке приводить до злипання аркушів і згасання тексту;

в) фізико-хімічні та фізико-механічні зміни, яких зазнає з часом матеріальна основа документів.

Відповідь: (в).

10. Архівна справа — це:

а) базова класифікаційна одиниця організації документів у межах архівного фонду;

б) базова класифікаційна одиниця організації документів у межах системи архівних установ;

в) систематизований список документів з нормативними вказівками про терміни їх зберігання. 

Відповідь: (а).

11. Фумігація — це:

а) фазова консервація документів;

б) місцева дезінсекція архівосховищ;

в) оброблення архівосховищ спеціальними парами, газами, аерозолями.

Відповідь: (в).

12. Інформатизація архівної справи — це:

а) сукупність взаємопов’язаних організаційних, правових, соціально-економічних, науково-технічних та інших заходів для реалізації завдань архівної галузі на основі застосування сучасної обчислювальної та комунікаційної техніки;

б) сукупність способів оброблення інформації в усіх видах людської діяльності з використанням сучасних засобів зв’язку, поліграфії, обчислювальної техніки та програмного забезпечення;

в) наукова та організаційна діяльність, спрямована на забезпечення користувачів необхідною первинною і вторинною документною інформацією архіву.

Відповідь: (а).

13. Архівна евристика – це:

а) спеціальна архівознавча дисципліна, що вивчає теорію, методику і практику пошуку архівної інформації;

б) процес оброблення інформації на методом аналізу і синтезу змісту документів з метою одержання необхідних відомостей;

в) спеціальна історична дисципліна, яка вивчає історію виникнення архівів і архівної справи.

Відповідь: (а).

14. Архівний маркетинг — це:

а) один з видів науково-інформаційної діяльності архіву, спрямований на забезпечення користувачів архівними документами у читальній залі архіву;

б) вид діяльності архівної установки, спрямований на забезпечення її взаємозв’язків зі споживачами архівної інформації, створення ринку архівних послуг та отримання прибутку;

в) встановлення законодавчими та інформативно-правовими актами сукупність норм и правил, що регламентують діяльність архівних установ.

Відповідь: (б).

15. Державний архів — це:

а) створена державна установа, призначена для формування Національного архівного фонду, обліку і зберігання його документів та забезпечення використання архівної інформації;

б) спеціальна інституція, завданням якої є зберігання архівних документів;

в) сукупність архівних фондів, що містять цінну для суспільства інформацію.

Відповідь: (а).

16. Матеріальна основа документа — це:

а) сукупність матеріалів, що складають носії інформації, а також матеріалів, використаних для запису тексту (зображення, звук);

б) матеріал, на який нанесена архівна інформація;

в) копія, виготовлена з оригіналу документа відповідно до вимог державного стандарту.

Відповідь: (а).

17. Міжархівний довідник — це:

а) перелік копій документів, що знаходяться в різних архівах країни;

б) архівний довідник, що містить відомості про документи кількох архівів;

в) сукупність архівних документів, підібраних за певною тематикою.

Відповідь: (б).

18. Мережа архівних установ — це:

а) сукупність архівних підрозділів установ з однаковим профілем діяльності;

б) сукупність архівних установ, розміщених на певній території, функціонально пов’язаних між собою спільністю завдань зберігання та організації використання архівних документів;
в) сукупність державних архівів, що зберігають документи на паперових 
носіях.

Відповідь: (б).

19. Ламінування — це:

а) консервація документа шляхом нанесення на поверхню паперу тонкої полімерної плівки;

б) обробка документа спеціальними речовинами на основі формальдегідів;

в) видалення вологи з документів за допомогою зміни температури, тиску і швидкості руху сушильного агента.

Відповідь: (а).

20. Ранг архіву — це:

а) статус архіву залежно від виду архівних документів, які в ньому зберігаються;

б) належність архіву до певного рівня системи архівних установ: районного, міського, обласного, загальнодержавного;

в) повноваження архіву залежно від хронологічних меж, зібраних в ньому документів.

Відповідь: (б).

21. Унікальні архівні документи — це:

а) архівні документи, що містять інформацію про найважливіші події, факти і явища в житті суспільства, не втрачають значення для економіки, культури, науки, духовного життя тощо і є неповторними за їх юридичним значенням та авто-графічністю;

б) архівні документи, що становлять виняткову культурну цінність, мають важливе значення для формування національної свідомості українського народу, оскільки визначають його внесок у всесвітню культуру;

в) архівні документи, утворені за межами України, як результат діяльності української політичної та трудової еміграції.

Відповідь: (б).

22. Комплектування державного архіву — це:

а) систематичне, цілеспрямоване і планомірне поповнення його складу документами Національного архівного фонду відповідно до його профілю;

б) формування складу його архівних фондів документами, що є результатом діяльності виключно державних установ;

в) планомірне поповнення складу його архівних фондів згідно спеціальним інструкціям, що розробляються Українським науково-дослідним інститутом архівної справи та документознавства.

Відповідь: (а).

23. Архівний перелік — це:

а) систематизований список документів з нормативними вказівками про тер-міни зберігання документів та про склад документів включення яких до складу НАФ є обов’язковим;

б) перелік архівних фондів, які представляють комплекс документів певного архіву;

в) перелік конкретних документів, які входять до складу архівного фонду.

Відповідь: (а).

24. Архівний фонд — це:

а) комплекс документів, сформованих в архіві на підставі певних інструкцій;

б) комплекс документів, історично або логічно пов’язаних між собою, що утворилися в результаті діяльності певної установи, організації, підприємства чи окремої особи;

в) група документів певної тематичної спрямованості.

Відповідь: (б).

25. Фонд особового походження — це:

а) архівний фонд, який утворився в результаті життя і діяльності певної особі;

б) архівний фонд, який утворився в результаті життя групи осіб, яких об’єднувала спільна сфера діяльності;

в) архівний фонд окремої особи, сім’ї, роду, який утворився впродовж їх життя і діяльності.

Відповідь: (в).

26. Фондування — це:

а) класифікація архівних документів в архівах згідно з тематичною і хронологічною ознакою;

б) класифікація архівних документів в архівах згідно з видом носія інформації;

в) комплекс робіт по визначенню фондової належності документів, створенню на наукових засадах архівних фондів та встановлення їх хронологічних меж.

Відповідь: (в).

27. Експертиза цінності — це:

а) визначення експертними комісіями наукового, історико-культурного та практичного значення документів;

б) знищення в архівах малоцінних або дублетних документів згідно з рішеннями експертних комісій;

в) визначення страхової вартості архівних документів перед вивезенням їх за кордон, реставрацію або відкритим експонуванням

Відповідь: (а).

28. Правило мінімаксу — це:

а) передача максимальної повноти інформації при мінімумі словесних засобів, характеристик, за допомогою яких ідентифікується документ або група документів;

б) неодноразове використання визначених при базовому первинному описування інформаційних характеристик;

в) багаторівневе описування, що передбачає розкриття інформації на певному рівні організаційної структури НАФ.

Відповідь: (а).

29. Принцип континуїтету — це:

а) принцип диференційованого підходу до різних категорій фондів залежно від їх інформативності;

б) принцип наступності та уніфікації в організації та описування документів від їх створення в діловодстві до зберігання в архіві;

в) принцип багаторазового описування.

Відповідь: (б).

30. Облік архівних документів — це:

а) комплекс заходів, що мають забезпечити фіксацію наявності архівних документів, а також отримання відомостей про обсяг і склад архівних зібрань та їх місцезнаходження;

б) комплекс операцій по формуванню переліків документів, що знаходяться в конкретному архіві;

в) комплекс заходів, на основі яких формуються обліково-пошукові системи архівів.

Відповідь: (а).

НАВЧАЛЬНО-НАУКОВИЙ ГУМАНІТАРНИЙ ІНСТИТУТ
Кафедра історії та документознавства
    Затверджую

  Зав. кафедри ________  Тюрменко І.І.

      «______»____________________2017 р.
Перелік теоретичних питань  
для проведення модульної контрольної роботи

         1.Архівознавство як наукова система і навчальна дисципліна.

        2.  Предмет, об’єкт та методи архівознавства.

        3.  Джерельна база та історіографія архівознавства.

        4.  Початок архівів в Україні. 

5.  Архіви литовсько – польської доби..

6.  Архіви та архівна справа козацько – гетьманської України. 

7.  Архіви України в контексті проектів архівних реформ у Росії ХIХ – початку ХХ ст..

8.  Діяльність губернських учених архівних комісїй.

9.  Архіви та архівна справа доби Української революції (1917 -1921 рр.).

10. Архівне будівництво в Україні за часів радянської влади (1920 – 1990 рр.).

11. Формування системи партійних архівів в СРСР.

12. Розвиток архівної справи в західноукраїнських землях, Буковині та Закарпатті.   Загальна характеристика.

13. Розвиток архівної справи в незалежній Україні: досягнення, проблеми і перспективи.

14. Архівна система: поняття та види. 

15.  Система архівних установ України.  

16.  НАФ України: склад, структура та правові засади.

17.  Архівна Україніка. Поняття та характеристика комплексів документів. 

18.  Проблема опрацювання і передачі в Україну архівної україніки..

19.  Організація роботи державних архівів. 

20.  Виробничі підрозділи архіву та основні архівні технології.

21.  Плануваня, звітність та економічна діяльність архівів.

22.  Організація архівних документів.

23.  Організація документів на рівні системи архівних установ.

24.  Організація документів на рівні архіву.

25.  Організація документів на рівні архівного фонду.

26.  Організація документів на рівні справи.

27.  Експертиза цінності документів: завдання, принципи, критерії.

28.  Діяльність експертних комісій.

29.  Переліки документів.

30.  Комплектування державного архіву.

31.  Робота державного архіву з джерелами комплектування.

32.  Державна реєстрація документів Національного архівного фонду.

33.  Архівне описування: поняття і види.

34.  Основні понятя та дефініції архівного описування.

35.  Принципи, правила і методи архівного описування.

36.  Поняття про облік архівних документів.

37.  Облікові документи архіву.

38.  Поняття про довідковий апарат архівів.

39.  Типово - видова структура довідкового аппарату архівів.

40.  Поняття про матеріальну основу архівних документів.

41.  Основні технології зберігання архівних документів.

42.  Забезпечення фізико – хімічної збереженості архівних документів.

43.  Інформатизація архівної справи: поняття, мета, завдання.

44.  Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід.

45.  Інформатизація архівної справи в Україні:досягненн, проблеми, перспективи.

46.  Основні напрями та форми науково – дослідної роботи архівних установ.

47.  Система архівної науково – технічної інформації.

48.  Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних установах.

49.  Архівний маркетинг.

50.  Архівна евристика.
51.  Використання архівної інформації.

52.  Потреби в архівній інформації та групи її споживачів.

53.  Основні напрями і форми використання архівної інформації.

54.  Особливості організації архівної справи країн Європи та Американського континенту.

55.  Участь України в міжнародних архівних організаціях та проектах.
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Комплексні контрольні завдання розроблені відповідно до навчальної програми дисципліни «Архівознавство». При розробленні враховувались основні завдання вивчення даної дисципліни: осмислення та засвоєння студентами програмного матеріалу; вивчення історії становлення та розвитку архівної справи в Україні; забезпечення розуміння основних принципів і організаційних засад функціонування та управління архівною справою в Україні; комплексне розкриття засад формування та структури НАФ України; засвоєння основних засад та напрямів роботи архівних установ; розуміння організації зберігання архівних документів; засвоєння основних архівних технологій, оволодіння методикою пошуку архівної інформації тощо. 
Всі запропоновані варіанти завдань відповідають програмним вимогам. 

Під час складання ККР з дисципліни  враховувалося насамперед професійне спрямування завдань та реалізація принципу комплексності у розроблених варіантах. Найбільшу увагу приділено: організації архівної справи в Україні; сучасній законодавчій базі архівної справи в Україні; аналізу міжнародних стандартів у галузі архівної справи та документознавства та їх адаптації до національних стандартів; тенденціям та шляхам модернізації організації архівної справи в Україні; методам виявлення та аналізування інформаційних потреб споживачів у ретроспективній документальній інформації; визначенню пріоритетних завдань та етапів розвитку архівної справи в Україні.

Розробляючи ККР, враховувався принцип рівнозначності варіантів завдань за їхньою складністю. Завдання складаються з трьох питань, які сформульовані з використанням термінів та понять дисципліни «Архівознавство», що вивчалися студентами у навчальному процесі.

Рівень та обсяг складності запропонованого завдання дає можливість студентам виконати роботу протягом встановленого часу. Запропоновані контрольні завдання відповідають вимогам вищої школи і можуть бути використані для оцінювання рівня набутих знань і вмінь студентів із навчальної дисципліни «Архівознавство» при проведенні комплексних контрольних робіт.

В наступних розробках ККР рекомендовано більше уваги приділити практичному використанню набутих теоретичних знань і вмінь.

У цілому розроблений пакет ККР з дисципліни «Архівознавство» можна використовувати для оцінки рівня готовності студентів до вивчення наступних спеціальних дисциплін.

Завідувач кафедри  історії та документознавства     _______________         І.І. Тюрменко

__________________________







 ( дата)

                                                                                                                                    (Ф 03.02 – 87)

КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ
виконання завдань комплексної контрольної роботи (ККР)

з дисципліни  «Архівознавство»

Оцінка якості знань та вмінь студенів з виконання комплексної контрольної роботи здійснюється за 100  бальною та національною шкалою (табл. 1).

 Таблиця 1
	Загальна кількість балів
	Питання 1
	Питання 2
	Питання 3

	100
	33
	33
	34


Відповідність рейтингових оцінок за окремі завдання ККР у балах оцінкам за національною шкалою наведена в таблиці 2.

Таблиця 2

	Оцінка в балах
	Оцінка 

за національною 

шкалою

	Питання 1
	Питання 2
	Питання 3
	

	           30-33
	           30-33
	30-34
	Відмінно

	25-29,5
	25-29,5
	25-30
	Добре

	20-24,5
	20-24,5
	20-25
	Задовільно

	Менше 20
	Менше 20
	Менше 20
	Незадовільно


Критерії розроблено:

Доцент_______________Т. Є. Курченко                           « ____»________2016 р.

                                                                                                                     (Ф 03.02 –88)

Перелік

довідкової літератури, технічних засобів, використання яких дозволяється при виконанні комплексної контрольної роботи

1.      Конституція України : Закон України від 28 червня 1996 року № 254-к. Прийнята на п’ятій сесії Верховної Ради України 28 червня 1996 року // Відомості Верховної Ради. – 1996. – №30. – С.141. [Зміни внесено Законом України 2222-IV 08.12.2004].

2. Про Національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 29 грудня 1993 р.  № 3814 – ХІІ // Відомості Верховної Ради України. – 1994. – № 15. – Ст. 86. – Зміни внесено Законом України: Про внесення змін до Закону України «Про архівний фонд і архівні установи» від 13 груд. 2001 р. № 2888 – ІІІ // Відомості Верховної Ради України – 2002. – № 11. – Ст. 8. 

3. Діловодство й архівна справа. Терміни та визначення понять : ДСТУ 2732:2004: вид. офіц. / Держкомархів України, УНДІАСД; розроб.: С. Кулешов (кер.) та ін. – Чинний від 2004-05-28. – К.: Держспоживстандарт України, 2005. – 31 с. 
4. Загальний міжнародний стандарт архівного описування ISAD (G) [1999] / Українська версія Папакіна Г. –К.;Держкомархів України; УНДІАСД, 2001 – 48 с..

            Доцент     ______________            Т. Є. Курченко   « ____»________2016 р.

                                                                                                                                              Зразок
                                                                                                                                 (Ф 03.02 – 89)

Національний авіаційний університет
НАвчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра історії та документознавства

«Затверджую»:

 Завідувач кафедри

історії та документознавства

_____________І. І. Тюрменко

«____»______________2016 р.

                                    Комплексна контрольна робота
 Варіант  № 1
1.Обґрунтуйте,  чим  зумовлена     необхідність  вивчення   навчального   
предмету «Архівознавство» студентами спеціальності «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
2.  Визначте,  які  складові  частини  має Національний  архівний  фонд України. Охарактеризуйте кожну з них.
3. Проаналізуйте процес облікового (реєстраційного) описування. 
        Затверджено на засіданні кафедри

        Протокол №____  від «____» ________________ 2016 року

         Викладач   _______________________  Т. Є. Курченко
                                                                                                               Зразок
Національний авіаційний університет

НАвчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра історії та документознавства

                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ

Завідувач кафедри історії та

                                                                                      документознавства                                                                                                                                                                                   

                                                                                     _____________І.І.Тюрменко

«____»_____________2017 р.

Екзаменаційний білет № 1

Дисципліна « Архівознавство»

1. Архіви та архівна справа козацько-гетьманської України (середина XVII-XVIII ст.). 

2. Організація документів на рівні системи архівних установ.
3. Поняття про матеріальну основу документа.

Затверджено на засіданні кафедри

Протокол №____  від «____» ________________ 2017 року

Викладач ___________  Курченко Т. Є. 
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АРКУШ ПоширеННЯ документа
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прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата видачі
	П.І.Б. отримувача
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АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З документОМ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
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	Дата ознайомлення
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АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН

	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка

внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата введення зміни
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АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ

	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності
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