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 навчально-науовий юридичний інститут
Кафедра конституційного та адміністративного права 
Затверджую

Зав. кафедри ________      _Пивовар Ю.І. 
                           (підпис)                                (ПІБ)

«______»____________________20___р.
Модульна контрольна робота  
з дисципліни « Управлінське документознавство»
  Варіант № 1
І. Теоретичне завдання

1.  Документування як один з видів професійної діяльності юриста.

2.  Нормотворча база, що регулює процеси створення та зберігання документів.

3. Вимоги до оформлення документів.

ІІ. Практичне завдання

1. Скласти 3 управлінські документи на вибір:  наказ, заява, протокол, службова записка, подання, звіт.
  

Викладач _________________   
Устинова І.П. 
(підпис)                                                                    
Затверджую

Зав. кафедри ________      _Пивовар Ю.І. 
                           (підпис)                                (ПІБ)

«______»____________________20___р.
Модульна контрольна робота  
з дисципліни « Управлінське документознавство»
  Варіант № 2
І. Теоретичне завдання

1. Держстандарт 41-6302003, його поширення та застосування.

2. Реквізит як обов’язковий елемент документа.

3. Мовностильові особливості при складанні текстів службових документів.

ІІ. Практичне завдання

2. Скласти 3 управлінські документи на вибір:  наказ, заява, протокол, службова записка, подання, звіт.
  

Викладач _________________   
Устинова І.П. 
(підпис)                                                                    
